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13/2015 (XI1.3..) DIOSJENO KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETENEK
ONKORMANYZATI RENDELETE

a gépjarmiiveinek igénybevételérdl és hasznalatanak rendjérél sz6l6 szabdalyzatara

Hatalyos: 2016-02-28 -t6l
Az allamhaztartasroél sz6l6 térvény végrehajtasarol szo6ld 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés f) pontjaban kapott
falhatalmazas alapjan gépjarmivek igénybevételének és hasznalatanak rendjérél az alabbi intézkedést adom ki:

ALTALANOS RENDELKEZESEK
A Szabdlyzat hatalya

A szabdlyzat hatalya kiterjed:
a Di6sjen6 kozség Polgarmesteri Hivatalban (a tovabbiakban: Hivatal) munkaviszonyban, munkavégzésre iranyulé jogviszonyban allo, fé
és részfoglalkozasu dolgozoéjara (a tovabbiakban: munkatars), és az 6nkormanyzati képviseldére (tovabbiakban: képviseld), aki a Hivatal
tulajdonaban allé gépjarmdvet (a tovabbiakban: hivatali gépjarm) hasznalja;
a hivatali gépjarmdvet hivatali célra hasznalé munkatarsra és képviselére;
hivatali gépjarmivet magancélra hasznalé munkatarsra és képviselore;
a sajat gépjarmivét hivatali célra hasznalé munkatarsra és képvisel6re
Didsjendi lakos természetes személy egyedi kérelme alapjan a képvisel6-testiilet eseti engedélyével hivatali gépjarmi magancélu
hasznalatara

Ertelmezd rendelkezések

A Szabdlyzat alkalmazasaban:
Gépjarm: olyan jarm(, amelyet beépitett er6gép hajt. A mezégazdasagi vontato, a lassi jarm(, a segédmotoros kerékpar és a vilamos
azonban nem mindsul gépjarmiinek.
Személygépkocsi: személyszallitas céljara készult olyan gépkocsi, amelyben - a vezet6 llését is beleértve - legfeljebb 9 alland6 tléhely
van.
Hivatali céli hasznélat: a Hivatal, valamint az Onkormanyzat (igy- vagy feladatkérébe tartozé okbdl térténé igénybevétel.
Magancéli: egyéni, személyes - a Hivatal, valamint az Onkormanyzat igy- vagy feladatkérén kiviil esé - okbdl torténé igénybevétel.

A HIVATALI GEPJARMUVEL KAPCSOLATOS ATFOGO SZABALYOK
A hivatali gépjarmuvel megjel6lése, rendeltetése, tulajdonjoga, javittatasa

3.1. A hivatali gépjarmii: NHZ-537 forgalmi rendszami Ford Tourneo Custom tipust 2198 cm® hengerlirtartalmu sziirke szin(
személygépkocsi.

3.1.2. A hivatali gépjarmi: HVL-612 forgalmi rendszamu Toyota Dyna tipust 2446 cm?® hengeriirtartalm fehér szini kisteher gépjarmdi
3.1.3. A hivatali gépjarmi: XMD-571 forgalmi rendszami MTZ Belorus 820 tipusti 4750 cm® hengeriirtartalm( piros szin traktor

3.1.4. A hivatali gépjarmi: EGH-248 forgalmi rendszamu Daithatsu tipusti 900 cm® hengeriirtartalmi zold szini kisteher gépjarmdi
3.1.5. A hivatali gépjarmi: AGH-825 forgalmi rendszamu IFA W50LA tipusti 6560 cm?® hengeriirtartalm( piros szin tiizoltd
gépjarmifecskendd.

A hivatali gépjarm rendeltetésszer( hasznéalata:
alapvetéen a hivatali feladatok ellatdsahoz kapcsolédé utazés, szallitas biztositasa;
kilon engedéllyel eseti magancéli hasznalat biztositasa.

A hivatal a tulajdonos jogan viseli a hivatali gépjarmu

lizemeltetési koltségeit,

karbantartasi és javitasi koltségeit, az azzal 6sszefliggésben felmerlt alkatrészek beszerzésére is kiterjedéen,
kotelez6 felel6sségbiztositasi dijat,

teljes korli CASCO biztositasi dijat,

gépjarmi adéjat,

kornyezetvédelmi vizsgalatanak dijat,

id6szakos miiszaki vizsgajanak dijat.

A hivatali gépjarm tizemeltetésével, karbantartasaval és javitasaval, valamint a kornyezetvédelmi és az id6szakos miszaki vizsgaval
kapcsolatos feladatokat gépjarmUivezetd latja el. A pénziigyi Ugyintézé végzi a sziikséges biztositdsok megkotését és az adézassal

kapcsolatos kotelezettségek teljesitését.

A gépjarmiivek tervezett karbantartasat, javittatasat - a pénzugyi tgyintézdével torténé egyeztetést kovetéen - a gépjarmivezet6 intézi.
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A hivatali gépjarmivek a tarolasi helyhez legkdzelebbi markaszervizekben javittathatok, kivéve, ha utazas, vagy hasznalat soran a
tertleten meghibasodott jarmivet miiszakilag nem lehet, vagy nem gazdasagos oda eljuttatni. A garancialis gépjarmivek a
szerz6désekben megfogalmazott feltételek szerint.

A gépjarmiivezet6 rendszeres feladatai:

a gépjarmivek karbantartasi, javitasi sziikségletének jelzése, mosatasa és tisztantartasa;

atervezett javitasok alakalmaval az el- és visszaszallitas;

arendkivli javitas indokoltsadganak igazolasa;

gondoskodas arrél, hogy a gépjarmiiben folyamatosan biztositottak legyenek a KRESZ-ben el6irt tartozékok, felszerelések, tovabba a
felhasznalt vagy megsériilt eszk6zok, anyagok haladéktalan pétlasa; adott esetben a gépjarm javittatasa;

gondoskodas arrél, hogy a gépjarmii izemképes, tiszta allapotban, a rendeltetésszer(i hasznalatra mindenkor a rendelkezésre alljon.

3.7 A hivatali gépjarmi nagy érték(i vagyontargynak minéstl, melyre tekintettel a gépjarmivezets részére atadas-atvételi
jegyzoékonyvvel kertilhet atadasra és visszavételre jogviszony keletkezése, illetve megsziinése napjan. A jegyzokonyv elkészitéséért a
pénzigyi tigyintézé a felelds.

A gépjarmiivezet6 és az utasok feladatai és felelésségiik a hivatali gépjarmivek hasznélata soran

A gépjarmiivezet6 a kotelezden el6irt vilagito- és fényjelzé berendezések allapotat (miikodését), valamint a gépjarmi okmanyait,
KRESZ éltal el6irt tartozékait és felszereléseit naponta, indulas elétt koteles ellendrizni, s az esetleges hibat azonnal jeleznie kell a
Polgarmesteri Hivatal kijel6lt Gigyintézéjének, aki arrdl feljegyzést készit. A hiba elharitasa a gépjarmiivezetd feladata. A hiba elharitasat,
a javittatast gépjarmiivezetének jeleznie kell a Polgarmesteri Hivatal kijelolt Gigyintézéjének, aki azt ravezeti a feljegyzésre. A hiba
kikliszoboléséig a gépjarmvet hasznalni nem lehet.

A gépjarmiivel a forgalmi, az idéjarasi és latasi viszonyoknak, tovabba az Gtviszonyoknak (az Gt vonalvezetésének, az utburkolat
minéségének és allapotanak) megfeleléen kell kdzlekedni, figyelemmel kell lenni a gépjarm{ sajatossagaira, az utasokra és a
rakomanyra.

A gépjarmi utasai kotelesek olyan idépontban elindulni, hogy a KRESZ szabdlyai, illetve a 4.2. pontban meghatarozott rendelkezések
betartdsaval az adott idére megérkezzenek az Gti céljuknak megfelel6 helyszinre. A KRESZ szabalyok megsértésére a gépjarmiivezetot
nem utasithatjék, illetve a gépjarmiivezet6 az erre vonatkoz6 utasitast kételes megtagadni.

Hibara utalé jelenség esetén a gépjarmi allaganak megdrzése és a kozlekedés biztonsaga érdekében a gépjarmiivezetd az utazast
mindaddig nem folytathatja, amig a hiba okat nem allapitja meg, s azt el nem haritja.

Az lizembiztonsagot veszélyeztetd, a tovabbhaladast akadalyoz6 hiba esetén a gépjarmiivezetd a gépjarmiivet a Hivatalba, vagy
szilkség esetén a meghibasodas helyéhez legkozelebbi szakszervizbe, 6rzott, védett, vagy bekeritett helyre koételes eljuttatni (vontatas,
telefonos segélykérés stb.), esetleg sziikség és lehetéség szerint azonnal, helyben javittatni. A gépjarmiivezet6 a javitas koltségeinek
ellenértékét a Hivatal nevére, és a gépjarmi rendszamara kidllitott szamla ellenében kapja meg a pénziigyi tigyintéz6tél, amennyiben
azt készpénzben kiegyenlitette.

A kilométer szamlalé meghibasodasanak a helyét (varos, orszaguti kilométer) a menetlevélen kell feljegyezni, és megérkezés utan a
menetlevelet a pénzigyi Uigyintézének at kell adni, aki intézkedik a hiba megjavittatasarél. A kilométer szamlalo javittatasat megel6zéen
a gépjarmiivet csak kivételesen indokolt, halasztast nem tiir6 esetben lehet hasznalni.

Az utazas ideje alatt a gépjarmiivezetd koteles a gépjarmi okmanyait, a gépjarmivezetéi engedélyét és személyi iratait maganal tartani,
és kozuti ellenérzés alkalmaval a hasznalat jogalapjat igazolni.

A gépjarmiivezet6 a gépjarmi eltulajdonitasat, feltorését, rongalasat, egyéb ok vagy esemény miatt a gépjarmiben keletkezett
karokozast irasban a pénziigyi tigyintézonek és a helyileg illetékes rendérhatésagnak haladéktalanul koételes bejelenteni.

A gépjarmivezet6 felelés

arabizott jarm{ miszaki allapotanak, épségének megorzéséért, az utasok (személyek) és a rakomany megoévasaért.

ismeretekkel rendelkezik a gondjaira bizott jarm{ szerkezetérdl, ismeri az altala vezetett jarmi kezelésére vonatkozé eldirasokat, elvégzi
az el6irt napi karbantartast és a kisebb javitasokat (pl. kiils6-belsd tisztitas, folyadék szintek utantéltése, kerékrogzité csavarok
ellendrzése, izz6-, kerékcsere), a javitasi Utemtervben meghatarozott idében gondoskodik a technikai ellenérzé vizsgalatok
elvégzésérdl, meghibasodas esetén, a pénziigyi tigyintézénél kezdeményezi a gépjarm javittatasat;

ismeri a jarm{ivek forgalmazasat, igénybevételét, vezetését szabalyozé elbirdsokat, betartja és betartatja az abban foglaltakat,
gondoskodik a kijeldlt taroléhelyen kivili tarolas soran a jarm{ megfeleld 6rzésérdl, illetve biztonsagos elhelyezésérdl;

a jarmi atadas-atvétele alkalmaval szakszer(ien elvégzi a miiszaki, esztétikai, kozlekedésbiztonsagi atvizsgalast, a szerszamkészlet és
az egyéb tartozékok atadas-atvételét;

rendszeresen figyelemmel kiséri az altala vezetett jarm{ normahoz viszonyitott lizem-, és ken6anyag fogyasztasat, és az észlelt
tulfogyasztast azonnal irasban jelenti a pénziigyi tigyintézének;

szakszer(ien, rendeltetésszerlien vezeti a jarmivet, a napi munkavégzésre munkaképes allapotban jelentkezik, szeszes italtol
befolyasolt allapotban, vagy a vezetési képességre hatranyosan hat6 szer hatasa alatt jarmivet nem vezethet;

ha vezetés kdzben dlmossagot, rosszullétet érez, azt azonnal jelzi a jarm tulajdonosanak vagy utasanak, sziikség esetén pihenét tart,
sulyosabb esetekben a legrévidebb Gton segitséget kér;
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a munkavégzés befejezése utan a jarmivet a meghatarozott izemanyag mennyiséggel feltoltve, kivil-belll tiszta allapotban a kijelolt
tarol6helyen koteles ledllitani és atvizsgalni, hogy abban nem maradtak-e utasok altal ottfelejtett idegen targyak (iratok, okmanyok, stb.);
jarmivet csak a KRESZ 4. §-dban meghatarozott jarmiivezetés személyi feltételeinek teljestilése esetén vezethet, feladata a jarma
vezetése kozben a kdzuti kozlekedés szabdlyainak betartasa, illetve azok valtozasainak figyelemmel kisérése;

ismerje az altala vezetett jarm Uzemeltetési normait, okmanyainak, engedélyeinek érvényességi, illetve az el6irt atvizsgalasok,
szervizek id6pontjait, kilométer eldirasait, irasban kezdeményezze a sziikséges intézkedések megtételét;

ajarmivel valé elindulas elétt a KRESZ 5. §-aban foglaltak alapjan ellenérizze a jarm kdzlekedésben vald részvételi feltételeinek
meglétét, gy6zddjon meg a hajté-, és kenéanyag mennyiségrdl, a jarmi épségérdl, a tartozékok és szerszamok meglétérdl;

ajarmi tzemeltetése kdzben koételes a takarékossagi eldirasokat, szempontokat érvényesiteni, de ezzel nem veszélyeztetheti a
kozlekedés és lizemeltetés biztonsagat;

feladata a munka- és tlizvédelmi, tovabba a kdrnyezetvédelmi eldirdsok maradéktalan betartasa.

A gépjarmi Magyarorszag allamhatarat, csak a polgarmester és a jegyz6 egylttes alairasat tartalmazé kulon irasbeli engedéllyel, az
abban meghatarozott feltételekkel és koriilmények kozétt hagyhatja el.

A kozUti baleset esetén a gépjarmiivezet6 és gépjarmivel utazé személyek az alabbi

eldirasok szerint kotelesek eljarni. ,

Ha személyi sérilést okozé baleset torténik, értesiteni kell a pénziigyi Uigyintézét és az illetékes rendérkapitanysagot.

Ha személyi sériilés nem tortént, a kar okozéjanak a felelésségét a helyszinen kell eldonteni, és azt a gépjarmiben talalhat6 biztositasi
iratokon rogziteni kell.

Ha a balesettel érintett masik gépjarm vezetéje a felel6sségét vitatja, haladéktalanul értesiteni kell az illetékes rendérkapitanysagot,

A gépjarm(it a lehet6 leghamarabb be kell mutatni a biztositénal karfelvételre, és intézkedni a javittatasarol,

A gépjarmi-hasznélat soran bekovetkezett balesetekrél a gépjarmiivezetd koteles eseményjelentést késziteni, és azt a pénziigyi
igyintéz6hoz tovabbitani.

A Kkartérités szabalyai:

A gépjarmiivezetét gondatlan és szandékos karokozas esetén is kartéritési kotelezettség terheli. Kartérités szempontjabol karnak
minésil minden olyan dsszeg, és kovetelés, amelyet a biztosité nem térit meg.

Gondatlan karokozas esetén a kartérités maximalis mértéke a gépjarmiivezetd egyhavi alapbérének 6tven szazaléka. Az ezt el nem éré
mértékl karok esetében a tényleges karosszeget kell megtériteni.

Szandékos karokozas esetén a gépjarmivezet6 az altala okozott teljes kart koteles megtériteni.

A hivatali gépjarm{ Gizemanyag és kendanyag ellatasa

A hivatali gépjarm{ tizemanyaggal és kenéanyaggal torténd ellatasa kézpénzes vasarlassal, a hivatal nevére és cimére kiallitott szamla
ellenében torténhet. A szamlan szerepelnie kell a hivatali gépjarmi forgalmi rendszamanak, illetve a szamlara fel kell jegyeztetni a
gépjarm kilométerdrajanak tankolaskori allasat is.

Az elszamolast a pénziigyi rendelkezéseknek megfeleléen a pénziigyi Uigyintézé végzi.
A menetlevél kezelésének szabalyai

A hivatali gépjarm{i hasznalata soran a menetlevél vezetése kotelezé.
A gépjarmiivezeték menetlevéllel torténd ellatasardl a pénziigyi tigyintézé koteles gondoskodni. A gépjarmivek hasznalatahoz E 250
szamu menet-okmanyokat kell hasznalni, melyrdl a szigorll szamadas ala tartozé bizonylatokkal egyezé nyilvantartast kell vezetni.
A menetlevelet folyamatosan kell vezetni.
A teljesitményadatokat tartalmazé rész kitoltése a gépkocsivezetd feladata, akinek a menetlevélen fel kell tiintetni:
kilométer allasat elindulaskor, megérkezéskor,
a megtett kilométert,
az Gtvonal megall6helyeit és az ezekhez tartozé idéadatokat,
a teljesitmény igazolasara szolgalé alairasat.
A gépkocsivezetének az el6z6eken tul a menetlevélen fel kell jegyezni:
a kilométer szamlalé meghibasodasa esetén a meghibasodas helyét (teleptilés, orszaguti tavolsagot jelz6 km tabla),
az észlelt, de nem javitott hibat az ,Uzemben tart6 neve és cime” alatti lires részen,
A menetleveleken javitast csak athizassal, valamint a javitast végz6 alairasaval lehet végrehajtani.
Utkézben torténé lizemanyag tankolaskor a gépjarmi kilométeréra allasét.
Az utazas ideje alatt a gépkocsivezetd koteles a jarmi okmanyait (menetlevél, forgalmi
engedély) maganal tartani és kozuti ellenérzés alkalmaval a hivatali gépjarmi hasznalatanak jogalapjat igazolni.

A hivatali gépjarm tarolasa
A hivatali gépjarmiveket a hivatal tulajdonéban 1év6 Kossuth (t 2 szam alatt [évé ingatlan garazsaiban kell tarolni a hivatali munkaid6
befejezését kbvetden, valamint innep és munkasziineti napokon, kivéve, ha méas helyszinen torténé tarolasat a Jegyz6 engedélyezte.

A gépjarm kulcsat, valamint a menetlevelet a Hivatalban Iévé lemezszekrényben kell tarolni.

A HIVATALI GEPJARMUVEK HIVATALI CELU HASZNALATA
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A hivatali gépjarm hivatali céli hasznalatanak altalanos szabalyai
A hivatali gépjarmvet a hivatali munka soran a gépkocsivezeté hasznalhatja.

A hivatali gépjarm{ hasznalatara vonatkozé igényt az 1. szamu melléklet szerinti igénylélapon kell az igényl6nek bejelenteni. Az
igényldlap egy példanyat a Hivatalban kell elhelyezni. Az igénylélapok leflizéséért és meg6rzésérét a Hivatal pénzigyi tigyintézéje
felel6s.

A hivatali gépjarm{ hasznalatara vonatkozé igények elbiralasanal a kdvetkezok szerint kell eljarni:

a hivatali gépjarmivek f6 szabaly szerint a hivatali feladatokkal kapcsolatos ligyintézésre vehetok igénybe,

az igények elbiralasanal elsébbséget élveznek a hivatali a dolgoz6k napi munkavégzéssel kapcsolatos halaszthatatlan igényei, tovabba
a napi rendszerességgel el6forduld, elére tervezhetd igények, illetve a gépjarmivel tébben utaznak egy helységbe munkavégzésre,

ezt kdvetden biztosithatd gépjarmi a munkatarsak valamint a képvisel6k helyi és helykozi hivatalos utazasaihoz (pl.
kornyezettanulmany),

magancélt hasznalat csak kivételesen indokolt esetben engedélyezhetd.

A hivatali gépjarm hivatali célt hasznalatanak engedélyezése a gépjarmivezet6 tavolléte esetén
A gépkocsivezet6 tavolléte, akadalyoztatasa vagy belfoldi és kilfoldi kiktldetés esetén a gépjarmivet annak vezetésére megfelelé

munkatars koteles a gépjarmi okmanyait, a gépjarmivezetéi engedélyét és személyi iratait, tovabba a hivatali gépjarm vezetésére
feljogosité engedélyt maganal tartani, és kozUti ellendrzés alkalmaval a hasznélat jogossagat igazolni.

Az engedélyt a 2. szdm( melléklet szerinti nyomtatvany-minta felhasznalasaval a Polgarmesteri Hivatal pénziigyi tigyintézéje késziti elé
és kezeli. Az engedélyt a Jegyzd adja ki.

A gépjarmiivezet6 és az utasok feladataira és felel6sségére a 4. pontban foglaltak értelemszer(ien irdnyadéak.

A gépjarmii vezet6 koteles a menetlevelet eléirasszerién folyamatosan vezetni, és a gépjarmi hasznélatara, tarolasara vonatkozd
szabalyokat maradéktalanul betartani.

A HIVATALI GEPJARMUVEK MAGANCELU HASZNALATA

A hivatali gépjarmi magancéll igénybevétele

A munkatarsak és a képvisel6k valamint egyedi elbiralas alapjan Di6sjendi lakos maganszemélyek a hivatali gépjarmuvet kilén
engedéllyel eseti jelleggel magancélra is hasznalhatjak, ha a magancélu igénybevétel a hivatali feladatok ellatasat nem akadalyozza.
Hivatali gépjarm{ magancélu igénybevétele soran a gépjarmivet a hivatal gépjarmiivezetéje vezetheti.

Hivatali gépjarmi magancéll igénybevétele kizarolag teljes koltségtérités mellett torténhet. A hivatali gépjarmi magancélu
igénybevételéért fizetendd téritési dij kiszamitasa az aldbbiak szerint térténik:

50 kilométer tavolsagig 15.000,-Ft, + a gépjarmiivezet6é napi munkabére,

50 kilométer tavolsag felett 15.000,-Ft. + kilométerenként 150,-Ft, tovabba a gépjarmvel megtett kilométer soran a 60/1992. (IV. 1.)
Korm. rendeletben foglalt atalany szerint felhasznalt izemanyag mennyiségnek, a NAV altal kozzétett fogyasztasi norma szerinti
izemanyagkoltség-elszamolassal kapcsolatosan alkalmazhaté (izemanyagar, + a gépjarmUivezeté napi munkabére.

A hivatali gépjarm{ magancélra torténé igénybevételének szandéka a 3. szamu melléklet kitoltésével Jegyz6nél jelenthetd be.

A hivatali gépjarm{ magancélra torténé eseti hasznalatara vonatkoz6 képvisel6-testiileti dontés alapjan a Jegyzé altal kiallitott engedélyt
a 4. szam( melléklet szerinti nyomtatvany tartalmazza.

Az engedélyt és nyilatkozatokat a Hivatal kijelolt tigyintéz6je kezeli.
A magancéli hasznalat esetén a menetlevélen fel kell tiintetni, a magancéll igénybevétel tényét.

A magancélt hasznal6 koteles személyi iratait, a jarmivezet6i engedélyét, a gépjarmi okmanyait és a hivatali gépjarma hasznalatara
feljogosité engedélyt maganal tartani, és kozUti ellendrzés alkalmaval a haszndlat jogalapjat igazolni.

A menetleveleket és az annak mellékletét képezé dokumentumokat Hivatal kijelolt Gigyintézéjének kell leadni a hasznélatot kovet6
munkanapon.

A hivatali gépjarmiivet magancélra hasznalé személyt kartéritési kotelezettség terheli. A kartérités szabalyaira a 4. pontban leirtakat kell
megfeleléen alkalmazni.

Az lizemeltetési koltségek elszamolasa

A hivatali haszndlat soran, a gépjarmi tizemeltetésének pénziigyi és szamviteli feladatait a pénziigyi tgyintézé latja el.
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A hivatali gépjarm{ magancéli igénybevétele esetén a gépjarmiivek lizemanyag- és kenéanyagkoltségének elszamolasara a kozuti
gépjarmivek tizemanyag és ken6anyagfogyasztasanak igazolas nélkil elszamolhaté mértékérél sz616 60/1992. (1V. 1.) Korm.
rendeletben foglalt atalany szerint torténik: 1501-2000 cm? 9,5 liter/100 km. A felhasznalt izemanyag ellenértékének kiszamitasa a NAV
altal kdzzétett izemanyag koltségelszamolasban megallapitott ar alapjan torténik. A gépjarmi kendolaj-fogyasztasanak mértéke az
alapnorma atalany 7 ezreléke.

Az elszamolashoz a magancéll igénybevételt koveté munkanapon a 5. szamu melléklet szerinti elszamolé lapot kell kitdlteni az
engedélyesnek és a Hivatal kijelolt Gigyintézéjének kell leadnia.

A Hivatal kijelolt Gigyintézéje az elszamol6 lapot az engedély egy masolati példanyaval eljuttatja a pénziigyi tigyintézo részére.
Az elszamolast a hasznalatot kévetd 10 munkanapon belll végzi el a pénzigyi tigyintézé.

SAJAT GEPKOCSI HIVATALI CELRA TORTENO HASZNALATA

A sajat gépjarm hivatali célra térténé hasznalatanak engedélyezése

Magantulajdoni gépjarmvet - hivatalos célra - csak a jegyz6 engedélyével lehet igénybe venni a 12.2. pontban foglalt kivétellel, abban
az esetben, ha Az adott feladat végrehajtasa mas koltségkimélé megoldassal nem lehetséges.

Sajat gépkocsi hivatalos célra torténé felhasznalasa akkor engedélyezhetd, ha:

a hivatali gépjarma nem all rendelkezésre;

a hivatali gépjarmi rendelkezésre all, de az igénybevevé a hivatali gépkocsi vezetésére nem rendelkezik engedéllyel;

a sajat gépjarmdvel torténd utazas olcsébb, mint a menetrendszerinti kozlekedési eszkdzok igénybevétele;

a sajat gépjarmi hasznalataval felmeril tobbletkoltség, Iényeges idémegtakaritast eredményez.

Sajat tulajdonu gépkocsi igénybevételének feltétele, hogy a dolgozé elézetesen irasbeli nyilatkozatot ad arrél, hogy a gépkocsi
hasznélataval kapcsolatosan sem személyi, sem targyi kartéritési igénnyel nem Iép fel az Onkormanyzattal szemben.

A sajat tulajdonl gépkocsi hivatalos célt hasznalatanak feltétele a CASCO biztositas megléte. A kérelem mellé csatolni kell a gépjarm
forgalmi engedélyének, a felel6sségbiztositasi kotvény, illetve az igénylé gépjarmivezetéi engedélyének masolatat.

A sajat tulajdont gépkocsi hivatalos célra torténd hasznalata soran bekovetkezé baleset esetén, valamint a gépkocsiban keletkez6
karokért a gépkocsivezeto kizarélagos felel6sséggel tartozik.

A sajat tulajdont gépkocsi hivatalos célra torténd hasznalata a 7. sz. melléklet szerinti nyilatkozat kitoltése alapjan engedélyezheté. A
nyilatkozat visszavonasig érvényes. A nyilatkozaton tett adatokban bekdvetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul be kell
jelenteni. A nyilatkozat kezelése a pénziigyi Uigyintéz6 feladata.

A sajat tulajdont személygépkocsi hasznalataért koltségtérités illeti meg a dolgozét, koltségtérités 6sszege az eseti belfoldi kikildetési
rendelvényben feltiintetett km-tavolsag szerint az (izemanyag fogyasztasi norma és legfeljebb az NAV altal kozzétett izemanyagar
alapulvételével kiszamitott lizemanyag-, valamint fenntartasi koltségtéritésbal all.

A fenntartasi koltségtérités fizetésére - a munkavallalé valasztasatdl, illetéleg nyilatkozatatél fiiggden - kétféle modon keriilhet sor.

Az SZJA torvény 3. szamu mellékletének 11/6. pontjdban, meghatarozott 6sszegli normakoltség valasztasaval. Ebben az esetben a
dolgozénak nem keletkezik addkételes jovedelme, nincs adofizetési kotelezettsége.

Az lizemanyag koltségtérités 6sszegének megallapitasanal fogyasztasi normaként a - médositott - 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet 4. §-
aban meghatéarozott alapnorma atalanyt kell figyelembe venni.

A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képez6 Gt hosszat tavolsagi térkép (Gtvonaltervezd), ennek hianyaban érvényes
tavolsagi autébusz menetrend alapjan kell meghatarozni. A sajat gépkocsi hivatalos céli hasznalata esetén a gépkocsivezetét nem illeti
meg gépjarmivezetdi potlék.

A sajat gépjarm hivatali célra torténé hasznalatanak elszamolasa

Sajat gépkocsi igénybevételét a B 18-73/ V.r.sz. kikiildetési rendelvényen kell engedélyeztetni. A kikildetési rendelvényt két példanyban
kell kiallitani. A rendelvény egyik példanyat a pénziigyi tigyintéz6, masik példanyat pedig az igényld koteles megorizni az eléviilési idé
lejartaig.

A sajat tulajdont személygépkocsi hasznalataért koltségtérités illeti meg a dolgozét. A koltségtérités elszamolasara a Kozszolgalati

Szabalyzatban meghatarozott személyek és a jegyz6 részére a kikildetési rendelvény alapjan kertlhet sor.

A koltségtérités 0sszege az eseti belfoldi kikildetési rendelvényben feltiintetett km- tavolsag szerint az izemanyag fogyasztasi norma és
legfeljebb az APEH Aaltal kbzzétett izemanyagar alapulvételével kiszamitott izemanyag-, valamint fenntartasi koltségtéritésbdl all. A
fenntartasi koltség az SZJA torvényben meghatarozott 6sszegii normakaltség.



13. A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képezd Ut hosszat tavolsagi térkép, ennek hianyaban érvényes tavolsagi autébusz
menetrend alapjan kell meghatarozni.

VI. FELELOSSEG

14. 1. Az intézkedésben foglaltak maradéktalan betartasaért a gépjarmiihasznélattal érintett valamennyi munkatars személyes felelésséggel
tartozik.

14. 2. A jelen intézkedésben meghatarozott feladatok végrehajtasara kijeldlt munkatarsak Munkakori Leirasait ki kell egésziteni az adott
feladat pontos megjeldlésével.

VII. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen jegyz6i intézkedés 2016. januar 01. napjan lép hatalyba.



