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Didsjend Kizség Onkormanyzata

Diésjend Kozség Onkormanyzata
Képvisels-testiiletének
2/2018.(I11.02.) 6nkormanyzati rendelete

A KépviselG-testiilet és szervei szervezeti és
miikodési szabalyzatarol.

Diésjens Kézség Onkorméanyzata Képvisel6-testiilete az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés a)
pontjaiban biztositott jogaval élve és a (2) bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotasi
hataskorében eljarva, Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény
53.§ (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan szervezeti és mukodési szabalyzatardl az
alabbi rendeletet alkotja:

I. Fejezet

Altalanos rendelkezés

Az onkormdnyzat elnevezése, székhelye, jelképei

1.§

(1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése: Didsjend Kozség Onkormanyzata.

(2) Az 6nkormanyzat hivatala: Didsjendi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal).

(3) Az 6nkormanyzat és a Hivatal székhelye: 2643 Didsjend, Szabadsag ut 31.

(4) Az 6nkormanyzat jelképei

a) cimer;

b) zasz16;

¢) pecsét.

(5) A Képvisel6-testillet az 6nkormanyzat jelképeirdl, azok hasznalatanak rendjérél kilon
onkormanyzati rendeletet alkot. Az o6nkormanyzat cimerének, zaszlajanak leirasat, valamint
bélyegzéinek lenyomatat a 1. szamii fiiggelék tartalmazza.

(6) Az onkormanyzat altal alapitott kitiintetések és elismer6 cimek adomanyozasanak
szabalyait kilén 6nkormanyzati rendelet tartalmazza.

(7) Az Onkormanyzat szervei az oOnkormanyzati, az Onkormanyzati hatdsagi és az
allamigazgatasi feladat- és hataskoriikben eljarva hozott dontésein, iratain a Magyarorszag cimerét
tartalmazé bélyegzot kotelesek hasznalni.

(8) Az 6nkormanyzat hivatalos lapja a Jenéi Naplo.

(9) Az 6nkormanyzat hivatalos honlapja: www.diosjeno.hu

(10) Az 6nkormanyzat testvérvarosi kapcsolatot tart fenn Macsola (Ukrajna) teleptiléssel.

Teriileti és személyi hatily

2.§

(1) Az 6nkormanyzat illetékességi tertilete megegyezik a teleptilés kézigazgatasi tertiletével. Az
onkormanyzathoz tartoz6 kozigazgatasi tertilet lefrasat, illetve térképvazlatat az 2. sxamii fiiggelék
tartalmazza.

(2) A szervezeti és miikodési szabalyzat hatdlya kiterjed Didsjené Kézség Onkormanyzata
Képvisel6-testiiletére, eltérd rendelkezés hianyaban a nemzetiségi 6nkormanyzata testiletére, a
polgarmesterre, a Képvisel6-testiilet bizottsagara, a teleptilési képvisel6kre, az Onkormanyzat
tarsulasaira, tovabba a Képvisel6-testtlet hivatalara.

(3) A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szoldo 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.) rendelkezéseit, valamint az Onkormanyzat és szervel szamara egyéb
jogszabalyokban megallapitott hataskori, szervezeti és mikodési szabalyokat az 6nkormanyzat
mikodési tertiletén e rendeletben elbirtakkal egytitt kell alkalmazni.
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(4) Az 6nkormanyzat hivatalos honlapjanak cime: www.diosjeno.hu.

Onkormdnyzat szervei

3.§

(1) Az 6nkormanyzat szervei:

a) a Képvisel6-testiilet;

b) a Képvisel6-testiilet bizottsaga

¢) a polgarmester;

d) Polgarmesteri Hivatal;

¢) jegyz0;

/) tarsulasai.

(2) Az onkormanyzat jogi személy. Az onkormanyzati feladat- és hataskérok a Képvisels-
testtiletet illetik meg.

(3) A Képvisel6-testiiletet a polgarmester képviseli.

II. Fejezet

Az Onkormanyzat feladat- és hataskorei

4.§

(1) Az 6nkormanyzat ellatja a Motv. 13. § (1) bekezdése szerinti feladatokat, s amennyiben a
feladatok ellatasanak részletes szabalyait a jogszabalyok nem tartalmazzak, ugy sajat hataskorben
dont a feladatok ellatasi modjarol.

(2) Az onkormanyzat torvényi kotelezettségének teljesitésén tul, pénzigyi lehet6ségeinek
figevényében, lakossagi igények figyelembe vételével, az éves koltségvetésében fedezet
biztositasaval egyidejileg, maga hatarozza meg, hogy milyen 6nként vallalt feladatokat milyen
mértékben és milyen moédon lat el.

5.§

(1) Az 6nkormanyzati feladat- és hataskorok a Képvisel6-testiiletet illetik meg.

(2) A Képvisel6-testilet egyes hataskoreit a polgarmesterre, a bizottsagra, a jegyzore és a
tarsulasra ruhazza at.

(3) A Képvisel6-testiilet feladatait és onként vallalt feladatainak jegyzékét az 7. sgdmii melléklet
tartalmazza.

(4) A polgarmester hataskorébe tartoznak mindazok az 6nkormanyzati hataskérok, amelyeket
torvény vagy onkormanyzati rendelet nem utal a Képvisel6-testtlet vagy bizottsag hataskorébe. A
polgarmesteri hataskorok jegyzékét az 2. sgamii melléklet tartalmazza.

(5) A Képvisel6-testiilet altal a bizottsagra ruhazott hataskorok felsorolasat a 3. sgdmii melléklet
tartalmazza.

(6) A Képviselo-testilet hataskorébsl at nem ruhazhaté hataskoroket az Motv. 42. §-a
tartalmazza.

(7) Az atruhazott hataskor gyakorldja évente legalabb egy alkalommal koételes a Képvisels-
testiiletnek {rasban vagy szoban tevékenységérdl, intézkedéseirdl, annak eredményérdl
beszamolni.

6.§

(1) Az onkormanyzati hatosagi tgyek intézésére — a Motv-ben foglalt eltérésekkel — az
altalanos kozigazgatasi rendtartastdl sz616 2016. évi CL. térvényt (a tovabbiakban: Akr.) kell
megfeleléen alkalmazni.

(2) Az 6nkormanyzati hatésagi tigyben hozott testiileti hatarozatrél az tgyfelet az Akr-ben
el6irt alakszert hatarozattal kell értesiteni.
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II1. Fejezet

Képvisel-testiilet

Képviselb-testiilet Iétszama

7.§
(1) A Képvisel6-testillet 6 valasztott telepiilési képvisel6bdl és a kozvetleniil megvalasztott
polgarmesterbdl all.
(2) A polgarmester nevét és a teleptilési képvisel6k névsorat a 3. szdmii fiiggelék tartalmazza.

A telepiilési képviseld
8.§

(1) A telepulési képvisel6 a telepiilés egészéért vallalt felel6sséggel képviseli valasztéinak
érdekeit.

(2) A képvisel6 f6bb jogai:

a) Részt vehet a Képviselo-testilet dontéseinek — el6készitésében, végrehajtasuk
megszervezésében és ellenbrzésében.

b) Kezdeményezheti, hogy a Képviselo-testilet vizsgalja felil bizottsaganak, a
polgarmesternek, a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat Képvisel6-testiiletének — a Képvisel6-testiilet
altal atruhazott — 6nkormanyzati igyekben hozott dontését.

¢) Megbizas alapjan képviseli a KépviselS-testiletet.

d) A Képvisel6-testiilet hivatalatol igényelheti a képvisel6i munkajahoz sziikséges tajékoztatast,
illetve ugyviteli kozremikodést.

¢) Strgss, azonnali intézkedést igénylé koézérdekd tgyben kezdeményezheti a polgarmesteri
hivatal intézkedését. melyre 15 napon belil kételes érdemi valaszt kapni.

/) Bizottsagi tilésen tanacskozasi joggal részt vehet.

(3) A képvisel6 f6bb kotelességei:

a) tevékenyen részt venni a Képvisel6-testiilet munkajaban és ennek érdekében irasban vagy
széban a polgarmesternél el6zetesen bejelenteni, ha a testiilet ilésén nem tud megjelenni, illetéleg
egyéb megbizatasanak teljesitése akadalyba titk6zik;

b) olyan magatartas tanusitasa, mely méltova teszi a kozéleti tevékenységre, a valasztok
bizalmara;t

¢) felkérés alapjan részvétel a testileti Ulések elGkészitésében, valamint kilénb6z6
vizsgalatokban;

d) a tudomasara jutott mindsitett adatot, személyes és kiilonleges adatot megdrizni (titoktartasi
kotelezettsége a megbizatasanak lejarta utan is fennall);

¢) kapcsolattartas a valasztopolgarokkal, illetve a killénb6z6 civil szervezédésekkel;

) személyes érintettség bejelentése;

g) a képvisel6 a vele szemben fennall6 Osszeférhetetlenségi okot haladéktalanul koteles
bejelenteni a polgarmesternek és az Motv. 37. {-a szerint megsziintetni, valamint kételes az Motv.
38. (1) bekezdésében meghatarozott méltatlansagi ok esetén a (2) bekezdés szerint tajékoztatni a
Képvisel6-testiiletet és a kormanyhivatalt, tovabba megvalasztasatdl szamitott 30 napon bell
koteles kérelmezni felvételét az addzas rendjérél szO0l6  torvényben meghatarozott
koztartozasmentes adozoi eljarasban, melynek megtorténtét az Motv. 38. §. (4) bekezdése szerint
kételes igazolni.

(4) A telepilési képvisel6ket megillet6 tiszteletdij és koltségtérités mértékérdl a Képvisel6-
testiilet kilon rendeletet alkot.

Képvisels-testiilet iilése

9.9
(1) A Képvisel6-testiilet

a) alakulo-,
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b) rendes-, (munkaterv szerinti) és
¢) rendkivili
tléseken latja el feladatat.
(2) A Képvisel6-testiilet iiléseit a Didsjendi Polgarmesteri Hivatal disztermében tartja, a
kihelyezett ilés kivételével.
(3) A Képvisel6-testiilet elnoke a polgarmester.

Az alakul6 tilés

10. §

(1) A Képvisel6-testiilet alakul6 tlését a Motv. 43. § (1) bekezdése szerint kell 6sszehivni. A
meghivot az iilést megel6z6 3 nappal kell kézbesiteni.

(2) Az alakul6 ulést a polgarmester vezeti.

(3) A polgarmester felkérésére a Helyi Valasztasi Bizottsag elndke tajékoztatast ad a helyi
onkormanyzati képvisel6k valasztasanak eredményeirdl.

(4) A teleptilési képviselSk eskiit tesznek és alairjak az eskiiokmanyt. Az eskii szévegét a Helyi
Valasztasi Bizottsag elnoke olvassa el6.

(5) A polgarmester felkérésére a Helyi Valasztasi Bizottsig elnoke tdjékoztatast ad a
polgarmester valasztas eredményérél.

(6) A polgarmester a Képvisel6-testilet el6tt eskiit tesz, és alairja az eskiiokmanyt. Az eski
szovegét a Helyl Valasztasi Bizottsag elnoke olvassa eld.

(7) Az eskutételt kbvetSen a polgarmester megszavaztatja az alakul6 lés kotelezS napi rendi
pontjait, melyek az alabbiak:

a) a polgarmester programjanak ismertetése,

b) a polgarmester juttatasainak megallapitasa,

¢) az alpolgarmester megvalasztasa,

d) az alpolgarmester juttatasanak megallapitasa,

¢) a bizottsagi struktura kialakitasa.

A rendes tilések

11§

(1) A Képvisel6-testiilet évente legalabb hat tlést tart. A Képvisel6-testiilet rendes tlésére —
amennyiben kils6 korilmény mast nem indokol — az adott honap utolsé cstutoértok napjan kertl
SOf.

(2) Az Ulés hossza 3 6ra, mely 1 6raval — a jelenlév6 képvisel6k tobbségi szavazataval —
indokolt esetben meghosszabbithato.

Rendkiviili iilés
12. §

(1) Rendkiviili tlés az év barmely napjara sszehivhato.

(2) A polgarmester rendkivili ulést hivhat 6ssze, tovabba a Motv.-ben meghatarozott
esetekben a rendkiviili tilést koteles Gsszehivni.

(3) A rendkivili Glésre sz6l6 meghifvot — lehetGség szerint az irasos eléterjesztéssel egylitt — az
ulés id6épontjat megel6zben legalabb 48 6raval korabban ki kell kiildeni.

(4) Azokban az esetekben, amikor a rendkivili tlés 6sszehivasa kotelez6, az 6nkormanyzati
képviseld, bizottsag, vagy kormanyhivatal vezetjének inditvanyaval egyiitt a meghivot a rendes
ulés meghivojara vonatkozo szabalyok szerint kell kiktldeni.

(5) Sirgés, halasztast nem taré esetben, igy kilénosen, ha az allampolgarok életét, testi
épségét, vagyonat, az Onkormanyzat vagyonat kézvetlen veszély fenyegeti, a Képvisel6-testiilet —
a strgbsség okanak kozlésével — legkésSbb az tlés megkezdésének id6pontjat megel5z6 24 draval
is 6sszehivhaté. Ebben az esetben barmilyen értesitési mod igénybe vehetd.
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A Képviselb-testiileti iilés 6sszehivdsa

13.§

(1) A KépviselS-testiilet tiléseit a polgarmester — az tlés elnbke — hivja 6ssze. Akadalyoztatasa
esetén az alpolgarmester hivja Ossze és vezeti a testileti Ulést. A polgarmester és az
alpolgarmester egytittes akadalyoztatasa esetén a mindenkori Bizottsag elndke hivja 6ssze és
vezeti a testiileti tlést.

(2) Az (1) bekezdésben felsorolt tisztségviseloknek és a bizottsag elnokének akadalyoztatisa
esetén a Képvisel6-testiilet korelndke hivja 6ssze és vezeti a testileti tilést.

14. §

(1) A Képvisel6-testiiletet Ossze kell hivni:

a) a munkatervben meghatarozott id6pontra,

b) a képvisel6k egynegyedének,

¢) a Képvisel6-testilet valamely bizottsaganak,

d) a kormanyhivatal, kezdeményezésére, tovabba

¢) a polgarmester kezdeményezésére, ha a KépviselG-testilet dontését az Onkormanyzat
érdekeit sértének tartja.

(2) A kezdeményezésnek tartalmaznia kell a javasolt napirendet.

(3) Az ulést a kezdeményezés atvételétdl szamitott 8. napon belil kell 6sszehivni.

(4) A Képvisel6-testiletet hatarozatképtelensége esetén 8 napon beltli idépontra ugyanazon
napirendi pontok megtargyalasara Gjra 6ssze kell hivni.

(5) Az (1) bekezdés a) pontjatol indokolt esetben 3 napos eltérés lehetséges.

15. §

(1) Az tlés Osszehivasa irasbeli meghivoval torténik.

(2) A Képvisel6-testilet tilésére sz6l6 meghivot a napirendek irdsos anyagaval egytitt ugy kell
kézbesiteni, hogy azt a teleptilési képvisel6k és a meghivottak rendes iilés esetén az tilés el6tt 5
nappal, rendkiviili tlés esetén az tlés kezdete el6tt 48 6raval megkapjak.

(3) A meghivét és a napirendi pontok irasos anyagat a KépviselG-testiilet és a bizottsag kiilsés
tagjai e-mail-en keresztil kapjak meg.

(4) A meghivonak tartalmaznia kell:

a) az ulés mindsitését (rendes, rendkivili tlés),

b) az Glés helyét, napjat, kezdési id6pontjat,

¢) a javasolt napirendi pontokat,

d) a napirendek el6adodjanak megjelolését,

¢) az Ulést 6sszehivo személy nevét ,,sk™ jelzéssel, és a bélyegzé lenyomatat, datumot.

(5) A meghivohoz mellékelni kell:

a) az elGterjesztéseket,

b) hatarozati javaslatokat,

¢) az addig beérkezett interpellacidk targyat.

(6) A KépviselS-testilet tlésének idépontjardl, helyérél és napirendjérél — a rendes tlést
megeléz6en 5 nappal, a rendkiviili Glés el6tt 48 oraval — a kozség lakoit a hivatal hirdet6tablajan
torténd kiftiggesztéssel és a kozség honlapjan valé megjelenitéssel értesiteni kell. A meghivé
kozzétételéért a jegyz6 a felelSs.

16. §
(1) Suirg6s, halasztast nem tir6 esetben tartandé lés esetében az irasbeli meghivé nem
kotelezo.
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(2) A Képvisel6-testilet tilése stirgds, halasztast nem tGré indokolt esetben — a jegyz6 vagy a
polgarmester atjan — telefonon is Osszehivhat6, melynek szitkségességérdl a polgarmester sajat
hataskorben dont.

(3) A telefonon torténd 6sszehivas esetén {rasos anyag elézetesen nem keriil megktldésre.

(4) A telefonon 6sszehivott Képvisel6-testileti Glés napirendi téméjahoz kapcsolodoé irdsos
el6terjesztést a KépviselS-testiilet tagjai az tilést megel6z6en kapjak kézhez. A Képvisel6-testiilet
tagjainak 15 perc all rendelkezésére az irasos el6terjesztés attanulmanyozasara.

17.§

(1) A Képvisel6-testiilet ilésére minden esetben meg kell hivni a telepiilési képvisel6ket.

(2) A KépviselS-testileti tlésekre meg kell hivni:

a) a jegyzot;

b) a bizottsagok nem képviseld tagjait;

¢) a Jarasi Hivatal vezet6jét;

d) azt akiknek a jelenlétét jogszabaly kotelez6vé teszi, valamint akiknek a jelenléte a napirendi
pont alapos és koriltekint6 targyalasahoz elengedhetetlentil sziikséges (konyvvizsgald, belsé
ellendr, pénziigyi vezetd stb).

(3) A (2) bekezdésben megjelolt meghivottak kozil az tlés meghatarozott napirendi pontjahoz
kapcsoléddan tanacskozasi jog illeti meg:

a) jegyzot;

b) akinek a részvétele a napirend targyalasahoz sziikséges (el6készitésben kozremikodd
csoportvezetok, érintett intézmények, szervek, szervezetek képviseldi);

¢) a targyalt napirendhez kapcsolédéan a Didsjend kozségben mtikédd tarsadalmi szervek
kozil azokat, amelyek tevékenységi kore a targyalt napirendhez kapcsolodik;

d) a bizottsag nem képvisel6 tagjat, abban az esetben, ha a napirendi pontot a bizottsag
el6terjesztésként javaslattal ellatva targyalta.

(4) A (2) bekezdés d-e) pontban meghatarozott meghivottak részére irasos elGterjesztést csak
ahhoz a napirendi ponthoz kell megktldeni, amelynek targyalasaban érintettek, illetve amelyikhez
meghivasuk kapcsolodik.

Inditvany
18. §
(1) A rendkivili Képvisel6-testileti tilés 6sszehivasara vonatkozé inditvanyban meg kell jel6lni
a rendkivuli tlés 6sszehivasanak napirendjét, helyét, idejét.
(2) Az inditvanyt az inditvanyozo képvisel6k sajat kezlleg alairjak.
(3) Az inditvanyt a polgarmesternél kell el6terjeszteni.
A Képviselb-testiilet iilés megnyitdsinak és vezetésének szabdlyai
Az iilés megnyitasa

19.§

(1) Az 6lés elnoke:

a) megnyitja a KépviselS-testiilet tlését, koszonti a megjelent képviselket és a Képvisels-
testiileti tilésre meghivott egyéb személyeket;

b) megallapitja, hogy a Képvisel6-testiilet tilését e rendelet szabalyai szerint hivtak-e 6ssze;

¢) a jelenléti iv alapjan megallapitja a jelenlévé telepiilési képvisel6k szamat, az Ulés
hatarozatképességét;

d) ismerteti a tavollétiket bejelentSket.

(2) A Képvisel6-testulet hatarozatképes, ha az tlésen a megvalasztott képvisel6k t6bb mint a
fele (4 £6) jelen van. Az GlésvezetS a hatarozatképességet az tlés egész id6tartama alatt koteles
figyelemmel kisérni, azt minden dontés el6tt megvizsgalni.

10
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(3) A testulet hatidrozatképtelensége esetén az elnok legfeljebb 30 percre idétartamra
rendkivili sziinetet rendelhet el.

(4) Amennyiben a rendkivili sziinet eredménytelentl eltelik, az elnok az tlés késébbi
idépontra torténé elhalasztasara tesz javaslatot. Ennek elfogadasihoz a jelenlevé képvisel6k
egyszerd szOtobbségl egyetérté dontése szitkséges.

(5) A megismételt iilés — melyet 8 napon belilre kell 6sszehivni — elmaradasa esetén a soron
kovetkez6 tlésen kell az elmaradt napirendi pontokat — sorrendben els6ként — megtargyalni.

Az Ulés vezetése

20. §

(1) Az elnck a KépviselS-testiilet tlését

a) 6sszehivja, megnyitja, berekeszti, szlinetet rendel el;

b) megallapitja a hatarozatképességet, tovabba szamba veszi az igazoltan, illetve igazolatlanul

tavolléviket;
¢) figyelemmel kiséri a Képvisel6-testiilet munkajabol valé kizarasi okot, ez tigyben intézkedést
tehet.

(2) Az elnok tlésvezetési feladatai, jogkore:

a) az Ulés vezetése;

b) sz6 megadasa, megtagadasa;

¢) sz6 megvonasa, a napirend targyara valo térésre felszolitas;

d) az elnok a felszolitas eredménytelensége utain megvonhatja a szot;

¢) azt a felszolalot, aki eltér a targytdl, az elndk felszolitja, hogy térjen a targyra;
/) napirend elé6tti és tigyrendi kérdésben torténé sz6 megadasa és megtagadasa;

g) napirendi pont targyalasanak elnapolasa;

h) napirendek Osszevont targyalasara javaslattétel.

(3) Az elndk vagy barmelyik képviselS javasolhatja a napirendi pont targyalasanak elnapolasat.
Ha az elnapolassal az el6terjeszté egyetért, errdl a KépviselS-testiilet vita nélkil hataroz és
meghatarozza a napirend targyalasanak id6pontjat.

(4) Az elnok vitavezetési feladatai:

a) napirendi pontonként megnyitja, és ha tobb hozzaszo6l6 nincs, bezatja a vitat;

b) szavazast rendel el;

¢) megallapitja a szavazas eredményét;

d) kimondja a hatarozatot.

(5) Az elndk egyéb feladatai, jogkore:

a) felszolalasi jog a Képvisel6-testiilet tilésén barmikor;

b) az Glés rendjének biztositasa.

21. §
Az el6terjesztd, vagy barmelyik képviselé javasolhatja a vita bezarasat. A Képvisel6-testilet e
kérdésben vita nélkil hataroz.

A tandcskozds rendjének fenntartdsa

22.§

(1) A tanacskozas rendjének fenntartasardl az elnck gondoskodik.
Ennek soran:

a) Figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targyalt tématol, vagy a tanacskozashoz nem ill6,
sérté kifejezéseket hasznal. Ismételt figyelmeztetést kovetéen megvonhatja a hozzaszolotol a
szot.

b) Rendre utasithatja azt a személyt, aki a Képvisel6-testiilet tagjahoz méltatlan magatartast
tanusit.

11
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(2) Ha a hallgatésag az ulést zavarja, az elnok, a nem képvisel6 rendzavarét a terem
elhagyasara kotelezheti. A nem képvisel6 rendzavard ismételt és sulyos rendbontisa esetén a
polgarmester — karhatalom segitségével — eltavolithatja.

(3) Az elnoknek a rendfenntartas érdekében tett — a szabdlyzatban meghatarozott —
intézkedései ellen felszolalni, azokat visszautasitani, vagy azokkal vitaba szallni nem szabad.

(4) A Képvisel6-testilet tlését a mobil telefon hasznalata nem zavarhatja. Az Glés alatt a
képvisel6k az tlésteremben nem telefonalhatnak.

Nyilvinos és zirt képviselo-testiileti iilések
Az iilés nyilvanossaga

23.§
(1) A Képvisel6-testiilet tilése nyilvanos. A nyilvanos iilés anyaga az 6nkormanyzat hivatalaban
és Didsjend kozség hivatalos honlapjan megtekinthetd.
(2) A hallgatésag a nyilvanos tlésen a részére kijelolt helyen foglalhat helyet, és a tanacskozast
nem zavarhatja.
3) A Képvisel6-testiilet iléseir6l — kivéve a zart ulést — hang-, film- vagy videofelvétel
szabadon készitheto.

Képvisels-testiilet zart iilése

24.§

(1) A Képvisel6-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdés a)-b) pontjaban felsorolt esetekben zart
Ulést tart.

(2) A Képvisel6-testilet az Motv. 46. § (2) bekezdés ¢) pontjaban felsorolt esetekben zart tilést
rendelhet el.

(3) A polgarmester irasbeli, vagy szobeli nyilatkozatot kér az érintett személytél arrol, hogy a
nyilvanos targyalasba beleegyezik, vagy nem egyezik bele. Amennyiben az érintettél a
polgarmesterhez a targyalas megkezdéséig ,,a nyilvanos targyalasba beleegyezem” tartalmu irasbeli
nyilatkozat nem érkezik vissza és az érintett nincs jelen, ugy zart tlésen kell az tigyet targyalni.

(4) Zart Glésen az Motv. 46. § (3) bekezdésében felsoroltak vesznek részt.

(5) A zart Glésen hozott dontésekrél — kivéve az onkormanyzati hatdsagi tigyben hozott
hatarozatokat — a zart Glés utan a polgarmester ad tajékoztatast a sajté utjan. Ennek soran nem
sértheti meg azokat az érdekeket, illetve jogszabalyi rendelkezéseket, amelyek a zart
tléselrendelésének alapjaul szolgaltak.

A Képviselb-testiilet iilésének elnapolisa, félbeszakitisa
25. §

(1) A polgarmester javaslatot tehet az iilés elnapolasara, ha

a) a targyalt napirendi pontokban a Képvisel6-testilet nem tud allast foglalni, illetve donteni,

b) az Glés a félbeszakitas eltelte utan sem folytathato,

(2) A polgarmester kezdeményezheti az tlés félbeszakitasat, illetve elnapolasat, ha annak
alapjaul fontos indok szolgal.

(3) Az ulés félbeszakitasa hatarozott idére torténhet, amelynek letelte utan — amennyiben
lehetséges — az tlést folytatni kell.

(4) Az ulés félbeszakitasarol, illetve elnapolasardl a Képvisel6-testilet vita nélkil, egyszerd
tobbséggel, nyilt szavazassal dont.

A Képviselb-testiileti iilés hatirozatképessége

26. §
(1) A Képvisel6-testilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen a telepiilési képvisel6k tobb mint a
fele jelen van.
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(2) Ha az (1) bekezdésben megjelolt szamu képvisel6 nincs jelen, akkor az ilés
hatarozatképtelen. A hatarozatképtelen Képvisel6-testtleti tlést 8 napon belil ugyanazon
napirendek megtargyaldsara Gjra 6ssze kell hivni.

A tavollét
27.§

(1) A képvisel6 koteles részt venni a Képvisel6-testiilet tilésén, valamint annak a bizottsagnak
az Glésén, amelynek tagja.

(2) Igazoltnak kell tekinteni annak a képvisel6nek a tavollétét, aki

a) engedéllyel,

b) betegség miatt volt tavol.

Gazdasagi program és a Képvisel§-testiillet munkaterve

Gazdasagi program

28. §
(1) A gazdasagi programra az Motv. rendelkezései az iranyadok.
(2) A gazdasagi programot, fejlesztési tervet a Képvisel6-testiilet az alakuld ilését kévets 6
hénapon belil fogadja el, eléterjesztésérdl a polgarmester gondoskodik.

Munkaterv

29. §

1) A Képvisel6-testilet egyszerd szotObbséggel elfogadott féléves munkatervének
megfelel6en tlésezik, ezen kivil sziikség szerint rendkivili tilést tart.

(2) A munkaterv 6sszeallitasahoz javaslatot lehet kérni:

a) Képvisel6-testiilet tagjaitol,

b) Képvisel6-testiilet bizottsagatol, bizottsagi tagjaitol,

¢) jegyz6tol,

d) orszaggyulési képvisel6t6l,

¢) nemzetiségi 6nkormanyzattol,

/) onkormanyzati intézmények vezet6itél.

(3) A munkaterv tervezetét a jegyz6 a hivatal kbzremtkodésével, vagy a bizottsag elndkével
allitjak Ossze. A munkaterv tervezetét a polgarmester terjeszti a Képvisel6-testilet elé. Az
munkaterv tervezet elGterjesztésekor a polgarmester — indoklassal ellatott — tajékoztatast ad a
tervezet 6sszeallitasanal figyelmen kiviil hagyott javaslatokrol.

(4) A munkaterv tartalmazza:

a) az ilések id6pontjat (honap és nap megjelolésével),

b) az Glések napirendjét, tovabba az el6terjesztések elGadoit,

¢) az el6terjesztés el6készitésében kozremikodd szerv, vagy személy megnevezését,

d) az el6terjesztést véleményezé bizottsag megjelolését,

¢) az adott napirendi pont targyalasahoz meghivandok korét,

/) azon témak megjelolését, amelyek el6készitésénél lakossagi forum Osszehivasa szitkséges,

g) a kozmeghallgatas idépontjat.

(5) A jegyz6 a telepulés honlapjan valé megjelentetés atjan gondoskodik arrél, hogy a
munkaterv a kézség polgarai szamara megismerhet6 legyen.

(6) A munkatervet meg kell killdeni mindazoknak, akiktél az el6készités soran javaslatot kért,
illetve kapott a jegyz0, vagy a bizottsag elndke.

A Képviselo-testiileti iilés napirendje

30. §
(1) A KépviselS-testilet rendes és rendkivili Glésének napirendjére és annak sorrendjére a
polgarmester tesz javaslatot a munkaterv figyelembevételével.
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(2) Az eclfogadott ulésterven kiviili napirendi pontok megtargyalasat, illet6leg valamely
napirendi pontnak a napirendrdl t6rténd levételét javasolhatja:

a) barmely teleptilési képviseld;

b) polgarmeste;

¢) alpolgarmester;

d) jegyz6;

¢) a nemzetiségi 6nkormanyzat elnke javaslatot tehet a helyi 6nkormanyzat feladatkorébe
tartozo, a nemzetiségi jogokat kozvetlenil érint6 tigy megtargyalasara.

(3) A javaslat a testiileti iilés megnyitasa utan, de legkésébb a napirend elfogadasat megel6zéen
terjeszthetd a testilet elé.

(4) A tényleges napirendet a Képvisel6-testiilet nem hatarozati formaban, szavazas utjan
allapitja meg.

31.§

(1) A Képvisel6-testiilet e rendeletben meghatarozott médon az tilés napirendjére felveszi

a) az el6terjesztéseket;

b) az 6nall6 inditvanyokat;

¢) az interpellaciot

(2) A KépviselS-testiilet tilésén a napirend sorrendje:

a) napirend el6tti felszolalas;

b) tajékoztatas a lejart hataridejd hatarozatok végrehajtasardl, a két tlésszak kozott eltelt
id&szak jelent6sebb hivatali tevékenységérdl;

¢) azon elGterjesztés el6re vétele, melynek targyalasahoz vendég lett meghivva;

d) tovabbi el6terjesztések;

¢) interpellaciok;

) képvisel6i kérdések;

g) halaszthatatlan tgyek.

A napirend el6tti és utdni felszolalds

32.§

(1) A napirend el6tti felszolalas igényét a jegyz6hoz vagy a polgarmesterhez a Képvisels-
testtileti tlést megel6z6 1 munkanappal irasban kell benyujtani a felszolalas targya megjelolésével,
és tartalmanak tényszerd kifejtésével.

(2) A napirend el6tti felszolalasra a képviselének 2 perc, a polgarmester esetleges valaszara 2
perc all rendelkezésre.

(3) Az oOnkormanyzat feladat- és hataskorébe tartozo, a napirenden nem szerepld
halaszthatatlan és rendkiviili Ggyben a napirendek megtargyalasat kovetéen barmely képviseld
felszolalhat.

(4) A polgarmester, az alpolgarmester, a bizottsag elndke és a jegyz6 a napirend utani
felszolalashoz 2-2 percben észrevételt tehetnek. Egyebekben vitanak és szavazasnak helye nincs.

Felszolalas tigyrendi kérdésben

33.§
(1) A targyalt napirendet érinté tgyrendi kérdésben barmelyik képvisel6 barmikor 2 percre
szot kérhet, és javaslatot tehet.
(2) A Képvisel6-testiilet a javaslat felett vita nélkil hataroz.
Képviseloi onallo inditvinyok

34.§
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(1) Az el6terjesztések alapjan a napirendre felvett tgyekkel 6ssze nem fiigeé 6nallé inditvanyt
tehetnek a képvisel6k, melyet a polgarmesternél kell a rendes iilés napjat megel6zéen legalabb 3
nappal {rasban beterjeszteni.

(2) A polgarmester az 6nallé inditvanyt a Képvisel6-testiilet lésén napirendi pontként
javasolhatja. Ennek hianydban az o6nall6 inditvany benyujtasardl a Képvisel6-testiiletet
tajékoztatja, és az elutasitast koteles megindokolni.

(3) A tajékoztatod alapjan — amennyiben az inditvanyozé teleptlési képvisel6 azt kéri — a
Képvisel6-testiilet egyszerl szotobbséggel és vita nélkil dont a napirendre vétel kérdésében.

(4) A beterjesztésnek tartalmazni kell az 6nallé inditvanyt el6terjeszteni kivand nevét, az
inditvany szovegét és az elGterjesztd sajatkezu alairasat.

(5) A Képvisel6-testilet tlésének napirendjére 06nallé napirendi pontként felvehetd
inditvanyok:

a) rendeleti javaslat;

b) normativ hatarozati javaslat;

¢) hatarozati javaslat.

Nem 6n4llo inditvinyok
35.§

(1) Valamely napirendi ponthoz kapcsolodéan benyidjthaté inditvanyok, nem 6nallé
inditvanyok:

a) modosito javaslat a rendelettervezethez;

b) modosito javaslat a hatarozati javaslathoz;

¢) bizottsagi ajanlas.

(2) Az el6készitésért felel6s bizottsag a rendelettervezethez, hatirozati javaslathoz — az
ezekhez benyujtott modositd javaslatokat is értékel6 — ajanlast nyujthat be a Képvisels-
testiiletnek. Az ajanlasnak tartalmaznia kell a kisebbségi véleményt is.

Az elGterjesztés

36. §

(1) A Képvisel6-testilet elé keriil elSterjesztések £6bb fajtai:

a) dontést igényls javaslat, amely rendeletalkotasra vagy hatarozathozatalra iranyulhat;

b) beszamold, jelentés valamely feladat elvégzésérol, szerv tevékenységérdl;

¢) tajékoztatd anyag, amely tudomasulvételt igényel.

(2) Az (1) bekezdés a) pontjaban irt el6terjesztésre jogosult:

a) polgarmester, alpolgarmester;

b) jegyz6;

¢) témakor szerint illetékes bizottsag elnoke;

d) barmely teleptilési képviseld;

¢) KépviselS-testilet dontése alapjan felkért szerv vagy szervezet vezetGje.

(3) A rendelet-tervezet csak Képviselo-testilet bizottsaganak elézetes véleményezését
kovetben terjeszthet6 a KépviselS-testiilet elé.

(4) Tovabbi testuleti el6terjesztések a munkatervben meghatarozott el6készitést kovetSen
keriilnek el6terjesztésre. A Képvisel6-testilet targyalhatja, meghozhatja azt a dontést, amelynek
elfogadasahoz kiemelked6 kozérdek fGzodik, és amelynek elmulasztasaval az 6nkormanyzatot
sulyos anyagi joghatrany érné, amennyiben a bizottsag Gsszehivasa sikertelen, illetve Gsszehivas
esetén hatarozatképtelen.

(5) Kiemelkedé 6nkormanyzati érdek olyan kérdésben torténé dontés, amelyben a Képvisels-
testiiletnek 15 napon belil dontést kell hoznia.

(6) KépviselS-testiileti el6terjesztésre csak a Képvisel6-testiilet feladat- és hataskorébe tartozé
tgyek kertilhetnek.
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(7) Elbterjesztés, hatarozati javaslat irasban vagy szoban, rendelet tervezet kizardlag {rasban
tehetd.

37.§
(1) Egyszera tgyekben irasbeli el6terjesztést késziteni nem kell.
(2) Egyszertibb tigynek tekintheté a koltségvetési tételt, fejlesztést, mikodést, hitelfelvételt,
személyi Ugyet nem érint6 kérdés. A meghivoban utalni kell a szobeli elSterjesztésre.

Az elbterjesztés felépitése, terjedelme

38.§

(1) Az irasbeli elGterjesztés két részbdl all.

(2) Az els6 részben:

a) meg kell hatarozni az elGterjesztés targyat;

b) meg kell nevezni az el6terjesztot;

¢) le kell irni a targyalandé témakor targyilagos és tényszerti bemutatasat;

d) be kell mutatni az el6zményeket, kiilonosen a témaban hozott korabbi testiileti dontéseket;

¢) szamot kell adni a témdban esetlegesen korabban sziiletett testiileti dontések végrehajtasarol;

/) ismertetni kell a jogszabalyi kereteket;

g) meg kell fogalmazni a j6v6beni feladatokat;

h) részletesen be kell mutatni a meghozandé dontés kértilményeit, tobb dontési valtozat esetén
az egyes alternativak mellett és ellen sz016 érveket, valamint a varhaté kovetkezményeiket.

(3) A miasodik részben:

a) fel kell tintetni a rendelet-tervezetet, hatarozati javaslatot;

b) annak esetleges alternativait;

¢) a végrehajtasért felel6s személy(ek) megnevezését;

d) a végrehaijtasi hataridét.

(4) Az elbterjesztések tartalmi és formai kovetelményeit az 5. szamii melléklet tartalmazza.

39.§

(1) Az irasbeli el6terjesztés terjedelme — a rendelet-tervezetek el6terjesztései kivételével — a
hatarozati javaslattal — mellékletek nélkil — maximum 5 gépelt oldal lehet. Indokolt esetben a
polgarmester el6zetes engedélyével ettdl el lehet térni.

(2) Irasbeli el6terjesztés csak a jegyz6 ellenSrzése utin keriilhet a Képvisel6-testiilet, illetve
annak bizottsaga elé.

(3) Szobeli elbterjesztés leghosszabb ideje 5 perc, ett6l a Képviselo-testilet egyszerd
sz6tObbséggel hozott dontésével el lehet térni.

Az elbterjesztés tdrgyaldsa

40. §

(1) A polgarmester a napirendek sorrendjében, minden elSterjesztés felett kiilon-kilon nyit
vitat, mely soran:

a) szo6t ad a napirendi pont elSterjesztéjének szobeli kiegészitésre;

b) szot ad az elbterjesztést megtargyald bizottsag el6addjanak a bizottsig dontésének
ismertetésére;

¢) megnyitja a napirend vitajat, és a bejelentkezés sorrendjében szét ad a képvisel6knek és a
tanacskozasi joggal meghivottaknak;

d) ismét szot ad a napirendi pont elSaddjanak, hogy valaszoljon a vitaban elhangzott
hozzaszolasokra;

¢) lezarja a vitat.
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(2) Az ulés soran egy képvisel6 egy napirendi ponthoz legfeljebb két esetben szélhat hozza.
Az elsé felszolalas ideje 5 percnél, a masodik 2 percnél hosszabb nem lehet.

(3) Az elSterjeszts, az Onkormanyzat hivatalanak napirendben érintett dolgozdja, a
polgarmester és a jegyz6 tobb alkalommal is hozzaszolhat.

(4) A tanacskozasi joggal rendelkez6k napirendi pontonként, legfeljebb egy esetben, 2 perc
id6tartamban szolalhatnak fel.

(5) A hallgatésag a napirendhez kapcsolédva kérdést tehet fel és hozzaszolhat. A polgarmester
hozzaszolasonként legfeljebb 5 perc idétartamu hozzaszolasi jogot biztosit a hallgatésag minden
egyes tagjanak.

(6) A hozzaszolok sorrendjét — figyelembe véve a jelentkezés sorrendjét — az elnék hatarozza
meg.

(7) A vita lezarasa utan, a dontéshozatal el6tt a jegyzonek szot kell adni, ha a javaslatok
torvényességét illetéen észrevételt kivan tenni.

Siirgbsségi javaslat

41. §

(1) A polgarmester, alpolgarmester, a képvisel6k, a bizottsagok elnoke, a nemzetiségi
onkormanyzat elnoke, a jegyz6 javasolhatjak a Képvisel6-testtletnek valamely el6terjesztés, vagy
onall6 inditvany surgds targyalasat. A siirgésségi javaslatot indokolassal kell ellatni.

(2) Siirgdsségi javaslatot az elSterjesztéssel vagy az 6nalld inditvannyal egyutt a Képvisel6-
testiilet Glésén széban is el6 lehet terjeszteni, melyet 3 napon beliil a polgarmesternél irasban is be
kell nyujtani. A Képvisel6-testiilet dont a javaslat indokoltsagarol.

(3) Amennyiben a Képviselo-testiilet az inditvanynak nem ad helyt, a stirgésségi inditvany
kérdésében a napirend el6tt egyszerl szotobbséggel hozott hatarozataval dont. Ha nem ismeri el
a stirgésséget, ugy az inditvanyt egyszerd napirendi javaslatként kell kezelni.

(4) Az inditvanynak a targyalasra és hatarozathozatalra alkalmasnak kell lennie. A nem
szabalyszerden benyujtott inditvanyt az elndk visszautasithatja.

Interpellacio-kérdés
Interpellicio

42. §

(1) Az interpellacié olyan felszolalas, amelynek targya szoros kapcsolatban all az
onkormanyzat hataskorének ellatasaval, illetSleg valamely — az O6nkormanyzat iranyitasa ala
tartozo — szervezet hataskorébe tartozik.

(2) A telepiilési képvisel6 interpellaciot intézhet:

a) polgarmesterhez;

b) az alpolgarmesterhez;

¢) a bizottsag elnokéhez;

d) jegyz6hoz.

(3) Az interpellaciot — az tlést megel6z6en legalabb 3 munkanappal — a polgarmesternél kell
irasban benyujtani, aki intézkedik annak a cimzetthez valé eljuttatasahoz.

(4) Az interpellacionak tartalmaznia kell:

a) az interpellalé nevét;

b) az interpellacié cimzettjét;

¢) az interpellacié targyat.

43. §
(1) Az interpelldl6 a benyujtott interpellacidja tartalmat a napirendek megtargyalasat kvetéen
a Képvisel6-testiilet tilésén szoban ismertetheti és kiegészitheti.
(2) Az interpellaciora a Képvisel6-testilet tlésén kell érdemi valaszt adni. A szobeli valaszadas
id6tartama az 5 percet nem haladhatja meg. A Képvisel§-testulet hozzajarulhat ahhoz, hogy az
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interpellalt személy indokolt esetben 15 napon belil irasban is valaszolhat. Az irasbeli valaszt
minden képviselének meg kell kiildeni. A valasznak tartalmazni kell a végrehajtasért felelGs
személy nevét és a végrehajtas hataridejét.

(3) Irasban adott valaszt a kovetkezé rendes Képvisel6-testiileti ilés napirendjére kell téizni,
melynek soran az interpellacié cimzettje {rasbeli valaszanak tartalmardl tajékoztatja a Képvisel6-
testiiletet.

(4) A valaszadast kévetben az interpellald viszontvalaszt adhat, melyben nyilatkozik arrol,
hogy a kapott valaszt elfogadja-e, ha igen, akkor a képvisel6t-testilet vita nélkil dont a valasz
elfogadasarol.

(5) Ha az interpellaciora adott valaszt a telepiilési képvisel6 nem fogadja el, a Képvisel6-
testiilet dont annak elfogadasarél. Ha a valaszt a Képvisel6-testiilet sem fogadja el, az tigy tovabbi
vizsgalat és javaslattétel céljara a Képvisel6-testiilet altal kijelolt bizottsag vagy a polgarmester elé
utalandé. A bizottsag vagy a polgarmester allasfoglalasat és hatarozati javaslatat a koévetkezo
tlésen terjeszti el6, amelyrél a Képvisel6-testillet hataroz. Az interpellacié kivizsgalasaba az
interpellalé képvisel6t be kell vonni.

(6) Az interpellaciordl a jegyz6 nyilvantartast vezet.

Képviseloi kérdés
44. §

(1) A kérdés onkormanyzati hataskorbe tartozé barmely (pl. szervezeti, mikodési, dontés-
el6készitési stb.) tgyben torténd felvetés vagy tudakozodas.

(2) A telepiilési képvisel6 a KépviselS-testiilet tilésén, a napirendek targyalasat kéveten:

a) a polgarmesterhez;

b) az alpolgarmesterhez;

¢) a jegyzOhoz;

d) a bizottsag eln6kéhez;
legfeljebb 2 percben intézhet kérdést, amelyre az tlésen maximum 5 percben, széban vagy
legkésébb 15 napon belil irasban érdemi valaszt kell adni. Az irasbeli valaszt minden
képviselének meg kell kiildeni.

(3) A kérdést irasban is be lehet nyujtani — az tlést megel6z6en legalabb 2 munkanappal — a
polgarmesternél, aki intézkedik annak a cimzetthez valé eljuttatasahoz. A kérdésnek tartalmaznia
kell:

a) a kérdez nevét;

b) a kérdés cimzettjét;

¢) a kérdés targyat.

(4) Az irasban benyujtott kérdés esetén a kérdés felvetSje a kérdés tartalmat a napirendek
megtargyalasat kévetben a Képvisel6-testiilet tlésén szoban ismertetheti és kiegészitheti.

(5) A kérdésre adott valasz elfogadasardl sem a képvisels, sem a Képvisel6-testiilet nem dont.

A szavazas mddja, Képvisel6-testiilet dontései, a dontéshozatali eljaras

Szavazis

45. §
(1) Szavazni csak személyesen lehet. Szavazas kdzben a szavazast indokolni nem szabad.
(2) A szavazas modja ,myilt” vagy ,titkos” és ezeken belul ,névszerinti” lehet. A szavazas
érvényességéhez , egyszerd”, illetve ,,mindsitett” tobbség sziikséges.
(3) A szavazas el6tt a jegyz6 — torvényességi kérdésben — észrevételt tehet.
Nyilt szavazas

46. §

(1) A Képvisel6-testiilet dontéseit egyszert szo6tobbséggel, nyilt szavazassal hozza.
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(2) A nyilt szavazas kézfelemelés formajaban torténik.
(3) Szavazasnal ,,igen”, ,,nem” vagy , tartozkodom” szavazat adhato.

Titkos szavazas

47.§

(1) A Képvisel6-testilet titkos szavazast tarthat a Motv. 42, § (2) bekezdésében foglalt
esetekben, illetve barmely képvisel javaslatara, ha a Képvisel6-testilet azt vita nélkil, a szavazas
megkezdése el6tt, nyilt szavazassal, egyszer tobbséggel elfogadja.

(2) Titkos szavazas esetén a polgarmester javaslatira a Képvisel-testilet 3 tagu
szavazatszamlalé bizottsagot valaszt, akik maguk kozil elnckot valasztanak.

(3) A titkos szavazashoz sziikséges feltételek biztositasardl, szavazolapok el6készitésérdl a
jegyz6 gondoskodik. A szavazélapot az Onkormanyzat bélyegz6ijével kell hitelesiteni annak
atadasa el6tt, a képvisel jelenlétében. A szavazolap atvételét a képvisel6 a jegyz6konyvhoz
csatolt névjegyzéken tett alairasaval igazolja.

(4) A titkos szavazasrol kulon jegyzokonyv készil, melyet csatolni kell a testtleti ilés
jegyz6konyvéhez.

(5) A (4) bekezdés szerinti jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:

a) a szavazas helyét, napjat, kezd6 és zard idépontjat;

b) a szavazatszamlalo bizottsag tagjainak nevét, tisztségét;

¢) a szavazas soran felmertlt korilményeket;

d) a szavazas eredményét.

(6) A titkos szavazas eredményét a szavazatszamlaldé bizottsag elndke hirdeti ki, melyet
hatarozatba kell foglalni.

Név szerinti szavazas

48. §

(1) Név szerinti szavazast — a Motv. 48. § (3) bekezdésében meghatarozottakon tal — a
Képvisel6-testiilet barmely tagja inditvanyozhatja a szavazas megkezdése el6tt. Az inditvanyrdl a
Képvisel6-testtlet vita nélkul dont.

(2) A napirend elfogadasa targyaban, illetve tUgyrendi kérdésben név szerinti szavazas nem
inditvanyozhato.

(3) Név szerinti szavazas esetén a jegyz6 ABC sorrendben felolvassa a képvisel6k nevét, a
képvisel6k pedig nevik elhangzasa utan ,jigen, ,nem” vagy ,tartézkodom” valasszal
szavazhatnak. A jegyz6 a nyilatkozatot a névsoron feltiinteti, a szavazatokat 6sszeszamlalja és a
szavazas eredményérdl a polgarmestert tajékoztatja.

(4) A név szerinti szavazas eredményét a polgarmester hirdeti ki. A név szerinti szavazas
tényét a jegyzOkonyvben rogziteni kell. A kilon hitelesitett névsort a jegyzékényvhoz kell
csatolni.

Az egyszerii és a mindsitett t6bbségi szavazas

49. §

(1) Az egyszerl t6bbséggel hozott hatarozathoz a jelenlévé képvisel6k tébb mint a felének az
egybehangzo szavazata sziikséges. SzavazategyenlGség esetén a vitat tovabb kell folytatni, és a vita
lezarasa utan ismételten szavazni kell. Ha az ismételt szavazas esetén is szavazategyenlGség all
fenn, az elGterjesztést az elGkészitének atdolgozasra, mérlegelésre vissza kell adni, és azt a
kovetkezd rendes tlésre el6 kell terjeszteni, ahova az elSterjeszté Gjabb megoldasi javaslatot is
koteles el6terjeszteni.

(2) A Képvisel6-testulet dontéséhez mindsitett tObbség szikséges az Motv. 50. §-dban
meghatarozott esetekben, tovabba:

a) a Képvisel6-testillet megbizatasanak lejarta elétti feloszlatasahoz;

b) képvisel6i megbizas megszinésérdl szolo dontéshez;
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¢) képvisel6 (polgarmester) dontéshozatalbdl vald kizarashoz;

d) 6sszeférhetetlenség, méltatlansag megallapitasahoz;

¢) a polgarmesterrel szembeni kereset benyujtasardl szo6l6 hatarozat meghozatalahoz;

/) a gazdasagi program elfogadasahoz;

g) hitelfelvétel, kotvénykibocsatas, tagi kolcson nyudjtasahoz;

h) 6nkormanyzati vagyonnal val6 rendelkezéshez 6tmillié forint felett;

7) helyi népszavazas kifrasahoz;

) kittintetés adomanyozasahoz;

k) gazdasagi tarsasag alapitasahoz, gazdasagi tarsasagba tagként valé belépéshez;

/) testiileti hatask6rok atruhazasahoz, annak visszavonasahoz;

7)) mindazon egyéb esetekben, amikor a térvény a dontéshozatalhoz mindsitett tobbséget ir
elé.

Dontéshozatal

50. §

(1) A képviselS-testiilet hatarozatképességére és a javaslat elfogadasahoz sziikséges szavazatok
szamara a Motv. 47.§ (1)-(2) bekezdésében foglaltak az iranyaddak.

(2) Hatarozatképtelenség esetén a képviselG-testiilet tilését 8 napon beliili id6pontra Gjra Gssze
kell hivni.

(3) Amennyiben a Képvisel6-testillet — hatarozatképtelenség vagy hatarozathozatal hianya
miatt — két egymast kévetS alkalommal ugyanazon tgyben nem hozott dontést, a polgarmester a
Moétv. 42. §-ban meghatarozott tigyek kivételével valamennyi tigyben déntést hozhat.

(4) A polgarmester a (3) bekezdés szerint meghozott dontésrél a képvisel6-testiletet a
kovetkezé tGlésen tajékoztatja.

(5) A polgarmester a Képvisel6-testiilet utolagos tajékoztatasa mellett, — az Métv. 42. §-ban
meghatarozott tigyek kivételével — olyan a két tlés kézotti idészakban felmeriild, halaszthatatlan a
Képvisel6-testilet hataskorébe tartozo ugyben hozhat dontést, amely kiadast néveld hatassal nem
jar.

51. §

(1) A Képvisel6-testilet a napirendi pont vitajat kévetben dontést igénylé kérdésben
rendeletet alkot vagy hatarozatot hoz.

(2) A polgarmester az elGterjesztett és a vitaban elhangzott, dontést igénylS javaslatokat
egyenként bocsatja szavazasra. El6bb a moédosité inditvanyokrol, majd az el6terjesztésben
szerepl6é dontési javaslatokrol kell szavazni a Képvisel6-testiletnek, majd a dontésérdl végleges
hatarozatot hozni.

52.§

(1) A hatarozati javaslat az irdsos elGterjesztésben, a szébeli el6terjesztésben, vagy az ilés
vezetlje altal a vita Gsszefoglalasa utan megfogalmazott dontési javaslat.

(2) A hatarozati javaslatnak

a) tartalmaznia kell az el6terjesztés témajanak rovid 6sszefoglalasat;

b) torvényesnek, célszerlinek, szakszerinek, pontosan megfogalmazottnak és végrehajthaténak
kell lennie;

¢) szukség esetén rendelkeznie kell az ugyanabban a targykérben korabban hozott dontés
részben vagy egészben torténd hatalyon kivil helyezésérdl;

d) pénzugyi kihatas esetén rendelkeznie kell a kéltségvetési forrasrol;

¢) végrehajtast igénylé dontésnél a végrehajtasi zaradékban meg kell jelolnie a végrehajtasért
felel6s személyt és a végrehajtasi hataridét.
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Kizaras a dontéshozatalbol

53.§

(1) A dontéshozatalbdl kizarhaté az a képvisels, akit vagy akinek hozzatartozoéjat az Ggy
személyesen érinti. A képvisel koteles bejelenteni a személyes érintettségét.

(2) A szavazasbol valo kizarasrdl a Képvisel6-testilet az érintett vagy barmely képviseld
javaslatara vita nélkil, mindsitett tobbséggel, nyilt szavazassal hataroz.

(3) A polgarmester kizariasa esetén a napirendi pont dontéshozatala vonatkozasiban az
tlésvezetdi teendSket az alpolgarmester, akadalyoztatasa esetén a Bizottsag elndke latja el.

(4) Amennyiben a képvisel6 elmulasztja személyes érintettsége bejelentésére vonatkozéd
kotelezettségét, a KépviselS-testiilet figyelmeztetésben részesiti.

(5) A jegyz6 jogszabalysérté dontés és mikodés jelzésére iranyuld kotelezettségére az Motv.
rendelkezései az iranyadok.

(6) A kizart telepiilési képvisel6t a hatarozatképesség szempontjabol jelenlévonek kell
tekinteni.

A jegyz6konyv

54. §

(1) A Képviselo-testilet wlésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, amely Moétv. el6irasaiban
foglaltakon tilmenden tartalmazza:

a) az 1lés helyét, id6pontjat, az Glés megnyitasanak idépontjat;

b) a tavolmaradt képvisel6k nevét, a tavollét okat, vagy, hogy annak okat a képvisel6 nem
jelezte;

¢) az elfogadott napirendet;

d) napirendi pontonként az elSterjeszték nevét, szobeli elGterjesztés esetén annak révid
tartalmat, a felszolalok nevét és mondanival6juk 1ényegét;

¢) a szavazas modjara valé utalast, az elfogadott hatarozatok és rendeletek szévegét, az
esetleges kisebbségi véleményt;

1) az elhangzott bejelentéseket, tajékoztatokat, interpellaciokat, kérdéseket, az azokra adott
valaszokat, hatarozatokat, megtett intézkedéseket;

g) a képvisel6 kérésére, véleményének — ilyen iranyu szandéka esetén sz6 szerinti — rogzitését;

h) a polgarmester iilésvezetéssel kapcsolatos intézkedéseit;

7) az 1lés lezarasanak idépontjat;

7) alairasokat, datumot, pecsétet.

(2) A jegyz6konyv melléklete:

a) a meghivo;

b) az elGterjesztések, hatarozat- és rendelet-tervezetek egy-egy példanya;

¢) jelenlét iv;

d) névszerinti szavazas esetén a hitelesitett névsor;

¢) a képviseld kérésére az irasban benyujtott hozzaszolasa;

/) ajegyzé torvényességi észrevétele.

(3) A jegyzS8konyvet a tanacskozasrol készitett hangfelvétel alapjan kell elkésziteni, melyrdl a
jegyz6 gondoskodik.

(4) A zart Glésrdl, illetve napirendi pont zart Glésen valo targyalasardl kilon jegyzékonyvet kell
késziteni.

55. §
(1) A jegyz6konyvek — a zart ulésrdl készilt jegyzSkonyv kivételével — egy-egy példanyat a
Diésjenéi  Polgarmesteri Hivatalban, betekinthet6séget biztositva kell tartani, tovabba az
onkormanyzat honlapjan is kozzé kell tenni. A Polgarmesteri Hivatalban kezelt példanyokat
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évente be kell kottetni. A jegyz6konyvrdl, illetbleg annak részeirdl, valamint mas 6nkormanyzati
dokumentumokrdl az allampolgarok — téritési dij ellenében — masolatot kérhetnek.

(2) A jegyzO6konyv egy példanyat — kérésitkre — a képvisel6knek meg kell kiildeni.

3) A jegyzokonyvek tovabbi egy példanyat — mint nem selejtezhetét kell irattarozni, egy
példanyt pedig az lést6l szamitott 15 napon belil a helyi 6nkormanyzatok torvényességi
ellenérzéséért felel6s szervnek meg kell kiilldeni.

(4) A jegyzOkonyvet alairasaval a polgarmester (elnok) és a jegyz6 hitelesitik.

Lakossagi féorumok

56. §
A lakossag és a tarsadalmi szervezetek kozvetlen tajékoztatasat, a fontosabb doéntések
el6készitésébe valoé bevonasat szolgaljak a lakossagi forumok. Ezek a kévetkezok:
a) kozmeghallgatas,
b) képvisel6i fogaddora.

57.§
(1) A Képvisel6-testtlet évente legalabb kétszer kézmeghallgatast tart az éves munkatervében
meghatarozott idépontban.
(2) A kozmeghallgatas helyérdl, idejérdl, napirendjérél a lakossagot a testileti ilésekhez
hasonl6 modon, legalabb 5 nappal az tlés elStt tajékoztatni kell. Amennyiben lehetséges a
kozmeghallgatas helyét és id6pontjat a Jen6i Naploban is kozzé kell tenni.

58. §

(1) A koézmeghallgatast a polgarmester vezeti.

(2) A kozmeghallgatas alkalmaval az allampolgarok és a telepilésen mikodos tarsadalmi
szervezetek, egyesiletek, civil szerzédések képvisel6i kozérdekt tgyben a Képvisel-testilet
egyes teleptilési képvisel6ihez, a polgarmesterhez, alpolgarmesterhez, Képvisel6-testiilet tagjaihoz
és a jegyz6hoz kérdést intézhetnek, kozérdekt javaslatot tehetnek.

(3) A telepulés lakossaga szamara lehetévé kell tenni, hogy kérdéseit, javaslatait a
kozmeghallgatas el6tt irasban, valamint az tilésen szoban is megtehesse.

(4) A koézmeghallgatasrol jegyzokonyv készal, amit szintén meg kell kildeni az teleptilési
onkormanyzatok mikoédésének torvényességi ellendrzését végzo szervnek.

(5) A Képvisel6-testiilet — a polgarmester elSterjesztésére — a kézmeghallgatason elhangzott
hozzaszolasokat értékeli és kijeloli azt a személyt (szervezetet), aki (amely) a kézmeghallgatas
soran elhangzott hozzaszolasok tartalmat megvizsgalja, s a szikséges intézkedéseket
kezdeményezheti, el6készitheti.

IV. Fejezet

A Képviselo-testiilet dontései

59. §

(1) A Képvisel6-testiilet dontéseit

a) rendelet;

b) a jogalkotasrdl szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (1) bekezdése szerinti normativ
hatarozat;

¢) hatarozat formajaban hozza meg.

(2) A Képvisel6-testilet normativ hatarozattal vagy hatarozattal dont a rendeletalkotast nem
igénylS kérdésekben.




Didsjend Kizség Onkormanyzata
Rendeletalkotis

60. §

(1) A Képvisels-testilet 6nkormanyzati rendeletalkotasi felhatalmazasa a Motv. 32. § (2)
bekezdés a) pontjan, valamint a 42. § 1. pontjan alapul.

(2) Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezheti:

a) a polgarmester;

b) a teleptilési képvisel6k;

¢) a Képvisel6-testilet bizottsagai;

d) a jegyz6.

(3) A rendeletalkotasra iranyul6 kezdeményezést a polgarmesternél lehet benyujtani.

(4) A polgarmester a rendelet targya szerint illetékes bizottsag elnéke és a jegyz6 bevonasaval
— az adott eset Osszes korulményét mérlegelve — megvizsgalja, hogy

a) a rendeletalkotas indokolt-e,

b) a rendelet megalkotasanak célja valos-e,

¢) a tervezett szabalyozas nem all-e ellentétben magasabb szintd jogszaballyal,

d) melyek a rendelet hatalyosulasanak varhat6 feltételei.

61. §

(1) Amennyiben a kezdeményezés megfelel a 59. § (4) bekezdésben meghatarozott
feltételeknek, akkor a polgarmester a rendelet-tervezet elkészitésével a jegyzOt megbizza, aki
koordinacids, szakmai, adminisztricids feladatai korében:

a) a kozremikodok kozott elosztja az el6készitéssel Osszefiiggd feladatokat,

b) gondoskodik a bizottsagi vélemények beszerzésérdl és feldolgozasarol,

¢) biztositja az elvi célkitizések érvényesitését, a vitas kérdések megfelels szintd eldontését,

d) egyuttmutkodik az érintett szervekkel,

¢) megszervezi az adminisztraciés munkat,

) tészt vesz a tervezet testilet el6tti megvitatasaban.

(2) A tervezet el6készitéséhez a Képvisel6-testilet — indokolt esetben — mas szakértéket is
felkérhet, illetéleg el6készité csoportot hozhat 1étre.

(3) A rendelet-tervezetet és annak indokoldsat a Polgarmesteri Hivatal késziti el6. A
Polgarmesteri Hivatal akkor is koteles részt venni az el6készitésben, ha a tervezetet allando
bizottsag, ideiglenes bizottsag vagy kiilsé szakértd késziti el.

(4) A (8) bekezdésben foglalt kivétellel a rendelet-tervezetet tarsadalmi egyeztetésre kell
bocsatani, melynek keretében az allampolgarok, a nem allami és nem Onkormanyzati szervek,
szervezetek a rendelet-tervezettel kapcsolatosan véleményt nyilvanithatnak az Onkormanyzat
honlapjan a rendelet-tervezet véleményezésére kialakitott oldalon megadott elektronikus
levélcimen.

(5) Nem vehet6 figyelembe az a vélemény, amely sérti a kézerkolesot, a rendelet-tervezet
targyahoz nem illeszkedik, vagy név nélkili.

(6) A rendelet-tervezetet ugy kell a véleményezésére kialakitott oldalon kézzétenni, hogy a
tervezet céljahoz és hatalybalépéséhez igazoddan a véleményezésre jogosultaknak elegends id6
alljon rendelkezésre a rendelet-tervezet érdemi megitéléséhez, a vélemények kifejtéséhez.

(7) A véleményezésre jogosultak széles korét érinté rendelet-tervezettel kapcsolatos
vélemények megismerése érdekében a Polgarmesteri Hivatal lakossagi férumot szervezhet.

(8) Nem kell tarsadalmi egyeztetésre bocsatani

a) az allami tamogatasokrol, a koltségvetéstdl, a koltségvetés végrehajtasarol szolod rendelet-
tervezetet,

b) a Képvisel6-testilet és szervei szervezeti és muakodési szabalyait meghatarozo, a
koztisztvisel6i  jogviszonyban allok munkavégzésével és juttatasaival kapcsolatos rendelet-
tervezetet, valamint
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¢) a rendelet-tervezetet, ha annak siirgés elfogadasahoz kiemelked6 kozérdek fzédik.

(9) A rendelet-tervezetet indokolassal egyutt kell a Képvisel6-testilet elé terjeszteni. Az
indokolasnak tartalmaznia kell azokat az okokat, célokat, amelyek a szabalyozast sziikségessé
teszik.

(10) A szavazas el6tt a jegyzonek nyilatkoznia kell a rendelet-tervezet torvényességérél.

62. §

(1) Az Onkormanyzat rendeletét az elfogadasit kévets napon a hivatal hirdetétablajara valé
kiftiggesztéssel és az Onkormanyzat hivatalos honlapjan kell kihirdetni, melyrél a jegyz6
gondoskodik. A rendelet Didsjendi Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan két napra torténd
kiftiggesztéssel keril kihirdetésre.

(2) A rendeletek a — jegyz6konyvekkel egytitt — a hivatalban is megtekinthetdk.

(3) A rendeletek megjelolését tekintve a jogszabalyszerkesztéstdl szol6 61/2009. (XII. 14.)
IRM rendelet el6irasai az iranyadok. A rendeleteket kilén-kilon, naptari év elejétdl kezd6dden,
folyamatos sorszammal kell ellatni.

(4) A hatalyos rendeletekrdl a jegyz6 nyilvantartast vezet.

Hatirozathozatal

63. §

A Képvisel6-testilet jegyzokonyvi rogzitéssel, nem szamozott, alakszert hatarozat nélkil
dont:

a) a napirend meghatarozasarol,

b) tgyrendi kérdésrol,

¢) képvisel6i interpellaciora adott valasz elfogadasarol,

¢) tajékoztatd elfogadasarol,

/) név szerinti szavazas elrendelésérol.

64. §

(1) A vita lezarasat kovetéen a polgarmester vagy a napirendi pont el6terjesztéje —
amennyiben az elGterjesztésben szereplS hatarozati javaslattol eltér — megfogalmazza a hatarozati
javaslatot.

(2) A napirendi pont elbterjesztéje hatarozati javaslatat fészabalyként {rasban, el6terjesztése
részeként fogalmazza meg,.

(3) A hatarozati javaslatot ugy kell megfogalmazni, hogy arra egyértelma igen, nem, vagy
tartozkodom valasztasaval lehessen szavazni.

(4) A hatarozati javaslat részekre is bonthatd, ez esetben részenként kell szavazni.

65. §
(1) A médositéd javaslatokrol kilon-kilon kell szavazni. A moédosité javaslatrol a KépviselS-
testtilet olyan aranyu szavazassal hataroz, amilyen aranyu szavazassal a teljes hatarozatrél dont.
(2) A hatarozat teljes szOvegér6l szavazni az elfogadott moddosité javaslatoknak a
hatarozattervezet szovegébe tortént beillesztése utan lehet.

66. §
(1) A KépviselG-testilet hatarozatai a — jegyzGkonyvekkel egyiitt — a hivatalban
megtekinthetSk.
(2) A Képvisel6-testilet hatarozatait killon-kiilon, naptari év elejétdl kezd6édden, folyamatos
sorszammal kell ellatni. A hatarozat megjel6lése tartalmazza a sorszamot, elfogadasanak évét,
hoénapjat és napjat.
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(3) A hatarozati javaslatot annak végrehajtasara megadott hataridé kitlzésével, a végrehajtasért
felelés ¢és a végrehajtasat végz6 megjelolésével kell megfogalmazni. Nem  szikséges a
végrehajtasért felel6s megjelolése, ha a hatarozat csak altalanos érvényd allasfoglalast tartalmaz. A
Képvisel6-testiilet hatarozat-kivonatait a jegyz6 alairasaval és bélyegzbje lenyomataval hitelesiti. A
jegyz6 koteles a hatarozatokat az tilést kovet6é harom napon belil az érintettek részére eljuttatni.

(4) A hatarozatokrdl a jegyz6 nyilvantartast vezet. A hatarozatok 1 példanyat évente be kell
kottetni.

(5) Zart ulésen hozott hatarozatok nyilvanosak.

V. Fejezet

Helyi népszavazas

67.§

A Képvisel6-testilet kiilon rendeletben szabalyozza a helyi népszavazas rendjét.
VI. Fejezet

A polgarmester, alpolgarmester, jegyz6
Polgirmester

68. §

(1) A Képvisel6-testiilet elndke a polgarmester, aki e mindségében képviseli a testiiletet a
hatésagok, hivatalok, gazdasagi szervezetek és a lakossag el6tt.

(2) A polgarmester tevékenységét féallasban latja el, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester
helyettesiti.

(3) A polgarmester minden hétfén elézetes bejelentkezés alapjan 14.00 és 16.00 6ra kozott
fogadoorat tart, amelyen az allampolgarok kérdéseikkel kézvetlentl hozza fordulhatnak.

(4) A polgarmester az onkormanyzat képviseletében nyilatkozik a sajtonak és a hirk6zlé
szerveknek.

(5) A polgarmester illetményét és koltségtéritését — a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen —
az alakul6 ulésén a Képvisel6-testillet allapitja meg. A polgarmester illetményének emelésérél, a
polgarmester jutalmazasardl, a jutalom Gsszegérdl, a Bizottsag javaslatara a KépviselS-testiilet
dont.

69. §

(1) Amennyiben a polgarmester a vele szemben felmertlt 6sszeférhetetlenségi okot az Mo6tv.-
ben meghatarozott idén belil nem szinteti meg és az Osszeférhetetlenség alapjaul szolgalo
korilmények fennallasanak vizsgalatat barmely képvisel6 inditvanyozza, az inditvanyt a
Képvisel6-testiilet tagjaibol valasztott 3 tagd bizottsagnak kell kivizsgalnia. Az inditvany a
vizsgalobizottsag allasfoglalasat kovet6en kertilhet a KépviselS-testiilet elé.

(2) A Képvisel6-testilet tagjaibol valasztott 3 tagu bizottsag javaslatat, a tények feltarasa, az
gy kivizsgalasa utan teheti meg. Ennek soran iratokat szerezhet be, személyeket hallgathat meg.

70. §
(1) A polgarmester feladatai a Képvisel6-testilet mikodésével 6sszefiiggésben:
a) 6sszehivija és vezeti a Képvisel6-testilet tiléseit, a napirendek elétt vagy a napirendeket
kovetben tajékoztatast tarthat,
b) biztositja a KépviselS-testillet demokratikus széles nyilvanossag melletti mikodését,
¢) képviseli a Képvisel6-testiiletet, 6nkormanyzatot,
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d) az onkormanyzati rendeleteket, valamint a Képvisel6-testilet tilésérdl készilt jegyzékonyvet
a jegyzével egylitt alairja,

e) segiti a telepiilési képvisel6k munkajat,

) szervezi a telepulésfejlesztést és a kozszolgaltatasokat

(2) A polgarmester bizottsag mikodésével kapcsolatos feladatai:

a) inditvanyozza a bizottsag 0sszehivasat,

b) felfiiggeszti a bizottsag dontésének végrehajtasat, ha az ellentétes a KépviselS-testiilet
hatarozataval, vagy sérti az Onkormanyzat érdekeit. A felfiiggesztett dontésrél a Képvisel6-testiilet
a kovetkezb tlésen hatiroz,

¢) bizottsagi dontéshozatal esetén dont a bizottsagi elnok kizarasarol, ha az iigy a bizottsag
elnékét vagy hozzatartozojat személyesen érinti,

d) feladategyezteté megbeszélést tart a bizottsag elndke részére,

¢) a bizottsagi tiléseken a napirendek el6tt vagy a napirendeket kovetden tajékoztatast adhat a
bizottsagok részére.

(3) A polgarmesternek a hivatal iranyitasaval kapcsolatos kiemelt feladatai:

a) polgarmester a Képvisel-testillet dontései szerint és sajat 6nkormanyzati jogkorében
iranyitja a polgarmesteri hivatalt,

b) a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a hivatal feladatait az
onkormanyzati dontések el6készitésében valo részvétel és azok végrehajtasanak tekintetében.

71.§
(1) A polgarmester kapcsolatot tart, egyittmikodik a helyi tarsadalmi szervekkel, helyi
gazdasagi egységekkel, a lakossag onszervez6dd kozosségeivel, a lakossaggal.
(2) A polgarmester rendkiviili helyzetben, elemi csapas esetén koteles intézkedni. Az
intézkedés kapcsan donthet a sziikséges koltségek fedezetének biztositasarol, amelyrél a soron
kovetkez6 tlésen a KépviselS-testiilet tajékoztatja.

Alpolgdrmester

72. §

(1) A Képvisel6-testilet sajat tagjai koézul a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal,
mindsitett tébbséggel a Képvisels-testilet megbizatasanak id6tartamara, a polgarmester
helyettesitésére, munkajanak segitésére 1 £6 alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval végzi munkdjat. Az alpolgarmester
tarsadalmi megbizatasban latja el feladatait.

(3) Az alpolgarmester fogaddorat tart, melynek id6épontja a Jendi Napli-ban és a kozség
hivatalos honlapjan keriil kézzétételre.

(4) A polgarmester akadalyoztatasa esetén helyettesit.

(5) Az alpolgarmester illetményét és koltségtéritését az alakuld tlésén a Képvisel6-testiilet
allapitja meg a polgarmesteri tisztség ellatasanak egyes kérdéseirdl és az dnkormanyzati képvisel6k
tiszteletdfjarol szolo 1994. évi LXIV. torvény keretei kézott. Az alpolgarmester illetményének
emelésérdl, jutalmazasardl, a jutalom Gsszegérél a polgarmester javaslatara a Képvisel6-testiilet
dont.

Jegyzo
73.§
(1) A polgarmester a Mo6tv.-ben meghatarozott képesitési kévetelményekkel rendelkezé
jegyz6t foglalkoztat.
(2) A jegyz6 vezeti a Polgarmester Hivatalt.
(3) Gyakorolja a munkaltatéi jogokat az (2) bekezdésben megjeldlt hivatal koztisztviselSi
torvény hatalya ald tartozé munkavallalok tekintetében. A kinevezéshez, vezet6i megbizashoz,
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annak visszavonasahoz, jutalmazashoz — a polgarmester altal meghatarozott kérben — a
polgarmester egyetértését be kell szereznie.

(4) A jegyz6 feletti munkaltatoi jogok gyakorlasa a polgarmestert illetik.

(5) A jegyz6t akadalyozasa, illetve tartos tavolléte esetén a Polgarmesteri Hivatal pénziigyi
ugyintézoje helyettesiti.

74. §

(1) Az 6nkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatai:

a) torvényességi szempontbdl ellenérzi a Képvisel6-testilet, a bizottsag elé  keriild
el6terjesztéseket,

b) a Képvisel6-testiileti tilésein a vita barmelyik szakaszaban, illetve annak lezarasa utan
torvényességi észrevételt tehet,

¢) gondoskodik a Képviselo-testilet, a bizottsag szervezési és ugyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatok ellatasarél,

d) tanacskozasi joggal részt vesz a Képvisel6-testiilet és a Képvisel6-testiileti bizottsag tilésein,

¢) a Képvisel6-testuletnek, a bizottsagnak és a polgarmesternek koteles jelezni, ha déntéstiknél
jogszabalysértést észlel,

1) a Képvisel6-testuleti tilés jegyzokonyvét az tlést kévetd 15 napon belil koteles megkiildeni a
kormanyhivatalnak,

g) tajékoztatja a Képvisel6-testiiletet a polgarmesteri hivatal munkajarol,

h) dont a hataskorébe tartozo tgyekben, szabalyozza ezen tigyekben a kiadmanyozas rendjét,

7) a polgarmesterrel egyiitt alairja az 6nkormanyzati rendeleteket,

) gondoskodik az 6nkormanyzati rendelet kihirdetésérol.

k) 6nalléan megbizassal, vagy belsé ellenbrzési tarsulas atjan ellitja az 6nkormanyzat altal
alapitott és fenntartott koltségvetési szervek pénzigyi-gazdasagi ellenbrzését;

/) ellatja a 73. § (2) bekezdésben megjelolt Hivatal, mint koltségvetési szerv operativ
gazdalkodasi feladatai iranyitasat.

(2) A jegyz6 rendeletalkotassal kapcsolatos feladatai:

a) kezdeményezheti rendelet alkotasat,

b) végzi az 6nkormanyzati rendelet szakmai el6készitésével kapcsolatos feladatokat.

(3) A jegyz6t teljes jogkorrel Didsjens Kozség polgarmestere altal kijelolt - a jegyz6i képesitési
¢és alkalmazasi feltételeknek megfelel6 hivatali koztisztvisel6 helyettesiti.

@) A jegyz6 ¢és a jegyz6 helyettesitésével megbizott koztisztvisel egyidejd tartds
akadalyoztatasa esetén — legfeljebb hat honap idétartamra — a jegyz6i feladatok ellatasara
Diésjen6é Kozség polgarmestere jeloli ki a képesitési és alkalmazasi feltételeknek megfelelé
hivatali koztisztvisel6t. Amennyiben ilyen képesitési és alkalmazasi feltételeknek megfelel$ hivatali
koztisztvisel6 nem all kézszolgalati jogviszonyban, abban az esetben az Métv. 82. § (2) bekezdése
az iranyado.

VII. Fejezet

Dié6sjendi Polgarmesteri Hivatal, Nemzetiségi Onkormanyzat
Diosjendi Polgarmesteri Hivatal
75. §
(1) A Képvisel6-testiilet — Didsjendi Polgarmesteri Hivatal elnevezéssel — a jegyz6 vezetésével
egységes hivatalt mtkodtet az Onkormanyzat, a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat mikodésével,

valamint az allamigazgatasi Ugyek dontésre el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasara.
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(2) A Diodsjendi Polgarmesteri Hivatal helyi koltségvetési szerv, 6nallé jogi személy. Az
onkormanyzat éves koltségvetése hatarozza meg a Polgarmesteri Hivatal mikodéséhez sziikséges
el6iranyzatokat, mikodési fenntartasi kotelezettségeket.

(3) A Hivatal mtkodésére és feladataira vonatkozo részletes szabalyokat a jegyz6 altal
elkészitett ugyrend tartalmazza — 6. szami melléklet. Az tGgyrend folyamatos karbantartasarol a
jegyz6 gondoskodik.

(4) A Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti tagozodasat, munkarendjét, Ugyfélfogadasi
rendjét, a polgarmester és a jegyz6 fogadoorajat a 7. sgdmii melléklet tartalmazza.

(5) A kiadmanyozas rendjét a polgarmester és a jegyz6 kiilon utasitasban hatarozza meg.

(6) A munkaidé-beosztasra és munkavégzésre vonatkozé vezetdi intézkedést a jegyz6 kiilon
utasitisban szabalyozza.

(7) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolé 2007. évi CLIIL. torvény szerinti
vagyonnyilatkozatot a 5. szdmii fiiggelékben felsoroltak kotelesek tenni.

Nemzetiségi Onkormznyzat

76. §

A Polgarmesteri Hivatal egytittmkodési megallapodas alapjan biztositja a Roma Nemzetiségi
Onkormaényzat testiileti mikodésének feltételeit, és ellatja az ezzel kapcsolatos teenddket, igy
kalonosen:

a) A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de
legalabb tizenhat 6raban biztositja az 6nkormanyzati feladat ellatashoz sziikséges targyi, technikai
eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat, viseli a helyiség rezsi és fenntartasi koltségeit.

b) Az 6nkormanyzat mikodéséhez sziikséges targyi és személyi feltételek biztositasa.

¢) Biztositja a testiileti tlések el6készitését.

d) Kézremtkodik a testlleti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek el6készitésében és az
ezzel kapcsolatos adminisztrativ teend6k ellatasaban.

¢) A nemzetiségi Onkormanyzat mukodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatok ellatasaban.

1) Viseli a felsorolt feladatok ellatasaval kapcsolatos koltségeket.

VIII. Fejezet

A Képvisel6-testiilet bizottsagai
Allandé6 bizottsdg

77.§
(1) A Képvisel6-testilet allando, ideiglenes vagy albizottsagot hozhat 1étre.
(2) A Képvisel6-testilet a bizottsag 1étszamardl, Osszetételérdl, feladatkorérdl, nevének
meghatarozasarol létrehozasakor dont. A dontés modositasat szitkség esetén barmelyik képviseld
inditvanyozhatja. A Képvisel6-testiilet az el6z6 kérdésekben mindsitett tobbséggel dont.

78.§

(1) A Képvisel6-testilet az alabbi dllandé bizottsagot hozza létre: Pénziigyi- Vagyon-
nyilatkozat Ellen6rz6 és Szocialis Bizottsag. Roviditett neve: PVSZ Bizottsag.

(2) Bizottsag tagjainak névsorat a 4. sgdmii fiiggelék tartalmazza.

(3) A bizottsag elnckére és tagjaira a polgarmester tesz javaslatot. A bizottsag elnokét és
tagjainak tobbségét a Képvisel6-testilet tagjai kozil kell megvalasztani. A Képvisel6-testilet a
bizottsag elnokét és tagjait mindsitett tobbséglt szavazassal valasztja meg. A bizottsag elnokét és
tagjait a Képvisel6-testilet zart tlésen valasztja meg; ha az érintett a nyilvanos targyalasba nem
egyezik bele. A bizottsagok egyszeri sz6tobbséggel a  bizottsag tagjai kozil az elndk
helyettesitésére elndk-helyettest valasztanak.
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(4) A bizottsag tagjainak szamat a Képvisel6-testiilet 3 f6ben hatarozza meg.

(5) A bizottsaig nem képvisel6 tagjai a Képvisel-testilet el6tt megvalasztasukkor vagy
megvalasztasukat kovetd testiileti tilésen eskiit tesznek.

(6) A bizottsag képviselé és nem képvisel6 tagjainak jogai és kotelességei a bizottsagi
mikodéssel Osszefuggésben azonosak.

79.§

(1) A Képvisel6-testilet Motv.-ben meghatarozottakon tulmenéen meghatarozza bizottsag
feladat- és hataskorét, ezen belill megallapitja a bizottsag dontési jogkorét. Atruhazott hatdsagi és
dontési hataskort — a bizottsag részére — a Képvisel6-testiilet kilon rendeletben allapit meg.

(2) A bizottsag jog- és hataskorét csak a Képvisel6-testiilet modosithatja, vonhatja meg. A
bizottsag nevében torténd eljarasra csak a bizottsag tagja hatalmazhat6 fel.

(3) A bizottsag — feladatkorében — a Polgarmesteri Hivatal és az 6nkormanyzat valamennyi
intézménye és mas érintett tekintetében:

a) el6késziti a Képvisel6-testiilet dontéseit,

b) szervezi és ellendrzi a dontések végrehajtasat,

¢) kulén rendeletben megallapitott dontési jogait gyakorolja,

d) gyakorolja atruhazott 6nkormanyzati hatésagi jogkorét.

(4) Ha a bizottsag — feladatkorén tul — a Képvisel6-testulet allaspontjatdl, céljatol valod eltérést,
az Onkormanyzati érdek sérelmét, vagy a sziukséges intézkedés elmulasztasat észleli, a
polgarmester intézkedését kezdeményezheti az illetékes bizottsag el6zetes tajékoztatasa utan.

80. §
(1) A bizottsag munkajat az elnok iranyitja.
(2) A bizottsagot az elnok képviseli. Az elndkhelyettes az elndk akadalyoztatasa esetén teljes
korden jogosult az elnokot helyettesiteni.
(3) A tagok a bizottsag tlésein hozott dontések alapjan latjak el feladataikat.

81. §

(1) A bizottsag legalabb fél évre meghatarozza rendes uléseinek szamat és idépontjat. A
bizottsag a munkatervét a Képvisel6-testiilet munkatervének elfogadasat kovetd tilésén fogadja el.
A rendes tlések id6pontjardl a bizottsag koteles a Képvisel6-testiiletet {rasban tajékoztatni.

(2) A bizottsagot az elnok hivja 6ssze, mind rendes, mind rendkiviili Glésre.

(3) Rendkiviili iilést kell 6sszehivni, ha azt legalabb 2 tag az elncknél kezdeményezi.

(4) A polgarmester — az eln6khoz intézett — inditvanyara a bizottsagot Ossze kell hivni.

(5) A bizottsag 6sszehivasat a Képvisel6-testiilet is kezdeményezheti.

(6) A bizottsagot a kezdeményezést kévetd 5 munkanapon belili id6pontra kell 6sszehivni.

82.§

(1) A bizottsag Ulését meghivoval kell Osszehivni. A meghivot és az elGterjesztéseket a
bizottsagi iléseket megel6z6 3 nappal korabban meg kell killdeni a bizottsag tagjainak, telepiilési
képvisel6knek és minden érintett személynek.

(2) A bizottsag a jegyz6n illetve a polgarmesteren keresztil a Polgarmesteri Hivataltol
munkaanyagok, irasos el6terjesztések elkészitését, feladatuk ellatisahoz sziikséges adatok
szolgaltatasat, javaslatok megtételét igényelheti.

(3) A bizottsag mikodésének tgyviteli feladatait, az ilések technikai el6készitését a Hivatal
latja el — a jegyzovel, és a polgarmesterrel folytatott — elézetes egyeztetés alapjan.

83.§
(1) A bizottsag ulését az elnok, akadalyoztatasa esetén elnékhelyettes vezeti.
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(2) A bizottsag Glése nyilvanos, azon tanacskozasi joggal részt vehet a polgarmester, barmelyik
teleptilési képviseld, a jegyz6, és az altaluk meghivott személy. Zart Glés a KépviselS-testiletre
vonatkozoé szabalyok szerint tarthato.

(3) A bizottsag a telepiilési képvisel6 javaslatara a feladatkorébe tartozé tgyet koteles
legkésébb a kévetkez6 tilésén megtargyalni.

(4) A bizottsag napirendjére — kotott hataridével — a feladat- és hataskorébe nem tartozo tgy
felvételérdl nyilt szavazassal dont.

84. §

(1) A Dbizottsdg hatarozatképességére, dontéshozatalara, a szavazas modjara, a
dontéshozatalbdl valo kizarasra a KépviselS-testiletre vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

(2) A bizottsag dontéseit egyszerd tobbséggel hozza meg.

(3) A bizottsag atruhazott hataskor gyakorlasa soran dontését hatarozatként jeleniti meg,.

(4) A bizottsag a KépviselS-testilet feladat- és hataskorébe tartozé téma el6készitésekor
véleményt, allasfoglalast alakit ki, javaslatot tesz, amelyet szintén hatarozatba foglal.

(5) Amennyiben a bizottsag a KépviselS-testiilet iilésének elSterjesztését hatarozatképtelenség,
illetve a bizottsag Osszehivasanak akadalya miatt nem tudja targyalni, akkor az elterjesztés a
Képvisel6-testiilet jogosulta megtargyalni és abban dontését meghozni.

(6) Az (5) bekezdés esetén nem alkalmazhat6 a 36. § (3) bekezdése.

(7) A bizottsag dontésének kiadmanyozdja az elndk vagy akadalyoztatisa esetén az
elnokhelyettes. Atruhdzott hataskérben hozott dontés esetén a bizottsag hatarozatait a jegyz6
koteles az érintettek részére az Ulést kovets 48 oran belil eljuttatni. A jegyz6 a bizottsagok
hatarozatairdl nyilvantartast vezet.

85.§

(1) A Képviselo-testilet altal a bizottsagra atruhazott hataskérben hozott dontések
végrehajtasardl, tovabba a mukodésikhoz szitkséges szakmai, technikai és adminisztracios
feltételek biztositasarol a jegyz6 gondoskodik.

(2) A Bizottsag mkodési szabalyzatat a 4. sgamii melléklet tartalmazza.

Ideiglenes bizottsag
86. §

(1) A Képvisel6-testilet altal szitkségesnek tartott esetben, meghatarozott feladat ellatasara
ideiglenes bizottsagot hoz létre. Az ideiglenes bizottsag megbizatasa feladata elvégzéséig, illetSleg
az errdl sz6l6 jelentésnek a Képvisel6-testilet altal torténd elfogadasaig tart.

(2) Ideiglenes bizottsag megalakitasat javasolhatja:

a) a polgarmestetr,

b) a Képvisel6-testiilet barmely tagja,

¢) a Képvisel6-testulet barmely bizottsaga,

d) a jegyz6.

3) A Képvisel6-testillet meghatarozza az ideiglenes bizottsag feladatkorét, mikodésének
idejét, tagjainak szamat, megvalasztja elnokét és tagjait.

(4) Az ideiglenes bizottsag muikodésére az allandé bizottsagokra vonatkozé szabalyok az
iranyadok, a (3) bekezdés alapjan meghatarozott eltérésekkel.

(5) Ideiglenes bizottsag elndke csak képvisel6 lehet. A bizottsaig nem képvisel6 tagjava az
adott teriileten kell6 jartassaggal, szakismerettel rendelkezé személyeket kell valasztani.
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IX. Fejezet

Az Onkormanyzat vagyona koltségvetése és gazdalkodasa
Onkormdnyzat vagyona

87.§
Az onkormanyzat vagyonardl és a vagyonhasznositasrol kiilon onkormanyzati rendelet
rendelkezik.

Az onkormdnyzat kéltségvetése

88.§

(1) A képvisel6-testillet kozségi Onkormanyzat mindenkori éves koltségvetését helyi
rendeletben hatarozza meg. A koltségvetés Osszeallitasanak részletes szabalyait a mindenkor
hatalyos allamhaztartasi térvény, mig a finanszirozas rendjét és az allami hozzajarulas mértékét az
éves allami koltségvetési torvény hatirozza meg.

(2) A koltségvetési rendelet elfogadasa két forduloban torténik.

a) Az elsé forduld (koncepcid) f6bb elemei:

aa) a kormany altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési iranyelv tartalmanak figyelembe
vétele,

ba) az Onkormanyzat részére kotelezGen elSirt és szabadon felvallalhaté feladatok
koriltekint6 alapos elemzése,

ca) bevételi forrasok, azok bévitésének lehetSséget,

da) kiadasi szitkségletek meghatarozasa,

ea) szikségletek kielégitési sorrendjének meghatarozasa,

fa) varhat6 dontések hatasainak el6zetes elemzése.
b.) A masodik fordul6 f6bb elemei:

ab) a képvisel6-testiilet megtargyalja a koltségvetési rendelet-tervezetét,

bb) a koltségvetési tervezet tartalmazza;

— bevételi forrasokat,

— a mukodési, fenntartasi elSiranyzatokat (6nalld koltségvetési szervenként),
— a felyjitasi el6iranyzatokat célonként,

— a fejlesztési feladatokat feladatonként,

— az altalanos és a céltartalékot.
Onkorminyzat gazdilkoddsa
89. §

(1) A Képviselo-testiilet az éves koltségvetését onkormanyzati rendeletben allapitja meg. A
koltségvetés Osszeallitasanak részletes szabdlyait az allamhaztartasrél sz0l6  torvény, a
finanszirozas rendjét és az allami hozzajarulas mértékét a koltségvetési torvény hatarozza meg. Az
onkormanyzat gazdasagi Ugyrendjét 8. szami melléklet tartalmazza.

(2) Az 6nkormanyzat gazdalkodasara az allamhaztartasi torvényben és az Motv. 111-115. §-
aban foglaltak az iranyadoak.

(3) A polgarmester évente egy alkalommal tajékoztatja a teleptlés lakossagat az 6nkormanyzat
vagyoni helyzetének alakulasarol az éves koltségvetési beszamoloban.

(4) Az onkormanyzat nevében a targyévi koltségvetési rendeletben foglalt eléiranyzatok
terhére kotelezettséget vallalhat:

a) a polgarmester muikodési koltségekre korlatlanul, beruhazasra, felgjitasra esetenként
egymilli6 forintig, a koltségvetési évben Osszesen 6tmillié forintig,

b) a Képvisel6-testiilet korlatlanul,
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(5) Az azonos-, hasonl6 céli, egymassal Gsszefliged, Osszetartozo, vagy azonos szerzédével,
megbizottal szembeni koételezettségvallalasok a targyévben egybeszamitandok. Az értékhatarok
csokkentése érdekében a kotelezettségvallalasok nem bonthatok.

(6) A kormanyzati funkciok megnevezését és felsorolasat a 9. sgamii melléklet tartalmazza.

(7) Az 6nkormanyzat intézményeinek felsorolasat a 7. szdmii fiiggelék tartalmazza.

Ellenérzés

90. §
(1) A helyi 6nkormanyzatok gazdalkodasat az Allami SzamvevGszék ellenérzi.
(2) Az 6nkormanyzat belsé kontrollrendszerére az M6tv. 119-120. §-a az iranyado.

Az onkormdnyzat vagyona

91. §
A Képvisel6-testilet kilon 6nkormanyzati rendeletben allapitja meg vagyonanak és vagyoni
értékd jogainak korét és a tulajdonosi jogok gyakorlasara vonatkozé szabalyokat.

Egyes vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségekrol

92. §

(1) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolé 2007. évi CLIL torvény (a
tovabbiakban: Vnytv.) 3. § e) pontja alapjan vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek az
onkormanyzat allandé bizottsaganak nem teleptilési képvisel6 tagjai.

(2) Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek tovabba az Onkormanyzat altal létrehozott
ideiglenes bizottsag tagjai, ha a feladat ellatasa soran a Vaytv. 3. § (3) ea) pontja alapjan érintettek.

(3) Az Motv. 39. §-aban meghatirozott vagyonnyilatkozat-tételi eljarasrél, a vagyon-
nyilatkozatok nyilvantartasardl a Pénziligyi-,Vagyon-nyilatkozat Ellen6rzési és Szocialis Bizottsag
az altala elfogadott szabalyzat szerint gondoskodik, valamint javaslatot tesz a Képvisel6-
testiiletnek a polgarmester, alpolgarmester, a képvisel6 és nem képvisel6 Moétv. 37. §-ban
meghatarozott Osszeférhetetlenségi és az Motv. 38. §-aban meghatarozott méltatlansagi tigyeiben.

(4) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLIL torvény alapjan
vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek felsorolasat a &. szamsi fiiggelék tartalmazza.

X. Fejezet

Zar6 és hatalyba léptetd rendelkezések

93.
(1) Az SzMSz mellékleteinek folyamatos gondogzésa a jegyz6 feladata.
(2) Az SzMSz-t a Képvisel6-testiilet évenként attekinti, és ha sziikséges modositja.
(3) E rendelet mellékletei:
1. melléklet A Képvisel6-testillet feladatkore és onként vallalt 6nkormanyzati feladatai
.melléklet  Polgarmesterre atruhazott hataskérok
.melléklet  Allandé bizottsag altal ellatandé feladatok.
.melléklet A Pénziigyi-, Vagyon-nyilatkozat Ellenbrzési és Szocialis Bizottsag mikoédési
szabalyzata.

SV )

.melléklet Az el6terjesztések tartalmi és formai kévetelményei.
.melléklet  Didsjendi Polgarmesteri Hivatal felépitése, munkarendje, tigyfélfogadasi rendje
.melléklet  Didsjendi Polgarmesteri Hivatal tigyrendje

(el N e NN

.melléklet Az onkormanyzat gazdasagi tgyrendje

9. melléklet  Kormanyzati funkciok megnevezése és felsorolasa

(4) A rendelet fuggelékei:

1. figgelék  Didsjens Kozség Onkormanyzata jelképei, pecsétlenyomatai
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2. fuggelék  Didsjené Kozség fontosabb adatai és a hozzarendelt kormanyzati funkciok
3. fuggelék  Képvisel6-testiilet névsora, lakcime

4. figgelék  Didsjend Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének allandé  bizottsig
tagjainak névsora

. figgelék A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok
. figgelék  Tarsulasok feladatonkénti felsorolasa
. figgelék Az onkormanyzat intézményei

o 31 &N U

. figgelék A 2007. évi CLIL torvény alapjan vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek
(5) A rendelet fiiggelékeinek naprakészen tartasardl a jegyzé gondoskodik.

9. §
(1) Ez a rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba.
(2) A rendelet kihirdetésérdl a helyben szokasos médon a jegyz6 gondoskodik.
(3) Hatalyba lépésével egyidejlleg hatalyat veszti a 10/2014. (XIL.12.)) Didsjené Kozség
Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének és az azt mddosité 1/2017. (1.24.) énkormanyzati
rendelet.

Di6sjend, 2018. év marcius hé 01. napia.

T6th Jinos sk. dr. Oszi Attila Csaba sk.
polgdrmester Jeqyzd

E rendeletet a mai napon kihirdettem.

Diésjend, 2018. év marcius hé 01. napja

dr. Oszi Attila Csaba

JeY0
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Mellékletek
a 2/2018. (I11.02.) 6nkormanyzati rendelethez
1. szamu melléklet

A képvisel6-testiilet feladatkore és 6nként vallalt 6nkormanyzati feladatai

1. Az onkormdinyzat feladatkorére a Magyarorszdg helyi dnkormdanyzatokrol szols 2011. évi CLXXXIX.
tirvény (a tovabbiakban: Motv.) 13. § (1) bekezdésében foglaltak az iranyadik.

Az 6nkormanyzat koteles gondoskodni az Métv-ben, valamint mas kételez6 feladatok ellatasarol

rendelkezé torvényekben meghatarozott feladatokrol, mint alapvetd lakossagi szolgaltatasokrol,

Motv. 13. §. (1) bekezdése:

1. telepilésfejlesztés, telepiilésrendezés;
teleptilésiizemeltetés (koztemetSk kialakitasa és fenntartasa, a kozvilagitasrol valo
gondoskodas, , a helyi koézutak és tartozékainak kialakitdsa és fenntartasa,
kozparkok és egyéb kozteriletek kialakitdasa és fenntartisa, gépjarmivek
parkolasanak biztositasa);

3. a kozteriletek, valamint az Onkormanyzat tulajdondban all6 koézintézmény

b

elnevezése;

egészségligyi alapellatas, az egészséges életmod segitését célzo szolgaltatasok;

kornyezet-egészséguigy (koztisztasag, telepulési kornyezet tisztasaganak biztositasa,

6vodai, bolesédei ellatas

kulturalis szolgaltatas, killonésen a nyilvanos konyvtari ellatas biztositasa; IKSZT

mukodtetése, a kulturalis 6rokség helyi védelme; a helyi kézmivel6dési tevékenység

timogatasa;

8. szocialis, gyermekjoléti szolgaltatasok és ellatasok;

9. lakas- és helyiséggazdalkodas;

10.  Falugondnoki szolgalat mikodtetése;

11.  helyi kérnyezet- és természetvédelem, vizgazdalkodas, vizkarelharitas;

12. honvédelem, polgari védelem, katasztrofavédelem, helyi kézfoglalkoztatas;

13.  helyi adéval, gazdasagszervezéssel és a turizmussal kapcsolatos feladatok;

14. a kistermelSk, Ostermel6k szamara - jogszabalyban meghatarozott termékeik -
értékesitési lehetdségeinek biztositasa, ideértve a hétvégi arusitas lehet6ségét is;

15.  sport, ifjasagi tgyek;

16.  nemzetiségi tigyek;

17.  koézremkodés a telepiilés kozbiztonsaganak biztositasaban;

18. vizik6zmu-szolgaltatds, amennyiben a vizikézmu-szolgaltatastdl szO0l6  torvény
rendelkezései szerint a helyi 6nkormanyzat ellatasért felelésnek mindsiil.”

Nk

2. Az dnkormdnyzat ag 1./ pontban felsorolt alibbi feladatok kéziil maga hatdrozza meg — a
lakossdg igényei alapjdn, anyagi lebetdségeitdl fiiggben — mely feladatokat, milyen mértékben és mddon lit el,
kiilondsen:

1. telepiilésfejlesztés, teleptilésrendezés;
2. teleptlésizemeltetés (koztemetSk kialakitasa és fenntartdsa, a kozvilagitasrol valo

gondoskodas, a helyi kbzutak és tartozékainak kialakitasa és fenntartasa, kozparkok
és egyéb kozteriletek kialakitasa ¢és fenntartasa, gépjarmitvek parkolasanak
biztositasa);




3.

4.

2

10.
11.
12.
13.
14.

15.
16.
17.
18.

20.
21.
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a kozteriletek, valamint az Onkormanyzat tulajdoniban all6 kozintézmény
elnevezése;
egészségligyi alapellatas, az egészséges életmod segitését célzé szolgaltatasok;
(haziorvosi és hazi gyermekorvosi ellatas, fogorvosi ellatas, védénéi halozat,
haziorvosi tigyeleti és fogorvosi tigyeleti ellatas)
kornyezet-egészséguigy (koztisztasag, teleptlési kornyezet tisztasaganak biztositasa, )
6vodai és bolesSdeti ellatas;
kulturalis szolgaltatas, killonésen a nyilvanos konyvtari ellatas biztositasa; IKSZT
mukodtetése, a kulturalis 6rokség helyi védelme; a helyi kézmuvel6dési tevékenység
tamogatasa;

szocialis, gyermekjoléti szolgaltatasok és ellatasok;(hazi segitségnyujtas, szocialis
étkeztetés, csaladsegités, gyermekjoléti alapellatas)
lakas- és helyiséggazdalkodas;
Falugondnoki szolgalat mikodtetése.
helyi kornyezet- és természetvédelem, vizgazdalkodas, vizkarelharitas;
honvédelem, polgari védelem, katasztréfavédelem, helyi kézfoglalkoztatas;
helyi adoval, gazdasagszervezéssel és a turizmussal kapcsolatos feladatok;
a kistermel6k, Gstermel6k szamara - jogszabalyban meghatarozott termékeik -
értékesitési lehetdségeinek biztositasa, ideértve a hétvégi arusitas lehetGségét is;
sport, ifjusagi tigyek;
nemzetiségi tigyek;
kozremikodés a teleptilés kdzbiztonsaganak biztositasaban;(térfigyelé rendszerek)
vizik6zmu-szolgaltatas, amennyiben a vizikézmu-szolgaltatasrol szolé torvény
rendelkezései szerint a helyi 6nkormanyzat ellatasért felel6snek mindsiil,
Onkormanyzati Hivatal fenntartsa és mikodése,
Az SZMSZ. hatalybalépését kovetSen az Motv. moédositisa, mas torvények
modositasa, 4j torvény alkotdsa miatt jelentkezé 6nkormanyzati feladatok.

Az onként vallalt (tobblet) feladatok tekintetében a mindenkori az éves koltségvetésben, a
gazdalkodast meghatarozé pénziigyi tervben — fedezet biztositasaval egyidejtleg — foglal allast.

3. Az 6nkorminyzat szabadon villalhatja kézfeladat ellitisdt abban az esetben, ha

9
)
J

4. Az énként villalt feladatok a mindenkori éves kiltséguetés alapjan és kiilon onkormdanyzati rendeletben

megvaldsitasa nem veszélyezteti a kotelez6en el6irt feladat- és hataskorok ellatasat,
ellatasahoz a sziikséges feltételek fennallnak.
nem tartozik mas szerv kizardlagos feladat-és hataskorébe.

szabalyozott feladatok:

Y
)
p
d)

¢
Y
g
)

onkormanyzat altal alapitott kitiinteté cimek, dijak juttatasa,

képvisel6k és bizottsagi tagok tiszteletdijanak megallapitasa,

bolesédei ellatis,

hazai és uniés Onkormanyzati palyazatok benyujtasa, koézmunka  és
kozfoglalkoztatasi

programokban val6 részvétel

civil szervezetek, rendezvények, és helyi ujsag timogatasa

nemzetk6zi 6nkormanyzati kapcsolatok tamogatasa

nem kotelezé  feladat ellatdsara létrejové  Onkormanyzati  tarsulasokban,
onkormanyzati érdekképviseleti szervezetekben részvétel.

35



Didsjend Kizség Onkormanyzata

2. szamu melléklet

Polgarmesterre atruhazott hataskéréok

A Képvisel6-testiilet az alabbi hataskorok gyakorlasat a polgarmesterre atruhazza:

1.

2.

10.

A polgarmesternek az Sztv-bdl ered6en atruhazott hataskorben ellatott feladatat a képvisel6-
testtilet kilon rendelete szabalyozza.

A Htv. foldmuvelésiigyi igazgatas, az ipari és kereskedelmi igazgatas, a népjoléti igazgatas,
pénzigyigazgatas korébe tartozd, tovabba onkormanyzati tulajdonban 1évé ingatlanokkal
kapcsolatos és egyéb hataskorok tekintetében egyes hataskorok gyakorlasat.

Gondoskodik a lomtalanitasi akciokkal kapcsolatos feladatok ellatasarol [Htv. 21. § b)]
figyelemmel kiséri a piaci zavarok megel6zése céljabol a piaci viszonyokat, intézkedést
kezdeményez [Htv. 67. §]

Gondoskodik a helyl kozat tisztantartasardl, a hé eltakaritasardl, tovabba sikossaga elleni
védekezésrdl [a kozuti kozlekedésrdl szolo 1988. évi L. torvény 34. § (5) bek.]

Doént a kilfoldi allampolgarok betegellatasi dijanak mérséklésérdl, elengedésérol (Htv. 133. §
b) pont]

Onkormanyzati tulajdonban 1évé forgalomképes ingatlanok tekintetében hozzijarul ut- és
koézmu céljabdl szolgalmi jog bejegyzéséhez.

Gyakorolja az egyeztetést és ellenérzést a megyei Onkormanyzatnak a tulajdonaba kerlt
ingatlanok tulajdonjoganak ingatlan-nyilvantartasba valé bejegyzésére iranyulé kérelem
tekintetében [az egyes allami tulajdonban 1évé vagyontargyak onkormanyzatok tulajdonaba
adasarol sz6l6 1991. évi XXXIIL torvény. 34. § (2) bek.]

Véleményezi, illetve egyetértési jogot gyakorol a belteriileti fold értékével, illetve a beépitetlen
belteriileti f6ld értékével kapcsolatban [1991. évi XXXIII. torvény 51. § (1)-4) bek.]
Onkormanyzati jogokat, illetéleg a helyi énkormanyzat feladat- és hatiskérét érinté barmely
kérdésben a hataskorrel rendelkez allami szerv vezet6jéhez fordulhat.

A koltségvetési rendeletben meghatarozott keretésszeg terhére - a Pénzigyi, Vagyon-
nyilatkozat Ellen6rz6 és Szocialis Bizottsag véleményének figyelembevételével - dont az
allamhaztartason kiviili tamogatasokrol.

A Polgarmester az atruhazott hataskorok gyakorlasarol évente egy alkalommal beszamol a
képvisel6-testiletnek.
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3. szamu melléklet

Az allando6 bizottsag altal ellatandé feladatok

Pénziigyi, Vagyon-nyilatkozat Ellen6rz6 és Szocialis Bizottsag

1) A bizottsag allast foglal, javaslatot tesz a képvisel6-testiilet hataskérébe tartozé alabbi
dontések el6készitéséhez:

a gazdasagi programrol, a koltségvetési koncepciorol,

a koltségvetésrol, annak modositasarol,

a zarszamadasrol,

a hitelfelvételrdl, kotvénykibocsatasrol,

kozalapitvany létrehozasarol

helyi ad6 megallapitasarél, moédositasarol, adéellendrzésekrol,

a bizottsag feladatkorét érinté elSterjesztésekrol,

a polgarmester jutalmazasarol,

a bizottsag feladatkorét érinté 6nkormanyzati rendelettervezetrdl,

az onkormanyzati vagyonkezeléssel és vagyongazdalkodassal kapcsolatos valamennyi
kérdésrol,

az onkormanyzat gazdasagi tarsasagban valo részvételével kapcsolatos
dontéstervezetekrol

az onkormanyzat feladatkorébe tartozé kotelezé kozszolgaltatasokkal kapcsolatos
el6terjesztésekrol,

az ar- és dijmegallapitassal kapcsolatos el6terjesztésekrol,

az onkormanyzati vagyon hasznositasat vagy mikodését szolgald palyazatok
feltételrendszerérdl,

onkormanyzati feladatkorre tartozé tevékenységek ellatasara kiirandé palyazatok
feltételrendszerérdl,

a kozterilet elnevezéssel, emlékmuiallitassal kapcsolatos elSterjesztésekrol,

a kommunalis igazgatas korébe tartozo témakban készulé el6terjesztésekrol,
kozérdekd célra torténd ingatlan vasarlasra, illetve kisajatitas atjan torténé énkormanyzati
tulajdonba vételrdl,

a kozség infrastrukturalis ellatasat befolyasolo dontéstervezetekrdl

a kozség kozuti forgalmi rendjének kialakitasaval kapcsolatos elSterjesztésekrdl, a forgalmi
rend megvaltoztatasaval kapcsolatos kérelmek elbiralasarol

muiemlékvédelmi, idegenforgalmi, kommunalis ellatasi és teleptilésfejlesztési célu
onkormanyzati tarsulas 1étrehozasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez vald
csatlakozas targyaban készilt el6terjesztésekrdl

A bizottsag részt vesz:

a teleptilésrendezési program ¢és rendezési terv véleményezésében, illetve az e témaban
megtartott lakossagi forumon, elmondja javaslatait,

a miemlékvédelmi, idegenforgalmi feladatok ellatasaban, figyelemmel kiséri a kzségben
mikodé civil szervek idegenforgalmi tevékenységét.

a kornyezet- és természetvédelmi feladatok ellatasaban, figyelemmel kiséri a kézségben
mikodé szervek ilyen iranyu tevékenységét.

A bizottsag figyelemmel kiséri az ipari, szolgaltatd, kereskedelmi, mez&gazdasagi tevékenységet, a
munkaeré helyzetet, a munkahelyteremtés el&segitését, e témakoérben készuls javaslatokat
véleményezi.
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A Pénzigyi, Vagyon-nyilatkozat Ellenérzé és Szocialis Bizottsag az Motv. 120. §-a szerint
kiemelkedé szerepe van a gazdialkodasra iranyulé dontések meghozatalaban, vizsgalja a
koltségvetési bevételek, kilonosen a sajat bevételek alakulasat és az o6nkormanyzati
vagyonvaltozast, vizsgalja tovabba az addssagot keletkeztetd kotelezettségvallalas indokait,
megalapozottsagat, ellendrizheti a pénzkezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend és
bizonylati fegyelem érvényesitését.

Hataskorében szervezi és ellendrzi a testiileti dontések végrehajtasat.

A bizottsag kapcsolatot tart az intézményekkel

Onkormanyzati érdeksérelem vagy mulasztis észlelésekor intézkedést kezdeményez a
polgarmesternél.

Ellatja az egyes kézhatalmi feladatokat ellaté, valamint kézvagyonnal gazdalkodé tisztségeket
betolté személyek vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségérol szold 2007. évi CLIL torvény
értelmében vagyonnyilatkozatot tett polgarmester és onkormanyzati képviseld, valamint a
velik kozos haztartasban él6 hazas vagy élettars, valamint gyermek, tovabba az allandé
bizottsagok nem Onkormanyzati képvisel6 tagjai vagyonnyilatkozatanak nyilvantartasaval,
vizsgalataval, ellenérzésével ¢és  Orzésével kapcsolatos feladatokat. A képvisel6i
vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljaras rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.

A képvisel6-testiilet részére javaslatot tesz az Motv. 37-38. §-ai szerinti 6sszeférhetetlenségi és
méltatlansagi igyekben.

A Képvisel6-testiilet a szocialis torvény, valamint az Motv.-ben az 6nkormanyzat hataskorébe
utalt szocialis ellatasok megallapitasaval kapcsolatban az 6nkormanyzati segély
megallapitasara és az Szt. 59. §-a szerint az addssagkezelési szolgaltatasra vonatkozo
kérelmeket véleményezi.

Atruhdzott hataskorben eljar a szocidlis intézményekkel kapcsolatos jogszabélyokban a
fenntart6 o6nkormanyzat részére meghatarozott, de a képvisel6-testilet kizarolagos
hataskorébe nem tartozo tigyekben.

10) Részt vesz az Onkormanyzat alapveté szocidlis ¢és egészségligyi feladatok (a helyi

onkormanyzatok és szerveik, a koOztarsasagi megbizottak, valamint egyes centralis

alarendeltségti szervek feladat-és hataskoreirdl szolé 1991. évi XX. tv. (tovabbiakban: Htv.)

IX. fejezet értelemszertien) ellatisaban a kovetkezSk szerint:

a) el6segiti és kozremikodik az 6nkormanyzat alapvetd szocialis feladatainak ellatasaban,

b) sajatos eszkozeivel segiti a telepiilésen keletkezd szocialis fesziiltségek mérséklését,

c) elokésziti az erre vonatkoz6 képvisel6-testiileti elGterjesztéseket, szervezi, ellendrzi a
dontések végrehajtasat,

d) el6zetesen allast foglal a szocialis alapellatast nyujté6 intézmények alapitasara,
atszervezésére, megszuntetésére, id6szakos bezarasara vonatkozé képvisel6-testileti
el6terjesztésekkel kapcsolatban,

e) megkilonboztetett figyelmet fordit a gyermek és ifjasagvédelemre, az anyagi okok miatt
veszélyeztetett kiskoraakra, a hatranyos helyzett csaladokra,

f) kapcsolatot épit ki és folyamatosan tart fenn a gyermek és oktatasi intézményekkel,
védonokkel, haziorvosokkal, Gyermekjoléti Szolgalat munkatarsaval, a Rendérség
Ifjusagvédelmi tisztjével, segiti a gyermekjoléti szolgalat mikodését.

@) Véleményezi a szocialis targyu rendelet-tervezeteket.

11) Ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket a késébbiekben jogszabaly vagy képvisel6-

testiileti dontés részére kulon megallapit.
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4. szamu melléklet

Allandé bizottsag miikédési szabalyzata

Az onkormanyzat képvisel6-testiillete 6nkormanyzat bizottsaganak altalanos érvényd szabalyait a
kovetkez6kben allapitja meg.

M
)

3)
)

®)
©)
)
®)

O

)

€)

)

A bizottsag mikodése

1.§

A bizottsag sztukség szerint, de évente legalabb 6 Glést tart.

A bizottsag elnoke, akadalyoztatiasa esetén a bizottsag korelnéke hivja Gssze és vezeti a
bizottsag tlését.

A bizottsag tlése akkor hatarozatképes, ha a bizottsag tagjainak tobb mint a fele jelen van.
A bizottsag hatarozat hozatalara a képvisel6-testiletre vonatkozé szabalyokat kell
alkalmazni.

A bizottsagi dontéshozatalbol valod kizaras szabalyaira az SZMSZ rendelkezései az
iranyadok. Kizarasrél a bizottsag dont.

A bizottsag azokban az esetekben tart zart tlést, amelyekben azt az Motv. kotelez6vé teszi,
vagy megengedi. Dontéseirdl azonban csak a bizottsag elncke adhat tajékoztatast.

A bizottsagot jelen szabalyzat iranyelveit betartva sajatsagainak figyelembevételével kiilon
tgyrendet készithet.

A bizottsag minden tagja koteles az tlésen tudomasara jutott allami és szolgalati titkot
meg6rizni.

A bizottsag tlése

2.§

A bizottsag Glésére a meghivot a bizottsag tlését megeléz6en legalabb 3 nappal korabban
meg kell kiildeni:

- a bizottsag tagjainak,

- ameghivottaknak,

- apolgarmesteri hivatalnak.
Rendkivili, halaszthatatlan esetben a bizottsag barmely médon 6sszehivhaté.
A meghivé tartalmazza:

- az ulés helyét és kezdés id6pontjat,

- javasolt napirendeket, mellékletként a napirendek el6terjesztéseit,

- anapirendek elSterjesztoit.
Az ulésr6l a bizottsag a polgarmesteri hivatal bizottsaighoz kapcsoloédd belsé szervezeti
egységének kozremikodésével jegyz6konyvet vezet, mely tartalmazza:

- az ulés helyét, id6pontjat, (kezdé — befejezd),

- amegjelentek nevét,

- a targyalt napirendeket,

- az eclfogadott javaslatokat, hatarozatokat, azok hataridejét és személy szerinti

felel6soket.
- a jegyz6konyvben csak a témahoz kapcsolodd hozzaszolasokat réviden kell leirni,
nem lehet szoszerinti jegyz6konyvet késziteni.

A jegyzokonyv elkészitéséért a jegyz6 altal kijelolt tigyintézo a felel6s:
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(5) A jegyzékonyv egy példanyat, valamint a jelenléti ivet a polgarmesteri hivatal bizottsagi
munkat segité tgyintézonél, kijelolt tgyintézéjénél meg kell Srizni.  A_jegyz&konyvet 15
napon belil meg kell killdeni a Négrad Megyei Kormanyhivatal Vezet6jének.

A bizottsag el6terjesztésel

3.9
(1) A bizottsagnak — R. 65. § (1) bekezdésében foglalt feladatai alapjan — a képvisel6-testiilet
tlésére készitett elSterjesztését olyan id6pontban kell targyalnia, hogy a hatarozatok és
rendeletek tervezetei az SZMSZ-ben meghatarozottak szerint postazhatok legyenek.
(2) Az elbterjesztések el6készitésében a polgarmesteri hivatalanak targgyal, témaval érintett
tgyintézoje koteles részt venni.

Az el6terjesztések megkuldéséért a 2. § (4) bekezdésben megjeldltek a felel6sok.
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5. szamu melléklet

Az el6terjesztések tartalmi és formai kovetelményei

Az onkormanyzat képvisel6-testilete elGterjesztései tartalmi és formai kovetelményeit a
kovetkez6képpen allapitja meg:

1.
Az el6terjesztések el6készitése

1.§

(1) Az el6terjesztés el6adodja felelGs:
a) az el6készitésért,
b) a sziikséges vizsgalatok elvégzésének megszervezéséért,
c) az érdekeltekkel val6 egyeztetésért.

(2) Az anyagi kihatasa el6terjesztéseket az onkormanyzat hivatalanak pénzigyi eléadéjaval mar
az el6készitési idészakaban egyeztetni kell.

(3) Ha az elSterjeszté nem az 6nkormanyzat hivatalanak dolgozodja, tgy részére a targgyal,
témaval érintett eléadd koteles az SZMSZ-ben, a munkatervben, valamint a jelen
szabalyzatban el6irtak teljesitéséhez a feltételeket biztositani.

(4) Az el6terjesztés eléaddja gondoskodik arrdl, hogy az elSterjesztés képvisel6-testiileti tilésre
kész allapotban, az ulést megel6z6en 8 nappal a jegyzé rendelkezésére alljon. Ezzel
egyidében a tanacskozasi joggal meghivandok személyére is javaslatot kell tennie.

(5) Az clbterjesztések kézbesitéséért a jegyzé altal kijelolt személy a felel6s.

2.§
Az elbterjesztéseket a testileti ilések meghivoihoz mellékelni kell. Kozvetlentl a testileti ilés
el6tt, vagy az ulés alatt elGterjesztést csak halaszthatatlan esetben lehet kiosztani. A
halaszthatatlansagot a testiileti tilésen az el6adonak indokolni kell.

3.§
Az el6terjesztésnek alkalmasnak kell lennie a targykor valésaghG bemutatasara, megfeleld
kovetkeztetések levonasara és a legcélszerGbb dontések meghozatalara. Az el6terjesztéseket
tomor, az érdekeltek szamara vilagos megfogalmazassal kell elkésziteni. A jegyz6 koteles
megvizsgalni, hogy az elGterjesztések tartalmi, alaki és torvényességi koévetelményeknek
megfelelnek-e. A jegyzé észrevételeit mind a testileti tlése elStt, mind a testileti wlésen
megteheti.

1I.
A rendeletek elékészitése

4. §
(1) Az oOnkormanyzati rendelet tervezetet a jegyz6 iranymutatiasaval az Onkormanyzat
hivatalanak illetékes belsé szervezeti egysége késziti eld.
(2) A rendelettervezetet a testilleti tlés el6tt az arra illetékes bizottsagnak véleményezni kell.
(3) A bizottsagi tlésen torténd megtargyalasért az eléterjeszto a felel6s.
(4) A testileti Glésre készilt el6terjesztésnek a tervezet mellett a bizottsag allasfoglalasat is
tartalmaznia kell. Fel kell tiintetni a kisebbségi véleményt is.
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(5) A tarsadalmi egyeztetésre bocsatott rendelet-tervezetet ugy kell elkésziteni és kozzétenni,
hogy a véleményezésre jogosultaknak elegendd id6 alljon rendelkezésre a tervezet érdemi
megitéléséhez, a vélemények kifejtéséhez.

I11.
Az el6terjesztések tartalmi kovetelményei

5. §

Az el6terjesztésnek harom 6 tipusat killonboztetjik meg:

a) tajékoztato,

b) beszamolo,

¢) dontéshozatalra a képviselS-testiilet elé tart elSterjesztés (hatarozathozatali vagy rendeletalkotasi
céllal).

6.§

A tajékoztato esetén ez elSterjesztésre csak az altalanos szabélyok vonatkoznak

7.§
A beszamolo két részbdl kell, hogy alljon:

a) az elsé résznek tartalmaznia kell a feladatok leirasat és célkitlzéseket,
b) a masodik része tartalmazza a feladatok végrehajtasat és az elért célokat, a hatarozati javaslatot
a felelSs és a hataridé megjelolésével.

8.§

A rendelettervezet zar6 részének tartalmaznia kell, hogy a rendelet mikor 1ép hatalyba.
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6. szamu melléklet

Diésjend Polgarmesteri Hivatal tigyrendje

I.
ALTALANOS RESZ

Diésjené Kézség Onkormanyzata Képvisels-testiilete a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatéval
meghatarozta a polgarmesteri hivatalnak (a tovabbiakban: Hivatal) a létrehozasat, az
onkormanyzat muikodésével, valamint a polgarmester, a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozo
Ugyek dontésre vald el6készitésével, végrehajtasaval, az onkormanyzatok egymas kozotti és az
allami szervekkel torténd egyuttmikodés Gsszehangolasat célzo feladatainak ellatdsara, melynek
tgyrendjét a kdvetkezok szerint allapitja meg:

1. Koltségvetési szerv:
Megnevezése: Diosjenoéi Polgarmesteri Hivatal
Székhelye: 2643.Dibsjend, Szabadsag ut 31.
2. Kozfeladata:
A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. t6rvény (a
tovabbiakban: Motv.)) 84. § (1) bekezdése alapjan a hivatal ellatja az Onkormanyzat
mikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzé feladat- és hataskorébe tartozé tgyek
dontésre valo el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat. A hivatal
kozremikodik az onkormanyzatok egymas koézotti, valamint az allami szervekkel térténd
egyuttmikodésének Gsszehangolasaban.
3. Alaptevékenysége:
A hivatal ellatja a M6tv.-ben és a vonatkozé egyéb jogszabalyokban a szamara meghatarozott
feladatokat Didsjend teleptlés vonatkozasaban, valamint a nemzeti és etnikai kisebbségek
jogairol szolo6 térvényben meghatarozott feladatok ellatasa.
Kormanyzati funkciék megnevezése és felsorolasa
011130 Onkormanyzatok és polgarmesteri hivatalok jogalkoté és 4ltalinos igazgatasi
tevékenysége
013320 Koéztemet6-fenntartas és - mikodtetés
013330 Palyazat- és tamogataskezelés, ellen6rzés
013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
031030 Kozterilet rendjének fenntartasa
041231 Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatas
041232 Start-munka program — T¢li kézfoglalkoztatas
041233 Hosszabb idétartamu kézfoglalkoztatas
045120 Ut, autépalya épitése
045160 Kozutak, hidak, fenntartasa
052020 Szennyviz gydjtése, tisztitasa, elhelyezése
061020 Lakoépiilet épitése
064010 Koézvilagitas
066010 Zoldterilet-kezelése
066020 Viros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok
074031 Csalad és n6évédelmi egészségligyi gondozas
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082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag mikodtetése és megdvasa
104030 Gyermekek napkézbeni ellatasa

106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefiiggé ellatasok

107051 Szocialis étkeztetés

041236 Orszagos koztoglalkoztatasi program

041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

084031 Civil szervezetek mikodési tamogatasa

084032 Civil szervezetek programtamogatasa

096010 Ovodai és bolesédei intézményi étkeztetés

096020 Iskolai intézményi étkeztetés

101150 Betegséggel kapcsolatos pénzbeli ellatasok, tamogatasok

107060 Egyéb szocialis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tamogatasok
107090 Romak tarsadalmi integracidjat elésegité tevékenységek, programok

Villalkozasi tevékenységet nem folytat.

4. Illetékessége, miikodési kore:

4.1. Jegyz6i hataskorbe tartozo szocialis, gyamiigyi, szabalysértési, birtokhaboritasi, hagyaték,
anyakonyvi igazgatias, népesség nyilvantartasi, igazgatasi ugyek Didsjens kozség
kozigazgatasi tertletén.

4.2. A jarasszékhely teleptlési onkormanyzat jegyz6jének kozponti jogszabalyokban kijelolt
ellatasi illetékességi teriilete, az épitésiigyi és az épitésfeligyeleti hatésagok kijelolésérdl és
mikodési feltételeirdl szol6 343/2006.(X11.23.) Korm. rendelet 1/A. melléklete szerint.

5. Iranyit6 szervek neve, székhelye:
Diésjens Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete, 2643. Didsjené Szabadsag it 31.

6. Gazdalkodasi besorolasa: Onalléan mtiksdé és gazdalkodo koltségvetési szerv.

7. VezetSjének megbizasi rendje:
A jegyz6 kinevezése a Motv. 82-83. §-ai, valamint a kézszolgalati tisztviselSkrdl szoloé 2011.
évi CXCIX. torvény rendelkezéseinek megfelel6en torténik.
Diésjené kozség polgarmestere palyazat alapjan hatarozatlan idére nevezi ki a jegyzét és
gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.

8. Foglalkoztatottjaira vonatkoz6 foglalkoztatasi jogviszonyok megjel6lése:

8.1. A foglalkoztatottjainak jogviszonya alapesetben koztisztviseld, akikre a kozszolgalati
tisztvisel6krdl szol6 2011, évi CXCIX. tv. az iranyado.

8.2. Egyes foglalkoztatottjainak a jogviszonya munkavallalo, akikre nézve a Munka
Torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. tv. az iranyado.

8.3. Egyes foglalkoztatottjainak jogviszonya koézalkalmazott, akikre a kozalkalmazottak
jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. tv. az iranyado.

8.4. Egyéb foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyra a Polgari Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi
V. tv. (kiil6n megbizasi jogviszony) az iranyado.

9. A koltségvetési szerv feladatellatasat szolgal6 ingatlanvagyon:
9.1. Didsjend Szabadsag ut 31.

10. Ingd vagyonleltar szerint.
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11. Koltségvetési szervre rabizott vagyon feletti rendelkezési jog:
Az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. tOrvény, az allamhaztartdas muakodési
rendjérdl sz6l6 368/2011.(X11.31.) Korm. rendelet, valamint a 9.1. pontban megjeldlt
ingatlanvagyon tekintetében Didsjens Koézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
vagyonrendelete alapjan.

1I.
A Hivatal iranyitasa és vezetése

A hivatal iranyitasat az Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 torvény 67. §. a) és b) pontja
tekintetében a polgarmesterek a d) pontja tekintetében a képvisel6-testiiletek latjak el.

A polgarmesteri hivatalt a jegyz6 vezetl. A jegyzé tekintetében a munkaltatéi jogokat Didsjend
kozség polgarmestere gyakorolja. A jegyz6éi allas betoltésére iranyulé palyazati eljaras
el6készitésével és lefolytatasaval kapcsolatos feladatokat Didsjend kozség polgarmestere latja el.

A jegyz6t teljes jogkorrel —Didsjend kozség polgarmestere altal kijelolt - a jegyzéi képesitési és
alkalmazasi feltételeknek megfelel$ - hivatali koztisztvisel6 helyettesiti.

A jegyz6 helyettesitésével megbizott koztisztvisel6 egyidejd tartds akadalyoztatiasa esetén -
legfeljebb hat honap id6tartamra - a jegyz6i feladatok ellatasara Didsjend kozség polgarmestere
jeloli ki a képesitési és alkalmazasi feltételeknek megfelelé hivatali koztisztvisel6t. Amennyiben
ilyen képesitési és alkalmazasi feltételeknek megfelel hivatali koztisztvisel6 nem all kozszolgalati
jogviszonyban, abban az esetben az Motv. 82. § (2) bekezdése az iranyado.

Diésjené kozség polgarmestere munkatigyi iratra ravezetésével torténé {rasbeli egyetértése
szitkséges a polgarmesteri hivatalban dolgozé koztisztvisels, alkalmazott kinevezéséhez,
bérezéséhez, felmentéséhez, jutalmazasihoz.

1. A hivatal iranyitasat a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 térvény 67. §. a) és b)

pontja tekintetében a polgarmesterek:

a) A jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatiarozzak a hivatal feladatait az
onkormanyzat munkajanak szervezésében a dontések el6készitésében és végrehajtasaban,

b) a jegyz6 javaslatara elGterjesztést nyujtanak be a képvisel6-testiletnek a hivatal belsé
szervezeti tagozodasanak, munkarendjének meghatarozasara,

c) gyakoroljak a munkaltatdi jogokat kézalkalmazottak, munka térvénykoényve szerinti egyéb
foglalkoztatottak, valamint a kézfoglalkoztatottak tekintetében.

2. Ajegyzd vezeti a polgarmesteri hivatalt.
E feladatkérében a jegyz6:
a) gondoskodik az 6nkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol,
b) ellatja a torvény altal a jegyz6 hataskorébe utalt hataskoroket,
©) ajegyz6 hataskorébe tartozo tgyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,
d) jelzi a képvisel6-testiletnek, a bizottsagnak és a polgarmesternek, ha dontésitknél
jogszabalysértést észlel,

3. A munkaltatéi jogok gyakorlasa
3.1. A jegyz6 gyakorolja a munkaltatéi jogokat a hivatalndl a kozszolgalati tisztvisel6k

jogallasarol szolé torvény hatalya ala tartozo koztisztvisel6k, tgykezel6k, a torvény hatalya
alol kiszervezet fizikai alkalmazott tekintetében.
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3.2 A kinevezéshez, vezet6i megbizashoz, felmentéshez, a vezet6i megbizas visszavonasahoz,
jutalmazashoz — a teleptilés polgarmestere altal meghatarozott kérben — a polgarmester
egyetértése szitkséges.

III.
A hivatal bels6 szervezeti tagoz6dasa, feladatai és miikodése

1. A Hivatal belsé szervezeti tagozodasa:
Az Onkormanyzat és Szervei Szervezeti és Mtikodési Szabalyzatinak 7. melléklete szerint a
hivatal belsé szervezeti egységei az aldbbiak, amelyek 06nallé jogi személyiséggel nem
rendelkeznek.

A hivatal bels6 szervezeti egységei és elnevezéstik:

- Ado- és Pénziigyi Igazgatas

- Hatosagi és Igazgatasi eléadok

- Fizikai alkalmazottak.

2. A jegyz6

a)  felel6s a hivatal egész munkdjaért, annak szakszerd, jogszerd mikodéséért,

b)  gondoskodik a feladat és hataskori jegyzékének, s az ehhez kapcsolédé munkakori
leirasok naprakészen tartasarol,

c) felelés a feladatkorébe tartozé tgyek szakszerd dontés-elkészitéséért, hataridében
torténd végrehajtasaért,

d)  gyakorolja a meghatarozott korben a kiadmanyozasi jogot,

e)  gondoskodik a feladatkorébe tartozo testiileti elSterjesztésekrol,

f)  koteles részt venni a képvisel6-testilet tlésén, meghivas alapjan a bizottsagi tléseken,
akadalyoztatasa esetén helyettesitésérdl gondoskodni,

g)  kapcsolatot tart a hivatal mikoédését elGsegité kiilsé szervekkel,

h)  felel6s a képvisel6-testilet iranyitasa alatt allo, az feladatkoréhez tartozo, intézmények
torvényes mikodtetéséért, el6késziti az intézményvezetSk kinevezésével, munkaviszony
megszintetésével és az egyéb munkaltatéi jogkérok gyakorlasaval kapcsolatos
dontéseket, intézkedéseket,

1)  kozremikodik az intézmények iranyitasaval kapcsolatos dontések, intézkedések
el6készitésében, a végrehajtas megszervezésében,

j)  gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal tgyfélfogadasi és munkarendjére vonatkozo
szabalyok hatalyosuldsarél, a munkafegyelem betartasarol,

IV.
A Hivatal feladatai

1. A képvisel6-testiletek mikodésével kapcsolatban:

a) A hivatal Ugykorét érinté testileti elSterjesztéseket, hatarozattervezeteket és
onkormanyzati rendelettervezeteket elkésziti, s vizsgalja azok torvényességét.

b) Nyilvantartja a képvisel6-testiletek rendeleteit, hatarozatait.

c) Végrehajtja a képvisel6-testiiletek rendeleteit, hatarozatait.

d) Részt vesz az 6nkormanyzati képvisel6k interpellacidinak (kérdéseinek) ki-vizsgalasaban
azokra, a vonatkoz6 hatdlyos jogszabalyok szerinti valaszadasban.

e) Biztositja az 6nkormanyzati képvisel6k szamara a munkajukhoz sziikséges tajékoztatast és
tgyviteli kozremtkodést.

f) Az onkormanyzati képvisel6 kozérdekt bejelentésére az Motv-ben foglalt hataridén belil
érdemi valaszt ad.

2) Ellatja a képviselS-testiletek munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, tugy-viteli és
adminisztraciés feladatokat.
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h) Ellatja a képvisel6-testiiletek és a tisztségvisel6k kapcsolatrendszerének mukodését
el6segité feladatokat (sajtd, nemzetkozi kapesolatok stb.).

1) Segiti a képvisel6-testtletek altal kilonb6z6  szervekbe, szervezetekbe (alapitvany,
gazdasagl tarsasagokba, onkormanyzati szovetségekbe stb.) a kozség onkormanyzati
képviseletébe delegaltak munkajat, megszervezi igény szerint tajékoztatasukat.

A képvisel6-testiletek bizottsaganak mikoddésével kapesolatban:

a) A testileti elSterjesztésekkel kapcsolatban kikéri az SZMSZ-ben és az Uléstervben
meghatarozott képvisel6-testiletek illetékes bizottsaganak véleményét.

b) Elbsegiti a bizottsig mlikodését, biztositja a miikodéshez kapcsolddd tgy-viteli igények
kielégitését.

C) Megszervezi a bizottsagi elSterjesztések, jelentések, beszamolok szakmai elGkészitését.

d) Szakmailag véleményezi a bizottsighoz érkezd kérelmeket, javaslatokat.

) Szervezi a bizottsagi dontések végrehajtasat.

Megillapodas alapjan segiti a telepiilésen a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat miikédését,
ellatja a képviselS-testiilet gazdalkodasi és tigyviteli teendoit.

Az 6nkormanyzati képvisel6k munkajanak segitése érdekében:
a) EloSsegiti a képviselSk jogainak gyakorlasat.
b) Koézremiikodik a képviselSk tdjékoztatasanak megszervezésében.

A tisztségvisel6k munkajaval kapcsolatban:

a) Segiti a testilleti munkaval 6sszefiiggd tevékenységét.

b) Az onkormanyzati és dllamigazgatisi dontéseket elSkészti és szervezi, ellendrzi azok
végrehajtasat.

Részt vesz az onkormanyzati intézményekkel kapcsolatos feliigyeleti, iranyitasi, ellen6rzési

feladatok ellatasaban.

Pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodas ellenérzési feladatk6rokben:

a) Gondoskodik a hivatal belsé gazdilkodasanak megszervezésérdl, beleértve a 1étszam és
bérgazdalkodast, valamint az intézményi pénzellatast.

b) Osszehangolja az intézményi tervezést, beszdmoltatist, s ellen6rzi az intézményi
gazdalkodast.

C) Iranyitja az intézmények szamviteli munkajat.

d) Kozremikodik a koltségvetés tervezésében.

e) ElSkésziti, illetve bonyolitja a beruhdzasi, felvjitasi feladatokat és segiti az intézmények ez
iranyd munkajat.

f) Ellitja az onkormanyzatok ingatlanvagyondval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb
vagyonaval 6sszefliged kozgazdasagi, pénziigyi és jogi feladatokat.

0) Kozremikodik a palyazatok elSkészitésében, végrehajtisiban, ellenSrzésében és
elszamolasaban.

Kapcsolatot tart mas allamigazgatasi és 6nkormanyzati hivatali szervekkel.

Kozremikodik az orszaggytlési, onkormanyzati, nemzetiségi Onkormanyzati és Europa
Parlamenti képvisel6i valasztasok, népszavazasok lebonyolitasaban.

Biztositja a hivatal mudkodésének technikai feltételeit, s ellatja az Ugyirat-kezelési
tevékenységet.

47



Didsjend Kizség Onkormanyzata

11. Védelmi feladatok ellatasaban valé kozremukodés.

12. Eleget tesz az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi
CXII. torvény és végrehajtasi rendeleteiben elbirt, a kozérdekt és kozérdekbdl nyilvanos
adatok kozzétételére vonatkozo kotelezettségének.

V.
A Hivatal allamigazgatasi feladatai

A hivatal koteles a képvisel6-testtleti, a polgarmester és a jegyz6 allamigazgatasi (hatdsagi)
hataskoreit az allamigazgatasi eljaras altalanos szabalyai és a vonatkozé anyagi jogszabalyok
el6irasainak megfelel6en el6késziteni.

A kiadmanyozas rendjét a polgarmester és a jegyz6 kilon utasitasban szabalyozza.

VI.
A Hivatal részletes feladatai

A Hivatal feladataikat el6készit6, végrehajté jelleggel, illetve allamigazgatasi tgyekben minden
esetben a hataskor cimzettjének nevében eljarva latjak el.

1. Pénziigyi Ugyintézsk
1.1. Pénzlgyi-, gazdalkodasi feladati kérében:

a) elkésziti az atmeneti gazdalkodast szabalyozé rendeletet,

b) elokésziti az éves koltségvetés tervezetét, a koltségvetési modositasara vonatkozd
javaslatokat,

c) elkésziti az éves koltségvetés végrehajtasarol szol6 beszamolot,

d) O6sszehangolja az intézményi tervezést, beszamoltatast,

e) kozremikodik a koltségvetés végrehajtasaban,

f) gondoskodik a koltségvetési rendelet szerint az 6nalléan gazdalkodd o6nkormanyzati
szervek mukodésérdl,

g) ellatja és koordinalja az 6nkormanyzat intézmények gazdasagi feladatait,

h) el6késziti a pénziigyi-gazdalkodasi tevékenységérol az onkormanyzat képviselS-testiilete,
bizottsaga, tisztségvisel6i hataskorébe tartozo dontéseket, intézkedéseket,

) ellatja a Pénztgyi, Vagyon-nyilatkozat Ellen61rz6 és Szocialis Bizottsag tgyviteli feladatait,

j) segiti az onkormanyzat iranyitasa alatt mikodd koltségvetési szervek gazdasagi, pénziigyi
tevékenységét,

k) kozremtkodik a pénziigyi kihatasa agazati intézkedések kidolgozasaban,

) javaslatot tesz a gazdalkodas kereteire,

m) kezeli az Onkormanyzat szamlajat, hazi pénztart muakodtet, pénzigyi informacids
rendszert alkalmaz,

n) nyilvantartja a szerz6déseket és kotelezettségvallalasokat,

0) javaslatot készit a hitelfelvételekre,

p) gondoskodik a hitelek és hitelkamatok torlesztésérdl,

q) megszervezi a hivatal pénziigyi-gazdalkodasi, tgyrend szerinti gazdalkodasi, tervezési
feladatait,

1) elkésziti a pénziigyi-gazdalkodasi informacids jelentéseket,

s) elkésziti a gazdalkodassal kapcsolatos belsé szabalyzatokat,

t) kozremikodik a jegyz6 pénziigyi-gazdalkodasi feladatainak ellatasaban,

u) gondoskodik az el6irt pénziigyi nyilvantartasok és bevételi f6konyvek vezetésérdl és a
kintlévéségek behajtasarol,
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gondoskodik a nemzetiségi 6nkormanyzat mikodésével kapcsolatos pénziigyi, gazdasagi
feladatok ellatasarol,

kozremikodik a  palyazatok  el6készitésében,  végrehajtasaban  és  pénzugyi
lebonyolitasaban,

a hatosagi tigyintézé altal hozott szocialis hatarozatokat nyilvantartja, elvégzi az utalasokat
és benyujtja a MAK felé az igényléseket,

kozremikodik a polgari védelmi és valasztasi feladatok ellatasaban,

ellatja az tizemeltetéssel kapcsolatos készlet, eszkoznyilvantartast,

Addugyi feladatok:

2
b)
0
d
5

biztositja a kozponti és helyi addjogszabalyokban foglaltak érvényesitését,

intézi az elséfokt 6nkormanyzati adohatdsagi tigyeket (helyi adok, egyes kézponti adok),
gondoskodik az adok kivetésérdl, nyilvantartasarol, behajtasarol,

meginditja az adobehajtasi eljarast,

behajtja az ad6d és illetékhatralékokat, valamint egyéb adok modjara behajtando
koéztartozasokat,

az évkozi valtozasokrél hatarozatot hoz,

kezeli az 6nkormanyzat adébeszedési szamlait,

el6késziti a méltanyossagi kérelmeket az elbiralashoz,

tajékoztatast ad, informaciot szolgaltat az adougyekkel kapcsolatban, tigyfélfogadasi idét
biztosit,

kiallitja, illetve megkiildi az ad6- és értékbizonyitvanyokat, a hatdsagi bizonyitvanyokat, a
koltségmentességi igazolasokat.

Pénzligvi-gazdasici ellendrzési feladatok:

2

b)

)
d)

belséellenér altal ellenérzi az Onkormanyzati  koltségvetési  szervek, intézmények
pénzlgyi-gazdasagi tevékenységét,

az ellen6rzések végrehajtasahoz éves ellenérzési terv javaslatot készit,

javaslatot tesz a vizsgalat megallapitasai alapjan a megteendd intézkedésekre,

mukodteti a FEUVE rendszert.

Intézménvfenntartdi feladatok

Nevelési és oktatisi intéxményekkel kapesolatosan:
a)figyelemmel kiséri az intézmények szakmai és gazdasagi munkajat,

b)

)
d)

figyelemmel kiséri az Onkormanyzat fenntartdsaban 1évé nevelési-oktatasi intézmények
muikodését,

torvényességi szempontbol véleményezi a fenntartdsa alatt allé nevelési, oktatasi
intézmények Szervezeti és Mkodési Szabalyzatat, valamint az alapité okiratat,
kozremikodik a fenntartott intézményeknél tartando tantigyi-igazgatasi és torvényességi
vizsgalatokban,

az ovodai és bolcsédei csoportok szamat felulvizsgalja, és azt, pénziigyi, vagyon-
nyilvantartast ellen6rz6 és szocialis bizottsag valamint a képviselG-testiilet elé terjeszt,
bekéri és le ellenérzi az oktatasi statisztikat és a normativa igényléséhez szikséges
feladatmutatokat,

ellatja a kotelez6 adatszolgaltatassal kapcesolatos feladatokat,

figyelemmel kiséri a kbzpontositott elbiranyzatokbdl és a kiillonb6z6 palyazatokon elnyert
pénzeszk6zok felhasznalasat.

Szocidalis feladatok
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c)
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a szocialis targyu palyazatok el6terjesztéseit a pénziigyi, vagyon-nyilvantartast ellen6rzé
és szocialis bizottsag, valamint a képvisel6-testiilet elé terjeszti,
vezeti az analitikus nyilvantartast, és elszamol a jogszabaly szerinti hataridé betartasaval a
felhasznalasukrol,
bekéri és le ellendrzi a szocialis normativa igényléséhez sziikséges feladatmutatokat.

1.5. Eleget tesz az informaciés 6nrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi
CXII. torvény és végrehajtasi rendeleteiben elbirt, a kézérdekt és kozérdekbdl nyilvanos
adatok kozzétételére vonatkozo kotelezettségének.

1.6. Vagyonkezeléssel kapcsolatos feladatok:

2)

b)
0

d)
©)

)

g
h)

i
)

ellatia a vagyonnyilvantartassal kapcsolatos feladatokat és kezeli az Onkormanyzati
vagyont, a valtozasokat a nyilvantartason atvezeti,

elkésziti a vagyonhasznositasi, befektetési javaslatokat,

folyamatosan vezeti a vagyonleltarban, ¢és a vagyonkataszterben bekovetkezett
valtozasokat,

gondoskodik a vagyontargyak 6rzésérdl,

kozremikodik  az  Onkormanyzati  vagyonnal  kapcsolatos  tulajdonosi  jogok
érvényesitésében,

el6késziti a vagyonhasznositassal kapcsolatos szerzédéseket,

kozremikodik az onkormanyzati alapitasa, gazdasagi tarsasagok tulajdonosi iranyitasaban,
nyilvantartja a gazdasagi tarsasagokban az onkormanyzatot megilleté vagyonrészeket, s
javaslatot tesz az ezekkel val6 gazdalkodasra,

el6késziti az 6nkormanyzat vagyoni jogainak képviseletét, illetve részt vesz a peres és nem
peres eljarasokban,

nyilvantartja az oOnkormanyzati vagyont érinté birdsagi, foldhivatali hatarozatokat,
dontéseket, s ellendrzi azok végrehajtasat.

2. Hato6sagi és Igazgatasi ligyintézé

2.1. Telepiilés- és teriiletfejlesztéssel, tertletrendezéssel kapcsolatos feladatok:

a)

b)
0

d)

©)

érvényesiti a szakmai szempontokat a telepllésfejlesztést érinté Onkormanyzati
vallalkozasi palyazatok kifrasaban,

ellatja a miiszaki nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat.

gondoskodik a rendezési tervek alapjan az ¢épitési és  telekalakitasi  tilalmak
bejegyeztetésérdl,

részt vesz a kozségrendezési tervének, helyi épitési szabalyzatanak elSkészitésében,
karbantartasaban, moédositasaban, felilvizsgalataban,

részt vesz a palyazatok, tervpalyazatok, kozbeszerzési eljarasok  kiirasaban,
el6készitésében, lebonyolitasaban, elbiralasaban, szerzédések megkotésében.

2.2. A Hivatal mkédésével kapcsolatban:
a) kozremiikodik a katasztrofavédelmi feladatokban,
b) tészt vesz a valasztasi feladatok ellatasaban.

2.3. Kornyezet- és természetvédelmi feladatok:

)

részt vesz a kornyezetvédelmi programok, fejlesztési feladatok kidolgozasaban, a
kornyezetvédelmi tarsulasok létrehozasaban,

b) javaslatot tesz a természeti 4llapot fejlesztése, megdvasa érdekében megteendd

intézkedésekre, részt vesz azok végrehajtasaban,
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javaslatot tesz a helyi védettség ala helyezendé helyi jelentéségl, védends természeti
teriilletekre, el6késziti, lefolytatja a szitkséges szakhatdsagi és egyéb eljarasokat, végrehajtja
a Képviselo-testilet dontését, intézkedik a védettség ingatlan nyilvantartasba torténd
bejegyzésére,

javaslatot tesz, el6késziti a teleptlési kornyezet tisztasaganak fenntartisa érdekében
megteendd intézkedésekre,a hataskorébe tartozo kornyezetvédelmi eljarasok lefolytatasa,
a kornyezetvédelme érdekében a szabalytalansagok jelzése az illetékes Kornyezetvédelmi
Feliigyel6ség felé,

2.4. Vizugvyi igazoatas:

a)
b)

)
d)

5

f)
g

h)
i)

el6késziti, véleményezteti a vizmuvek létesitését, bovitését,

részt vesz a helyi vizik6zmivek mukodtetésével kapcsolatos tgyekben, tizemeltetdi
palyazatok, kifrasaban, az eljaras lefolytatasaban, elbiralasaban,

természetes vizek firdésre alkalmas partszakaszainak kijel6lése,

el6készitl, egyezteti, lebonyolitja a teleptlési ivovizellatds, szennyvizelvezetés-tisztitas,
csapadékviz elvezet6-haldzatok tervezését, kivitelezését, karbantartasat,

el6késziti, elkészitteti, ellenérzi a helyi vizkar-elharitasi, ar- és belvizvédelmi, vizrendezési
tervet,

szitkség esetén hatdsagilag elrendeli a vizkorlatozasokat,

kutak létesitésével, hasznalatbavételével, megsziintetésével kapcsolatos - hataskorébe
tartozo - tgyekben I. foku viztigyi hatésagként jar el,

a vizlgyi jogszabalyok megsértbivel szemben csatorna-, szennyvizbirsagot szab ki,
elrendeli a szabalytalan szikkasztok megsziintetését.

2.5. Utiigvi igazoatas:

)

b)

javaslatot tesz ut épitésére, megsziintetésére, részt vesz a jogszabalyok szerinti
versenytargyalasok elGkészitésében, lefolytatasaban, tervegyeztetésekben, ellenérzi a
lebonyolit6t, muszaki ellenért,

javaslatot tesz ut tzemeltetésével, fenntartasaval, forgalmi rend kialakitasaval, rongalédas
kijavitasaval, vészhelyzet elharitasaval kapcsolatos teendékre és a dontések alapjan
végrehajtja, végrehajtatja azokat,

javaslatot tesz Ut épitésére, megsziintetésére, részt vesz a jogszabalyok szerinti
versenytargyalasok el6készitésében, lefolytatasaban, tervegyeztetésekben, ellen6rzi a
lebonyolitét, miszaki ellendrt,

javaslatot tesz ut tzemeltetésével, fenntartasaval, forgalmi rend kialakitasaval, rongalédas
kijavitasaval, vészhelyzet elharitasaval kapcsolatos teendSkre és a dontések alapjan
végrehajtja, végrehajtatja azokat,

onkormanyzati tulajdonban 1évé utak, illetve az allami utak esetében a kigsiti kizlekedésrol
sz6l6 1988. évi 1. torvény altal meghatarozott utak, jardak, stb. esetében ellitja az
utkezeldi feladatokat,

kozatkezelSként kozremikodik a kozat melletti épitmények elhelyezésekor, kozathoz
torténd csatlakozasoknal,

kozatkezelSként engedélyezi a kozut, jarda nem kozlekedési célu igénybevételét (pl.
rendezvény, kozmiépités), utlezarast, forgalomkorlatozast,

intézkedik a forgalombiztonsagot veszélyeztets helyzet elharitasara,

fogadja a kozlekedéssel beérkez6 bejelentéseket, tajékoztatja az érintetteket a
kozlekedéssel kapesolatos intézkedésekrol,

vezeti az utakkal kapcsolatos nyilvantartasokat,
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2.6. Eleget tesz az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény és végrehajtasi rendeleteiben elbirt, a kézérdekt és kozérdekbdl nyilvanos
adatok kozzétételére vonatkozo kotelezettségének.

2.7. Intézménviranvitasi feladatok

a)

b)

c)

kozremikodik az onkormanyzat altal fenntartott egészségligyi és szocialis intézmények
létesitésével, atszervezésével, iranyitasaval, mikodésével kapesolatos feladatok, az erre
iranyul6 testtleti elGterjesztések el6készitésében.

Osszehangolja a szocialis ellatasban résztvevé intézmények muikodését, segiti azok
tevékenységét,

kapcsolatot tart a szocialis ellatisban résztvevé karitativ szervekkel.

2.8. Egészségiigyi, allategészséguigyi, névényvédelmi kézszolgaltatasokkal kapcesolatos feladatok:

a)
b)

)

kozremikodik az Onkormanyzat nevében a jogszabalyok altal eldirt allategészségiigyi
feladatok ellatasaban,

ellatia a foldmuveléstgyi és novényvédelmi feladatokat (vadkar-rendezés, foldbérlet,
parlagfd, stb),

ellatja a méhészettel kapcsolatos igazgatasi feladatokat.

2.9. Szocialis és egészségiigyi igazgatasi, hatsagi feladatok:

a)

b)

0
d
0
f

g
h)

onkormanyzati hatésagi tgyek esetében a képvisel6-testillet dontésétdl fliggben a
polgarmester ill. jegyzé hataskorébe tartozé tigyekben a polgarmester és a jegyzé
kiadmanyozasra vonatkozo utasitasa alapjan jar el,

ellatia a pénzbeli és természetbeni segélyezési feladatokat: teleptilési tamogatasok,
koztemetés, szocialis étkeztetés,

szocialis étkeztetés téritési dijanak megallapitasara javaslatot tesz,

kornyezettanulmanyok elkészitése tarshatosagok megkeresésére,

szocialis feladatokhoz kapcsolddé palyazatok készitésében vald kézremtkodés,
rendszeres pénzellatasok kifizetéséhez kimutatasok elkészitése,

nyilvantartasok vezetése, ellatasok kézponti elektronikus rendszerben rogzitése

a szocialis gondoskodas korébe tartozo alapszolgaltatasok tekintetében egytittmikodik

a Rétsagi Jarasi Hivatal Humaner6forras Tarsulassal.

2.10. Onkormainyzat mikodésével kapcsolatos feladatok:

a)

b)
0

d)
©)

elkésziti a feladatkorébe tartozo képviselo-testilet elé kerilé elSterjesztéseket, a hozott
dontéseket végrehaijtja,

dontésre el6késziti feladatkorébe tartozé polgarmesteri allamigazgatasi tigyeit,

ellatia a Pénzigyi,Vagyon-nyilvantartast FEllen6rz6 és Szocialis Bizottsag tgyviteli
feladatait (elGterjesztések és az Gléstél jegyzOkonyvek elkészitése),

kozremikodik az 6nkormanyzati rendelettervezetek el6készitésében,

ellatja a nemzetiségi 6nkormanyzat jogszerd mikodéséhez kapcsolédo feladatokat.

2.11. Allamigazgatési ¢és 6nkormanyzati hatésagi feladatok:

a)
b)

onkormanyzati hatésagi tgyekben - a testilet dontésétdl fiiggben - a polgarmester és a
jegyz6 kiadmanyozasra vonatkozé utasitasa szerint jar el,

ellatia a sziletéssel, haldlozassal és hazassagkotéssel valamint a névvaltoztatassal
kapcsolatos anyakonyvi feladatokat,

ellatja a jogszabalyok altal teleptilési jegyz6 hataskorébe utalt gyamhatdsagi feladatokat,
ellatja a jogszabalyok altal gyermekjoléti szolgalat hataskorébe utalt feladatokat,

ellatia a fakivagasi engedélyezéssel, illetve visszapotlasi kotelezettséggel kapcesolatos
feladatokat,
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f) lefolytatja a talalt tirgyak kezelésével kapcsolatos eljarist,

0) intézkedik a talalt robbandanyagok elszallittatasarol,

h) kozrem(kodik a valasztisok elSkészitésében, lebonyolitisiban,
1) végzi a hagyatéki tigyintézéssel kapesolatos feladatokat,

J) hatdsagi bizonyitvanyok elkészitése, kiadasa,

K) a hirdetmények kiftiggesztésével kapcsolatos feladatok elltasa.

2.12. Polgari Torvénykonyvbél adédoé hatdsagi feladatok:
a) a szomszédjog szabélyainak megallapitisa,
b) birtokvitas tigyek intézése,
C) birtoklds kérdésében hozott hatirozat végrehajtisinak elrendelése.

2.13.KépviselS-testiilettel, bizottsaggal, a tisztségvisel6k munkajanak segitésével kapcsolatos
feladatok.

a) kozremikodik a tisztségvisels, a képvisel6-testilet, a  bizottsig ~munkajanak
szervezésében, munkafeltételeinek biztositisiban,

b) ellatja az ideiglenes bizottsagok tgyviteli teenddket,

¢) nyilvantartja a testtleti dontéseket (rendeleteket, hatdrozatokat), megszervezi a dontések
végrehajtasat,

d) el6késziti és torvényes hataridében felterjeszti a testiileti tlések jegyzOkonyveit a Nograd
Megyei Kormanyhivatalhoz,valamint az NJT honlapjara t6rténé feladasarol.

e) gondoskodik a képvisel6-testiilet altal hozott rendeletek kihirdetésérdl,

f) részt vesz a helyi és orszagos valasztasi feladatok ellatasaban,

g) kapcsolatot tart a partokkal, civil szervezetekkel,

h) ellatja a tisztségvisel6k altal meghatarozott szervezési feladatokat.

2.14. A lakossagi, a nemzetkézi kapesolatok szervezésével kapcsolatos feladatok:
a) alakossag és a hivatal kapcsolattartasanak szervezése,
b) koézremikodés a nemzetiségi és etnikai kisebbségek jogai érvényesiilésének biztositasaban.

2.15. Védelmi, kézbiztonsagi feladatok:
a) kozremikodik a polgarmester hataskorébe tartozo helyi védelmi feladatok iranyitasaban,
szervezésében, az erre vonatkozo jogszabalyok szerint,
b) koézremtkodik a rendérkapitanyi kinevezéssel kapcesolatos allasfoglalas el6készitésében,
¢) koordinalja a rendSrkapitany évi irasbeli beszamoldjanak el6készitését.

2.16. A helyi kézigazgatas fejlesztésével kapcsolatos feladatok:
a) kozremikodés a hatdsagi tgyintézési munka folyamatos korszertsitésében,

b) koordinalja az egyszeribb és korszeribb tgyintézési megoldasok kidolgozasat a
lakossagot tomegesen érint6 hatdsagi tigyintézés teriiletén.

2.17. Személyiigyi feladatok:
a) kezeli a személyzeti anyagokat,
b) ellatja a hivatal dolgozéinak munkatigyi, tarsadalombiztositasi tigyeinek intézését,
c) vezeti a kozszolgalati alapnyilvantartast, illetve az ahhoz kapcsolodd rendszeres
adatszolgaltatast teljesiti.

2.18. A Hivatal belsé védelmi és technikai kiszolgalasaval kapcsolatos feladatok:
a) ecllatja a hivatalt illeten a tdzvédelmi-, balesetvédelmi, munkavédelmi, vagyonvédelmi

feladatokat,
b) testileti Glések technikai feltételeinek biztositasa.
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2.19. Ellatja a hivatal tgyirat-kezelési feladatait (iktatas, kézbesités, selejtezés).

2.20. Kozremtkodik a palyazatok elSkészitésében. Hasznositja az Onkormanyzati tulajdont
(elidegenités, bérbeadas stb.) a képvisel6-testilet dontései alapjan,

3. Telepulés tizemeltetési feladatok:

3.1._Az 6nkormanyzat telepiilésiizemeltetési feladatai kérében:

)

b)
0
d)
€)
f)
g

h)

ellatja az Uzemeltetéshez kapcsoléoddan a tisztitd eszkozok, tisztitoszerek, irodaszerek
beszerzését, nyilvantartasat,

ellatja az tizemeltetéssel kapcsolatos készlet, eszkoz beszerzést, vezeti a nyilvantartast,
ellatja a lakas és helyiség tizemeltetésével kapcsolatos feladatokat,

ellatja a hulladékkezeléssel és hasznositassal Osszefliggé feladatok szakmai iranyitasat,
kozremikodik az energiaellatassal kapcsolatos Onkormanyzati feladatok ellatasaban,

ellatja a kommunalis feladatok megvalositasanak szakmai iranyitasat,

gondoskodik az oOnkormanyzati temet6k muakodésével, fenntartisaval Osszefiiggd
feladatok ellatasarol.

javaslatot tesz, el6késziti a teleptlési kornyezet tisztasaganak fenntartisa érdekében
elvégzendd intézkedésekre.

3.2. Az Onkorményzat kozfoglalkoztatasi programjanak végrehajtasa kapcsolatos feladatok:

2
b)
0
d)

g

ellatia a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatokat, ezek: palyazatiras, tamogatas
igénylése elszamolas, a palyazat végrehajtasardl jelentés és beszamolo készitése,

feladat a kozfoglalkoztatas megszervezése, koordinalasa, a kozfoglalkoztatasi palyazat
végrehajtasanak ellenérzése,

el6késziti a polgarmester foglalkoztatasi jogviszonyahoz kapcsolodd egyes munkatigyi
intézkedéseket,

a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos palyazatok végrehajtasa érdekében, kérelmet ad be a
Rétsagi Jarasi Kormanyhivatal Munkatigyi Kirendeltsége felé,

el6késziti a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos munkaltatéi jogokat gyakorlé polgarmester
dontéseit, elkésziti a munkatigyi iratokat;

feladata a kozfoglalkoztatottak felvételéhez és munkaviszony moédositasahoz,
megszinéséhez kapcsolodd feladatok ellatasa, munkaid6é nyilvantartas, tavollét és
szabadsag nyilvantartas ellenérzése, munkatigyi jelentések készitése;

kozfoglalkoztatassal kapcsolatos munkatigyi adatszolgaltatasi feladatokat lat el.

4.1. Telepilésfejlesztéssel és teleptlésrendezéssel kapcesolatos feladatok

a)

onkormanyzati beruhazasokkal kapcsolatos feladatok keretében javaslatot tesz, el6késziti,
lebonyolitja az 6nkormanyzati beruhazasokat, részt vesz az ezzel kapcsolatos palyazatok
kifrasaban, elbiralasaban, a szerz6dések megkotésében, feliigyeli a miszaki ellendrt,
lebonyolitot.

vizsgalja a telepiilés infrastrukturalis ellatottsagat a teleptilésrészek kozotti ellatottsagi
szintktilonbségeket, javaslatot tesz a fejlesztés iranyaira,

részt vesz a teleptlésfejlesztési koncepcid és a tertletrendezési tervek Osszehangolasaban,
kozremikodik a rendezési tervek megalkotasaban,

javaslatot tesz a vonzaskorzeti, kistérségi telepiilésekkel vald egyiittmikodésre a k6zos
érdekeltségt fejlesztési célok megvalositasa esetében,

ellatja a képvisel6-testiilet altal elhatarozott 6nkormanyzati fejlesztések megvalositasaval
kapcsolatos beruhazoi feladatokat,

részt vesz az Onkormanyzat koltségvetés-tervezetének kidolgozasaban, javaslatot tesz a
fejlesztési célu kiadasok megtervezéséhez,
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@) ellatja a maganerds lakossagi kozmifejlesztések szervezésével kapcsolatos szervezési és
engedélyezési feladatokat,

h) ellatja a telepulésfejlesztéssel és teleptlésrendezéssel kapcsolatos a telepiilés fejlesztés
jovébeli iranyanak meghatarozasat el6készité eljarasokat, iranyitja a rendezési tervek
el6készitését, felulvizsgalatat, modositasat,

1) lebonyolitja a tervkészités soran szikséges szakhatdsagi egyeztetéseket, lakossagi és
onkormanyzati férumokat,

j)) véleményezi az épiiletek, épitmények, létesitmények épitészeti kialakitasat,

k) ellatja a memlékvédelemmel kapcsolatos 6nkormanyzati feladatokat,

) gondoskodik a telepiilés Rendezési Terveinek el6késztésérdl és karbantartasarol,

m) ellendrzi a teleptilés koztertleteinek arculatat,

n) kozremikodik az  onkormanyzati  vagyonnal kapcsolatos  tulajdonosi  jogok
érvényesitésében,

0) javaslatot tesz az infrastrukturalis fejlesztés iranyara, a teleptlésfejlesztés feladataira,

p) koordindlja a telepiiléstejlesztésben résztvevé vallalkozok szandékait a telepulésfejlesztési
célok realizalasa érdekében,

q) palyazatokat készit a mlemlékileg védett épitmények, épiiletek karbantartasa, felgjitasa
érdekében.

1) javaslatot tesz a természeti allapot fejlesztése, megovasa érdekében megteendd
intézkedésekre, részt vesz azok végrehajtasaban,

s) javaslatot tesz a helyl védettség ala helyezendd helyi jelent6ségil, védendd természeti
teriletekre, el6késziti, lefolytatja a szitkséges szakhatdsagi és egyéb eljarasokat, végrehajtja
a Képvisel6-testiilet dontését,

t) javaslatot tesz ut épitésére, megszintetésére, részt vesz a jogszabalyok szerinti
versenytargyalasok el6készitésében, lefolytatasaban, tervegyeztetésekben, ellen6rzi a
lebonyolit6t, muszaki ellenért,

u) javaslatot tesz ut Uzemeltetésével, fenntartasaval, forgalmi rend kialakitasaval, rongalédas
kijavitasaval, vészhelyzet elharitasaval kapcsolatos teendékre

4.2. Eleget tesz az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolé 2011. évi
CXII. térvény és végrehajtasi rendeleteiben elbirt, a kézérdekd és kozérdekbdl nyilvanos adatok
kozzétételére vonatkozo kotelezettségének.

VIL.
MUKODESI SZABALYOK

1. A hivatalt az 6nkormanyzat polgarmestere és a jegyz0, illetve az altaluk megbizott dolgozo
jogosult képviselni. A hivatal belsé mikdédése soran a jegyzo, illetve a jegyz6 altal megbizott
dolgozo jogosult képviselni.

2. A hivatal koztisztvisel6i munkajuk soran koételesek a szolgalati utat és a titoktartasi
kotelezettséget betartani.

3. A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités rendjét a polgarmester és a
jegyz6 kiilon szabalyzatban hatarozza meg.

4. Ugyfélfogadas:
a) A hivatal feladatkorikbe tartozé  Ugyekben meghatirozott rendben  tartanak
tgyfélfogadast.
b) A bels6é szervezeti egységeknél jelenléti ivet kell vezetni, melybe a koztisztviselSk
kotelesek naponta a munkakezdés és befejezési id6t alafrasuk mellett bejegyezni.
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C) A hivatali munkahelyet munkaidé alatt csak a polgirmester, jegyz6 vagy az osztilyvezets
engedélyével lehet elhagyni, a tavollét és idejét nyilvan kell tartani.

d) A szabadsigrél a személyzeti ugyintézé nyilvantartdst vezetnek. A betegség miatt
munkahelyrél tavolmaradd koztisztvisel6 betegségét annak els6é napjat koteles telefonon,
személyesen, vagy hozzatartozoja utjan bejelenteni a munkahelyi vezetjének. A betegség
tényét a jelenléti ivbe be kell jegyezni, és az illetékes tgyintéz6 gondoskodnak az ezzel
kapcsolatos adatszolgaltatasrol.

e) Az ugyfélfogadasi idS alatt az Ugyintéz8k kotelesek munkahelyikon tartézkodni,
eltavozasukat — az érdemi helyettesités biztositasa mellett — csak a jegyz6 engedélyezheti.

. Ugyiratkezelés:

Az Ugyirat-kezelési szabalyzat szetint.

Bélvegzbhasznilat nyilvantartisa:
A Bélyegz6hasznalati Szabalyzat szerint.

Ertekezletek tartdsinak rendje:
a) A polgirmester sziikség szerint, de legaldbb évente alkalmazotti munka-értekezletet tart a
hivatal dolgozéi részére.
b) A jegyz6 a hivatal dolgozoi teljes vagy szlikebb kore részére — szikség szerint
munkaértekezletet hivhat dssze.

A hivatal munkarendjét, Ggyfélfogadasi rendjét, a polgarmester, az alpolgarmester és a jegyz6
fogadoorait az SZMSZ 6. melléklete szabalyozza.

A hivatal dolgozéinak munkakori leirasat jelen tgyrendben foglaltak alapul vételével
jovahagyast kéveté maximum 30 napon belil kételes a jegyz6 elkésziteni, s azt a dolgozdknak
irasban kiadni.

Az tgyrendben szabélyozottak hatalyosuldsat a jegyz6 folyamatosan figyelemmel kiséri, s a
szitkséges és indokolt valtozasokra az intézkedést megteszi. A munkakéri lefrasok folyamatos
karbantartasarél a jegyz6 gondoskodnak.
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7. szamu melléklet

Diésjendi Polgarmesteri Hivatal felépitése, munkarendje, tigyfélfogadasi rendje

A Polgzdrmesteri Hivatal belsé szervezeti tagozodisa

POLGARMESTER

A Jegyz6 vezetésével IRANYITJA a Hivatalt

[ Alpolgarmester ]

JEGYZO

A Polgarmester
iranyitasaval, vele
egyetértésben

VEZETTI a Hivatalt

Bizottsag

/Fizikai alka[mazob

Ko6zhasznti kdzcéla
munkisok koordinalasa,
segitése, ellen6rzése.
Miszaki, karbantartis,
szerelés, javitas.
Parkok, koztertleti rend
és tisztasag, gondozas,
rendezés, tisztantartas,
hoeltakaritas
Tazvédelem

Gépjarmiivezetés,

\ anyagbeszerzés )

[ Igazgatas ]

Pénziigyi
ligyintézo 2.

Pénziigyi
ligyintézé 1.

A gazdalkodassal
kapcsolatos feladatok
és hataskorok
Munkatigy

A gazdalkodassal
kapcsolatos feladatok
és hataskorok
Konyvvitel

Adoigazgatisi

ugyintezo Pénztiros

Altalanos adéiigyi
feladatok és
hatiskorok

Hazipénztar kezelése
Konyvelés

Igazgatisi
iigyintézo 1.

Kereskedelemmel,
vendéglatas Mikodési
engedély
Telepengedélyezés
Epl’tett koérnyezet
alakitdsa és védelme
Vizgazdilkodas

Allategészségiigy
( Igazgatisi |

ligyintézd 3.

Gyermek Szocialis
igazgatas Gyermek- és
ifjusagvédelem
Gyamiigy
Folddel kapcsolatos

(&

|
/ Hivatalsegéd \

Postai kiildemények felvétele,
feladdsa, kézbesités
Takaritas
Kozterilet hasznélati dij
beszedése
Ugyviteli munkakban

kisegités

)

Igazgatisi
ligyintézo 2.

Szocidlis igazgatas,
Anyakoényvi igazgatas

( Igazgatisi |

ligyintézo 4.

Népességnyilvantartas
Hagyaték

igazgatas
Tktatas

Kozgyogyellatas
Szabalysértési
Allatvédelmi
Birtokvédelmi
igazgatas
Szemétszallitassal

kapcsolatos feladatok
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A Polgdrmesteri Hivatal munkarendje

A Polgarmesteri Hivatal munkarendje 40 6ras munkahét, mely a hét egyes napjain az alabbiak
szerint oszlik meg:

Hétté: 7.30 -16.00 o6raig
Kedd: 7.30 -16.00 o6raig
Szerda: 7.30 -16.00 o6raig
Cstitortok: 7.30 -16.00 o6raig
Péntek: 7.30 -13.00 oraig

A munkarend magaba foglalja az ebédidét is, mely 30 perc. Az ebédidé 12.00 és 13.00 6ra koézott
vehet6 igénybe.
Tulmunka végzés esetén a szabadid6t a koztisztviselk esetén a jegyzé engedélyezheti.

A Polgarmesteri Hivatal iigyfélfogadzsi rendje

Hétfé: 13.00 — 15.45 o6raig
Kedd: nines rigyfélfogadis
Szerda: 8.00 —15.45  oraig
Csutortok: nines rigyfélfogaddas
Péntek: 8.00—12.45 oraig

A Polgdrmester fogadoorija

Minden hoénap elsé hétfdje.
14.00-16.00 o6raig
(Csak el6zetes bejelentkezés alapjan.)

A Jegyzo fogadddrdja

Minden hoénap utolsé szerdajan
9:00 — 12.00 6raig és 13.00 — 15.00 6raig

A teleptilési képvisel6ket, valamint az intézményvezetSket lehet6leg el6re egyeztetett idépontban
fogadni kell tgyfélfogadasi idén kivil is.

A hivatal igazgatasi szinetet tart évente két alkalommal, melynek idépontjat és tartalmat a
képvisel6-testiilet hatarozatban allapitja meg.
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8. szamui melléklet
Gazdasagi tigyrend

Didsjend Kozség sz/éormd@/zaféﬂa/é gazdasdgi sigyrendje ag, dllambaztartdsrol sz0ld 2011. évi CXCV. torvény
(tovdbbiakban: Abt.), valamint az dllamhdztartas sdamvitelérdl szold 4/2013. (1.11.) Kormdnyrendelet
alapjdan) alapjan:

1. Az igyrend célja, tartalma

Az digyrend célja, hogy a vonatkozd koponti jogszabdlyok, valamint a belyi sajitossdagok alapjan részletesen
meghatdarozza a polgarmesteri hivatal és ag dnkormanyzat intéményeinek feladatait, a szervezethez, tartozd
vezetok és mas dolgozok gazddlkoddssal oss3efiiggd feladat-, hatds- és jogkireit.
Az digyrend a gazdasdgi szerveget dltal ellitandd kivetkezd feladatok végrebajtdsihoz kapesolodian
tartalmaz, eldirasokat, sabdlyokat:

— az éves koltségvetés tervezése,

— az atmeneti koltségvetés tervezése,

— az elbiranyzat felhasznalds, moédositas,

— az uzemeltetés, fenntartis, mikodtetés, beruhazas,

— avagyon hasznalat, hasznositas,

— a munkaer$-gazdalkodas,

— a pénzkezelés,

— a pénzellatas,

— a konyvvezetés,

— a beszamolasi kotelezettség, valamint

— az adatszolgaltatas.

A gazdalkodassal Osszefliged egyes tevékenységek végrehajtasanak részletes elbirasait a
kovetkezd szabalyzatok rogzitik:

— szamlarend,

— szamviteli politika,

— eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata,

— leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,

— bizonylati rend,

— pénzkezelési szabalyzat,

— felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata.

2. A koltségvetés tervezésével 6sszefiigg6 feladatok

2.1. Az elbzetes koltségvetési javaslat elkészitése
A koltségvetési  kapcsolatokbol — szarmazé  forrasok  ismeretében az  6nkormanyzat
polgarmestere az allamhaztartasrél szold 2011. évi CXCV. térvény szerint a jegyz6 altal a
el6készitett koltségvetési rendelet-tervezetet a polgarmester a kézponti koltségvetésrdl szold
torvény hatalybalépését kovets negyvenotddik napig nyujtja be a képviselS-testiiletnek.

A koltségvetési javaslat kidolgozasa soran a kiadasok és bevételek tekintetében a pénziigyi
tgyintézS lefolytatja az egyeztetést az intézményekkel, az 6nkormanyzati alapitasi gazdasagi
tarsasagokkal és non-profit szervezetekkel.
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A bevételek tervezéséhez az Onkormanyzati intézmények, gazdasagi tarsasagok, a hivatal
feladatmutatokat allapitanak meg. Ez az alapja az allami timogatas tervezésének. A helyi
adorendelet alapjan a helyi adougyi Ggyintéz6 elkésziti az éves (bevételi) tervet. Gépjarma
adobevételrdl és a termdéfold bérbeadasardl szarmazé jovedelemadd bevételrdl a  helyi
adatokat.. A mukodési és felhalmozasi célra atvett pénzeszkozok az érvényes tamogatasi
szerzbdések, pénzeszkoz-atadasi megallapodasok ismeretében keriilnek megtervezésre.

A kiadasok tervezésekor a felhalmozasi és feldjitasi feladatok és a miikodési kiadasok az
érvényben 1évé szerzédések és az ellatand6 feladatok szerzédések figyelembe vételével
keriilnek megtervezésre intézményenként. A koltségvetési javaslatot az intézmények, gazdasagi
tarsasagok, a polgarmesteri hivatal adatszolgaltatisa alapjan, az intézmények vezetSivel
egyuttmuikodve a pénziigyi iigyintézé késziti el a tervezetet.

A tervezetet a bizottsagnak kell tovabbitani véleményezésre. A bizottsag hatirozatot hoz a
tervezetr6l. A képvisel6-testiilet a koltségvetési javaslatot a bizottsag hatarozatainak figyelembe
vételével targyalja.

A koltségvetési rendelet tervezet elkészitéséért a jegyz6 felel6s.
A rendelettervezet Osszeallitisiban kozremukodnek:

- intézményvezetdk,

- pénzigyi tgyintézok.

2.2. Elemi kéltségvetés osszedllitdsa
Amennyiben a Képvisel6-testiilet jovahagyta a koltségvetési javaslatot, (rendeletet alkotott) el
kell késziteni az elemi koltségvetést, és tovabbitani a MAK-on keresztiil az Allamhéztartés
Informacios rendszerének. A hataridére torténd leadasaért pénziigyi tigyintézo a felelGs.

Az elemi koltségvetés magaban foglalja:
— A kiadasokat és a bevételeket kiemelt eliranyzatonként,
— A kiadasok és bevételek tevékenységenkénti részletezését,
— A kiadasok és bevételek miikodési és felhalmozasi részletezését,
— A kiadasok és bevételek kotelezb és 6nként vallalt feladatok szerinti részletezését,
— A személyl juttatasok és a 1étszam Osszetételét.

3. ElSiranyzat modositas
A koltségvetés modositasat el6idézé okok:
— Onkorményzaton kivili szervektdl vagy feléjik torténé feladat-atvétel-atadas

Allami tamogatasrol torténd lemondas, igénylés

Jovahagyott koltségvetési rendelet megvaltoztatasa testtleti dontéssel

Az Orszaggytlés és a Kormany altal biztositott potel6iranyzat miatt

Ha az OGY ¢és a Kormany elbiranyzatot zarol vagy elvon, akkor annak kihirdetését
kovetben rendeletet kell modositani.

A koltségvetés modositasa a koltségvetés készités rendjének megfelel6en torténik.

Az oOnkormanyzat koltségvetési rendeletében jovahagyott eredeti elSiranyzatok kozott
eldiranyzat atcsoportositasokat, illetve elSiranyzat moédositasokat a jegyz6jénél kell
kezdeményezni.

Az el6iranyzat atcsoportositasra illetve modositasra vonatkozé javaslat elkészitéséért a
pénziigyi el6ado a felel6s.

4. Uzemeltetési, fenntartasi és miikodési feltételeinek biztositasahoz kapcsolodoé
feladatok
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Az éves koltségvetésben tervezett, a hivatal muikodését szolgald eszkézok, berendezések
beszerzéséért a jegyz6 a felelés. A sziukségessé valt karbantartisi munkak el6készitéséért,
végrehajtasaért a polgarmester és a jegyz6 a felel6s.

5. Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok

5.1. Vagyonnyilvintartds, vagyonleltir
Az 6nkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodas, valamint azok kezelésével 6sszefliggs alapvet
szabalyokat az AHT., valamint az Onkormanyzat ...../2017 (....) rendelete tartalmazza. Az
Onkorményzat vagyonanak folyamatos, naprakész nyilvantartdsit a vagyonnyilvintartassal
megbizott pénzigyi tigyintéz6 végzi.
A zarszamadashoz csatolt vagyonkimutatashoz sziikséges adatok beszerzéséért, valamint a
vagyonleltar 6sszeallitasaért a vagyonnyilvantartassal megbizott pénziigyi ligyintézé felelds.
Az értékben nyilvantartott vagyontargyakban bekovetkezett barminemd valtozasrél a
vagyonkezelési, nyilvantartasi feladatokat ellaté vagyongazdalkodasi tgyintéz6 koteles
tajékoztatni a hivatal vezetGjét.

5.2. Ingatlanvagyon nyilvintartds és adatszolgdltatds

Az Onkormanyzat tulajdonaban levé ingatlan vagyonrdl katasztert kell felfektetni és azt
folyamatosan vezetni kell.

Az ingatlan kataszter felfektetése, folyamatos vezetése, valamint a valtozasok atvezetése és az
adatszolgaltatas teljesitése a vagyonnyilvantartassal megbizott pénzigyi tgyintézé feladatat
képezi. Az adatszolgaltatas csak a jegyzé alairasaval teljesithet6. Az ingatlankataszter és a
tékonyvi kényvelés (analitikus nyilvantartas) adatait évente legalabb a koltségvetési beszamold
elkészitését megel6z6en egyeztetni kell.

6. Munkaerd és bérgazdalkodas
A polgarmesteri hivatal koztisztvisel6i, valamint a munka torvénykonyve szerint
foglalkoztatottak tekintetében a munkaltat6i jogokat a jegyzé gyakorolja.

6.1. A munkakérékhéz eldirt kévetelmények
A polgarmesteri hivatal mikodésének biztositasa érdekében beosztastdl fiiggben a képesitési
el6irasokat 29/2012. (I11. 7.) Korm. rendelet 1. szamu melléklete hatirozza meg.

0.2. Felvétel a polgdrmesteri hivatal dllomanydba
A felvétel a kozszolgalati tisztvisel6k jogallasardl szolé 2011, évi CXCIX. torvény
(tovabbiakban: Kttv.) alapjan az éves létszamterv és az év kozben megiiresedd allashelyek
figyelembevételével torténik. A képzettségi kovetelményeknek megfelel6 munkatars a felvétel
el6tt a jegyzovel felvételi beszélgetésen vesz részt azzal a céllal, hogy alkalmassagarol
meggy6zédjenek. A jelentkezéshez csatolni kell az Onéletrajzot, a végzettséget igazold
okmanyok masolatat, a besorolashoz sziikséges jogviszony igazolasokat.

A felvétel soran a felvételre jelentkez6vel a jegyz6 ismerteti a betSltendé munkahely elvarasait,
az 1) munkatars felel6sségét polgarmesteri hivatal céljait és azt, hogy személyes munkaja soran
hogyan jarulhat hozza a célok eléréséhez. Alkalmassag esetén a személyzeti Ugyintézé a
kinevezéshez sziikséges iratokat a KIR rendszerben elkésziti.

Amennyiben a munkakér bet6ltSje vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett, ugy azt a kinevezést
megel6z6en meg kell tennie.

A polgarmesteri hivatal alkalmazasra kertlé dolgozok felvétele hatarozott vagy hatarozatlan
idejd kinevezéssel probaids kikotésével jon 1étre. A hatarozott idejd felvételre akkor keril sor,
ha tavollévs dolgozé helyettesitésére van szikség. A kinevezéssel egy idében a felvételre
keriil6 tisztvisel eskiit tesz a Kttv-ben meghatarozott szoveggel.
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A polgarmesteri hivatal minden munkatarsinak a kinevezésben rogzitett munkakorére
vonatkoz6 kévetelményeit “Munkakéri leiras”-ban hatarozza meg. Felvételkor a munkakori
leirast a munkahelyi vezetd ismerteti és {ratja ald a belépével és adja at a dolgozénak, amelyre a
dolgozo észrevételt tehet. A munkakori leirasban rogzitésre kertil a munkatars:

- munkakore, konkrét munkafeladata,

— a munkavégzés konkrét helye, ideje,

— hataskore, felelGssége,

— helyettesitésre vonatkozo rendelkezés.
A munkakoéri lefrasok elkészitéséért és naprakész allapotaért az adott jegyz6 a felelSs.

6.3. Nyilvidntartdsok
Személyi anyagra vonatkozé rendelkezéseket a 2011. évi CXCIX. torvény 184. §-a tartalmazza:
(1) A kozszolgalati tisztvisel6 kozszolgalati jogviszonyaval kapcsolatos iratok kozil a

kormanytisztvisel6 6t évnél nem régebbi fényképét, a kozszolgalati alapnyilvantartas adatlapjat, az
onéletrajzot, a binugyi nyilvantartd szerv altal kiallitott hatdsagi bizonyitvanyt, az eskiokmanyt, a
kinevezést és annak modositasat, a fOtisztviseléi kinevezést, a vezet6i kinevezést, a
cimadomanyozast, a besorolastdl, illetve a visszatartasrél, valamint az athelyezésrdl rendelkezé
iratokat, a teljesitményértékelést, a mindsitést, a kormanyzati szolgalati jogviszonyt megszintetd
iratot, a hatalyban 1év6 fegyelmi biintetést kiszabd hatarozatot, a kozszolgalati igazolas masolatat
egytttesen kell tarolni (személyi anyag).

(2) A személyi anyagba val6 betekintésre a 180. § (1) bekezdésben foglaltak jogosultak.

(3) A kozszolgalati tisztvisel6 személyi anyagat a hivatal fekteti fel, illetve kéri meg, ha a
kozszolgalati tisztvisel korabban kormanyzati, kozszolgalati jogviszonyban allt.

(4) A személyi anyagot — kivéve, amelyet a (3) bekezdés alapjan atadtak — a jogviszony
megszinésétdl szamitott 6tven évig meg kell Srizni.

(5)A 45/2012. (III. 20.) Korm. rendelet tartalmazza a kozszolgilat tisztvisel6k személyi

irataira, a kozigazgatasi szerveknél foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira és a

munkatigyi nyilvantartasra, a kozszolgalati alapnyilvantartasra és kozszolgalati statisztikai

adatgydjtésre, valamint a tartalékallomanyra vonatkozé rendelkezéseket

A Kozszolgalati alapnyilvantartast a rendeletben meghatarozott adattartalommal kell vezetni.

Minden egyéb nyilvantartast, adatot a személyzeti tigyintézé bizalmasként kezel, betekintést a

nyilvantartasokba kizarolag jogszabalyokban meghatarozottak tehetnek.

6.4. Oktatds, képzés
a kozszolgalati tisztvisel6k tovabbképzésérdl a 273/2012. (IX.28.) Korm. rendelet rendelkezik.
koztisztvisel6 tovabbképzési kotelezettsége a kozszolgalati tovabbképzési, valamint szakmai
tovabbképzési programokkal, illetve a vezetSképzésekben valo részvétellel teljesitheto.

7. A kézszolgalati tisztvisel6k tovabbképzésének tervezése

7.1. A tervszerii tovibbképzés

(1) A kormanytisztviselS, koztisztvisel6 tovabbképzése tervszerien, tovabbképzési tervek
alapjan torténik.

(2) Kotelez6 tovabbképzésnek mindsil minden olyan képzés, ami a tovabbképzési tervekben
szerepel.

(3) A kozigazgatasi szerv koteles a kormanytisztviselének, koztisztviselének biztositani a
éves tovabbképzési tervvel 6sszhangban a tovabbképzésben valo részvétel feltételeit.

(4) A tovabbképzési tervek tartalmazzak a tanulmanyi kotelezettség teljesitésének alapjaul
szolgal6 kozszolgalati, szakmai tovabbképzési és vezetSképzési programokat.

(5)* Az éves tovabbképzési tervet a munkaltatéi jogkér gyakorldja az év kézben felmeriils
tovabbképzési igények alapjan - a (6) bekezdésben foglaltak figyelembe vételével -
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modosithatja. Az év kézbeni médositas soran nincs lehetéség az intézmény éves tervének
teljes kord, atfogd modositasara.

(6) Az éves tovabbképzési tervnek a mindsitett programjegyzéken szereplé programokra
vonatkozé részét a személyligyl kozpont altal megkiildott tervsablon utjan moédosithatja a
munkaltatoi jogkor gyakorldja.

7.2. Egyéni tovibbképzési terv

19. § (1) Az egyéni tovabbképzési tervek elkészitésérél a munkaltatéi jogkor gyakorldja
gondoskodik az éves teljesitményértékelés soran. Az egyéni tovabbképzési terv elkészitéshez
szitkséges utmutatot a személytgyi kézpont adja ki és teszi kdzzé.

(2) Az egyéni tovabbképzési tervben a kozigazgatasi szerv koteles szerepeltetni mindazon
tovabbképzéseket, amelyek

a) az adott munkakort betolté kormanytisztviseld, koztisztvisel6 munkakoréhez és
fejlesztéséhez sziikséges

b) a Kormany, vagy az agazati miniszter altal kormanyzati érdekbdl elrendel,

¢) a kormanyzati, vagy agazati stratégiak végrehajtasahoz sziikséges.

7.3. A kézigazgatdsi szerv éves tovibbképzési terve
20. § A hivatal éves tovabbképzési terve a targyévben a kozigazgatasi szervnél
foglalkoztatott ~ kormanytisztvisel6k, koztisztvisel6k — egyéni  tovabbképzési  terveinek
Osszesitésével keletkezik.

7.4. Az éves toviabbképzési tervek Osszesitése

21. § (1) A kozigazgatasi szerv éves tovabbképzési tervét a teljesitményértékelést kdvetd 15
munkanapon belil megkiildi a személytigyi kézpont részére.

(2) A személyugyi kézpont 15 munkanapon belil elvégzi az orszagos szintd tervosszesitést,
amelynek eredményeit megkildi a KTK, valamint az NKE részére, tovabba nyilvanossagra
hozza az Gsszesitett orszagos terveket.

(3) A kozigazgatasi szervek az éves tervek végrehajtasanak eredményeirdl, tapasztalatairdl,
adatairdl szolo értékeld jelentésiiket a targyévet koveté marcius 15-ig megkuldik a személytgyi
kozpont részére. Az értékeld jelentést a kozigazgatasi szervek a személyiigyi kozpont altal
kiadott atmutaté alapjan allitjak 6ssze. A személytgyi kozpont a beérkezett jelentések alapjan
targyévet kovetd év aprilis 30-ig a miniszternek jelentést készit.

A polgarmesteri hivatal a munkatarsait folyamatosan tovabbképzi, ha 1) ismeretek elsajatitasa,

4j kovetelmények, informaciok megismerése valik szikségessé az adott munkaterileten

(szakmai, min6ségbiztositasi).

A nem tervezhetd, rendkivili, illetve specialis igényeket soron kivil jelzik a jegyzénél, hogy a
tovabbképzéshez sziikséges intézkedéseket megtehesse.

7.5. Teljesitményértékelés, mindSsités
A teljesitménykévetelmény, értékelés a kozszolgalati tisztvisel6krdl szolo 2011, évi CXCIX.
torvény 130.§ tartalmazza
A kozszolgalati tisztvisel6 munkateljesitményét a munkaltatéi jogkor gyakorléja mérlegelési
jogkorében eljarva irasban értékeli (teljesitményértékelés).

A kinevezéssel, az atsorolassal, a munkaviszony, koztisztvisel6i jogviszony megsziintetésével,
oktatassal kapcsolatos el6készit6 munkalatokat (kinevezés, munkaszerz6dés, atsorolas,
munkaviszony megszuntetési okiratok stb. elkészitése) személyzeti tgyintéz6, (aki egyben a
képzési referens is) végzi.

8. A koltségvetés végrehajtasaval osszefiiggd feladatok
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8.1. Gazdilkodisi jogkorok szabalyozdsa
A gazdalkodassal Osszefiiggé hataskoroket a pénzkezelési szabalyzat tartalmazza. Ennek
aktualizalasaért a jegyz6 felelSs.

8.2. Kotelezettségvallalds
A kotelezettségvallalassal Osszefiiggé hataskéroket a pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.
Ennek aktualizalasaért a jegyz6 a felelGs.

8.3. Pénziigyi ellenjegyzés
A pénziigyi ellenjegyzéssel 6sszefliggé hataskéroket a pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.
Ennek aktualizalasaért a jegyz6 a felel6s.

8.4. Ervényesités
Az érvényesitési feladattal megbizott személy e feladat keretében koteles meggyéz6dni arrdl,
hogy
- ateljesités kotelezettségvallalas alapjan és annak megfelel6en tortént-e meg,
- jogszabaly szerint jogos-e a kévetelés,
- aszamla megfelel-e az alaki kévetelményeknek (kibocsato, alairas, bélyegzd),
- aszamla szamszakilag helyes-e,
- a befektetett eszkozOk, készletek bevételezése megtortént-e,
- az elvégzett munka, a szolgaltatds, a megrendeld, illetve muiszaki ellendr altal torténé
atvétele megtortént-e.
Az érvényesité személy nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra és utalvanyozasra jogosult
személlyel.

8.5. Szakmali teljesitésigazolis
A teljesités szakmai igazolasa a megvasarolt aru, termék mennyiségi és mindségi atvételét,
valamint a szolgaltatas — munka — elvégzésének igazolasat jelenti. A polgarmesteri hivatal a
szakmali teljesitésigazolas a pénzkezelési szabalyzatban leirtak vonatkoznak.

8.6. Utalvanyozas

Utalvanyozason a kiadasok teljesitésének elrendelését kell érteni. Az utalvanyozasra az
érvényesités utan kerdl sor. ,,Az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az 6nkormanyzat nevét, a terhelend$ szamlat; - a kiadas, illetve a bevétel jogcimét;
- akedvezményezett, illetve a befizeté megnevezését, bankszamlajat;
- akeltezést, valamint az utalvanyozas és az ellenjegyz6 alafrasat.”

8.7. Pénzeszkozok kezelése
A polgarmesteri hivatal (6nkormanyzat) koltségvetésének végrehajtasa soran jelentkezd
bevételeket és teljesitendd kiadasokat az onkormanyzat altal meghatarozott banknal vezetett
bankszamlan és a hazipénztarban kell kezelni.
A koltségvetési gazdalkodassal és a pénzellatassal kapcsolatos minden pénzforgalmat ezen a
szamlan - ideértve az elszamolasi szamla alcim@ szamlait is - kell lebonyolitani.

A koltségvetési elszamolasi szamlan levé szabad pénzeszk6zok - a kézponti koltségvetésbol
szarmaz6 hozzajarulasok és tamogatasok kivételével - barmely hitelintézetnél betétként

elhelyezhet6k.

A polgarmesteri hivatal
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— a koltségvetési elszamolasi szamlajahoz kapcsolédéan - altaldban jogszabalyban
meghatarozott bevételek és kiadasok elkiilonitett elszamolasara -alcimd szamlakat,
valamint

— a nem kozvetlenil a koltségvetés végrehajtasahoz kapcsolodd  feladatok
pénzforgalmanak kimutatiasara kilonbozé szamlakat (pld. elosztasi, lebonyolitasi,
tamogatasi, adobeszedési stb.) nyithat.

A bankszamla pénzforgalmanak bonyolitasa soran a szamlarél kiadast csak az érvényesitett,
utalvanyozott és ellenjegyzett bizonylatok alapjan lehet teljesiteni.

A pénzforgalom bonyolitasarél a bankkal bankszamlaszerz6dést kell kotni. A bankszamla
feletti rendelkezés feltételeit az alairas bejelentén kell a bankhoz bejelenteni, amelyben meg
kell hatarozni az alairék sorrendjét is.

A készpénzforgalom els6sorban a polgarmesteri hivatal hazipénztaraban bonyolodik. Ennek
szabalyait a kilon elkészitett “Pénzkezelési szabalyzat” rogziti. A készpénzen kivili
pénzforgalom (atutalas, beszedési megbizas) a szamlak, szerz6dések, megallapodasok és egyéb
okmanyok alapjan a polgarmesteri hivatal elszamolasi szamlajan bonyolodik.

A beruhazasokkal, feldjitasokkal kapcsolatos szamlakat pénziigyi tigyintézé vizsgalja felil.

9. Szamviteli nyilvantartasok vezetése
A szamviteli nyilvantartasok vezetése soran érvényesiteni kell a szamviteli torvényben és az
allamhaztartds szamvitelérl sz6lé 4/2013.(1.11.)  Korm. rendeletben meghatarozott
alapelveket.
Minden gazdasagi eseményrdl, mely az Onkormanyzat eszkozeinek, illetve forrdsainak
allomanyat megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani. A szamviteli nyilvantartasokba csak
szabalyszerten kiallitott bizonylatok alapjan lehet adatokat bejegyezni.

A bizonylatokon az adatokat id6talldé moédon tgy kell rogziteni, hogy azok a kotelezd
megGSrzési hatarid6ig olvashatok legyenek.

Szigoru szamadasi kotelezettség ala kell vonni
— a készpénz kezeléséhez,

— jogszabaly el6irasai alapjan meghatarozott gazdasagi eseményekhez kapcsolodo
bizonylatokat (ideértve a szamlat, az egyszerGsitett szamlat és a nyugtat is), tovabba

— minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghaladé vagy a
nyomtatvanyon szerepl6 névértéknek megfeleld ellenértéket kell fizetni, vagy
amelynek az illetéktelen felhasznalasa visszaélésre adhat alkalmat.

A koz6s hivatalban szigord szamadasu nyomtatvanyként kell kezelni

— szamla,

— nyugtatomb,

— személygépkocsi menetlevél,

— kiadasi-és bevételi pénztarbizonylat

— készpénzfelvételi utalvany,

— készpénzfizetési szamla,

Az e kirbe tartozd nyomtatvanyok készletéril és felhaszndldsardl olyan nyilvantartast kell vezetni, amelybil a
beszerzett és felbasgndlt mennyiség sorszdam sgerint, tovabbd a készletviltozdsok iddpontiai egyértelniien
megdllapithatifk.

A felhasznal6 koételes a nyomtatvanyokkal - beleértve a rontott példanyokat is - elszamolni.

10. Adatszolgaltatashoz, beszamol6 készitéséhez kapcsolodo feladatok
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10.1. 1dokézi koltségvetési jelentés
Az elemi koltségvetésrdl és az éves koltségvetési beszamolordl az allamhaztartas informacios
rendszere keretében havonta adatszolgaltatast kell teljesiteni.
Az onkormanyzati szintd 1d6kozi  koltségvetési jelentés Osszeallitasaért és a  Magyar
Allamkincstarhoz, az altala megjelolt hataridSre torténd tovabbitasaért a jegyzo a felelds.

10.2. Idokozi mérlegyelentés
Az o6nkormanyzat feligyelete ala tartoz6 koltségvetési szerveknek, valamint az
polgarmesteri hivatalnak az eszkézei és forrasai alakuliasardl negyedévenként, a
fékonyvi kivonat allomanyi szamlainak adataibél osszeallitott mérlegjelentést kell
készitenie a Korm. rendelet szerint.
A polgarmesteri hivatal altal elkészitett, intézményenkénti id6kozi mérlegjelentésének
osszeallitasaért a Magyar Allamkincstarhoz térténd tovabbitasaért pénziigyi tigyintéz6 a felel6s.

10.3. A koltségvetési beszamolo 6sszedllitisaval kapcsolatos feladatok
A polgarmesteri hivatal az eliranyzatok felhasznalasarol és a gazdalkodasrol éves beszamolot
koteles késziteni.
A beszamolét a Magyar Allamkincstar altal meghatarozott hataridére kell elkésziteni, a
Pénziigyminisztériumnak a koltségvetési beszamold elkészitésére vonatkozoé tajékoztatd
figyelembevételével. A beszamolot a polgarmesteri hivatal allitja 6ssze minden intézményre
vonatkozoan.

10.4. Az éves beszamolo tartalma, beszamolo készitéssel kapcsolatos feladatok
Az éves koltségvetési beszamold részei:
— konyvviteli mérleg,
— pénzforgalmi jelentés,
— pénzmaradvany-kimutatas,
— eredmény-kimutatas,
— kiegészité melléklet.

Az éves beszamolot a fékonyvi kivonat adataibdl - év végi, december 31-i fordulénapot
figyelembe véve - kell 6sszeallitani.

A f6konyvi kivonat 6sszeallitasa el6tt a kovetkez6 feladatokat kell elvégezni:
— leltar készitése és atvezetése a konyvelés adatain,
— az elbiranyzatok egyeztetése,
— év végi zarlati munkak elkészitése,

— a mérleg Gsszeallitasa a mérlegtételek értékelésével.

Az év végi zarlati munkak keretében elvégzendd feladatok:

— a bankszamlak egyenlegének egyeztetése a december havi utolsé bankszamla-kivonat
adataival,

— a pénztarjelentések december havi utolsé adatainak egyeztetése a f6konyvi pénztar-
szamla adataval,

— a decemberben kifizetett bérek elszamolasa feladas alapjan,

— a bevételek és kiadasok konyvelése december 31-ig szakfeladatonként,
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— a leltarral megallapitott készletek, kovetelések (addsok, vevok, egyéb kovetelések) és
kotelezettségek (szallitok, hitel) allomany-valtozasanak elszamolasa a t6kevaltozassal
szemben,

— a pénzforgalmi jelentés elkészitését kovetéen az allomanyi és forgalmi szamlak
atvezetése az allomanyi szamlakra a t6ke-valtozassal egyidejileg torténd
elszamolassal,

— az értékcsokkenések elszamolasa.

Az éves beszamolé Osszedllitisaért és a Magyar Allamkincstarhoz hataridSre  t6rténd
tovabbitasaért pénziigyi tigyintézé a felel6s.

Az eléz6ekben leirtakon til a beszamold részét képezi tovabba az allami hozzdjarulasokkal
torténd elszamolas.

A beszamol6 Osszeallitasahoz sziikséges adatokat a tamogatasi formakkal kapcsolatos
nyilvantartast vezetd pénziigyi, szamviteli tigyintézé koteles biztositani.

Az intézmények altal szolgaltatott adatokat a beszamold végleges Osszeallitasa, a Magyar
Allamkinestar részére torténd leadasa elStt ellendrizni kell. A tényleges mutatészamokra
vonatkozo adatszolgaltatas hataridejét ugy kell kialakitani, hogy annak ellenérzése a beszamolo
elkészitéséig megtorténhessen.

10.5. Zirsziamadis
A jegyz6 altal elkészitett zarszamadasi rendelettervezetet a polgarmester a koltségvetési évet
kovet6 negyedik honap utolsé napjaig terjeszti a képvisel-testiilet elé.
A zarszamadasi rendelettervezetet — Osszehasonlithatésag érdekében —  koltségvetési
rendelettel azonos szerkezetben kell 6sszeallitani.
Az onkormanyzat zarszamadasanak Osszeallitasaval kapcsolatban a koltségvetési szerveknek
adatszolgaltatasi kotelezettségtik van.

11. A gazdalkodas rendjét meghatarozé bels6 szabalyzatok készitésére, tartalmara
vonatkoz6 elSirasok
A koz6s 6nkormanyzati hivatal a gazdalkodas viteléhez a kovetkezs szabalyzatokat kell
elkésziteni és folyamatosan karbantartani:

— a szamlarend,

— szamviteli politika,

— eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,

— leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,

— a bizonylati rend és bizonylati album,

— pénzkezelési szabalyzat,

— felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata.
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013320
013330
013350
041231
041232
041233
045120
045160
051020

051040
052020
061020
064010
066010
066020
074031

082070

106020
107051
041236

096010
096020
107090
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9. szamu melléklet

Kormanyzati funkciék megnevezése és felsorolasa

Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalinos igazgatasi
tevékenysége

KoztemetS-fenntartas és - mikodtetés

Palyazat- és tamogataskezelés, ellenérzés

Az 6nkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

Rovid id6tartamu kézfoglalkoztatas

Start-munka program — Téli kozfoglalkoztatas

Hosszabb idétartamu kézfoglalkoztatas

Ut, autépalya épitése

Kozutak, hidak, alagutak tzemeltetése, fenntartasa

Nem veszélyes (telepiilési) hulladék Osszetevbinek valogatasa, elkiilonitett
begytjtése, szallitasa, atrakasa

Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitasa

Szennyviz gytjtése, tisztitasa, elhelyezése

Lakoépilet épitése

Kozvilagitas

Zoldterilet-kezelése

Viros-, k6zséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

Csalad és n6évédelmi egészségligyi gondozas

Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag mikodtetése és megdvasa

Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefiiggo ellatasok
Szocialis étkeztetés
Orszagos kozfoglalkoztatasi program

Ovodai és bolesédei intézményi étkeztetés
Iskolai intézményi étkeztetés
Romak tarsadalmi integracidjat elésegitd tevékenységek, programok

68



v Didsjend Kizség Onkormanyzata

Fuaggelékek
2/2018. (I11.02.) 6nkorményzati rendelethez
1. szami fiiggelék

Az 6nkormanyzat cimerének, zaszlajanak leirasa, bélyegzdinek lenyomata
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2. szamu fiiggelék

Di6sjend kézség Onkormanyzat fontosabb adatai és a
hozzarendelt kormanyzati funkcidok

2017 januar 1-i allapot szerint

1. Az 6nkormanyzat megnevezése: Didsjené Kozség Onkormanyzata
2. Székhelye: 2643.Didsjené Szabadsag ut 31.
3. Telefon: 35/525-012
4. Telefax: 35/525-013
5. E-mail: polgarmester@diosjeno.hu
0. Internet honlap: www.diosjeno.hu
7. To6rzskonyvi azonosito:
8. Adészama:
9. KSH statisztikai szamjel:
10.  AHTI:
11. Alaptevékenység besorolas: Allamhaztartasi szakagazat: 841105 Helyi 6nkorméanyzatok és
tarsulasok igazgatasi tevékenysége
12. Kormanyzati funkcié: Alaptevékenység: 011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati
hivatalok jogalkot6 és altalanos igazgatasi tevékenysége
13. Alapitas datuma: 1990. szeptember 30. (jogel6d nélkiili alakulas)
14. Az 6nkormanyzat tevékenységei és az azokhoz rendelt kormanyzati funkciok:
Kormanyzati funkciok megnevezése és felsorolasa
011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalinos igazgatasi
tevékenysége
013320 KoztemetS-fenntartas és - mikodtetés
013330 Palyazat- és tamogataskezelés, ellenérzés
013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
041231 Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatas
041232 Start-munka program — T¢li kézfoglalkoztatas
041233 Hosszabb idétartamu kézfoglalkoztatas
045120 Ut, autdpilya épitése
045160 Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartasa
051020 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék Osszetevéinek valogatasa, elkilonitett
begytjtése, szallitasa, atrakasa
051040 Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitasa
052020 Szennyviz gydjtése, tisztitasa, elhelyezése
061020 Lakoéptlet épitése
064010 Kozvilagitas
066010 Zoldterilet-kezelése
066020 Varos-, kbzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok
074031 Csalad és névédelmi egészségligyi gondozas
082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag mikodtetése és megdvasa
104030 Gyermekek napkézbeni ellatasa
106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszeftiggd ellatasok
107051 Szocialis étkeztetés

041236 Orszagos kozfoglalkoztatasi program
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084031 Civil szervezetek mikodési tamogatasa

096010 Ovodai és bolesédei intézményi étkeztetés

096020 Iskolai intézményi étkeztetés

101150 Betegséggel kapcsolatos pénzbeli ellatasok, timogatasok

107060 Egyéb szocialis pénzbeli és természetbeni ellatasok, tamogatasok
107090 Romak tarsadalmi integracidjat elésegitd tevékenységek, programok

15. Egyéb teriileti és infrastrukturalis adatok:

Diésjend kozigazgatasi tertletét hatarolja:

Eszakon: Kemence és orszaghatar
Keleten: Tolmacs
Délen: Rétsag
Nyugaton: Nograd
Igazgatasi terilet nagysaga: L ha
Ebbdl:
beltertlet: ....ha
kultertlet: .....ha
Lakossag szama: 201711-én Ll 6
Utak hossza (kiil- és beltertlet) ...km
ebbdl 6nkormanyzati: km
szilard burkolatu: km

Kiépitett vizvezeték hal6zat
hossza: km

csatornahalézat hossza:
- szennyvizcsatorna km
- csapadékvizelvezet6 csatorna: km
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3. szdmi fiiggelék

Képvisel6-testiilet névsora, lakcime

Polgarmester:

Toth Janos Didsjend Jog ut 24.

KépviselSk:

Alaksa Mihaly Diosjend, Jozsef A. at
Blaskoné Csontos Maria Diosjend, Nadas utca 83.
Halasz Csaba Di6sjend, Doézsa Gy. ut 37.
Hegedds J6zsef Diésjend, Tépart at 52.
Istvan Laszlé Dio6sjend, Borzsonyi ut 58.

Molnar Istvanné Di6sjend, Doézsa Gy. ut 65.
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4. szamu fiiggelék

Dié6sjend kézség Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének
allandé bizottsag tagjainak névsora

Pénziigyi , Vagyon-nyilvintartist Ellen6rz6 és Szociilis Bizottsig

Elnok: Molnar Istvanné
Tagok: Alaksa Mihaly

Kiiltagok: Poszpisel Gyulané
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5. szamu fiiggelék

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré6 munkakorok

Vaytv. 3. § (1) bekezdése a) pontja alapjan (5 évente)
Kozigazgatasi hatdsagi tigyben:

a) adougyi tgyintézd

b) szocialis tugyintézé

Vnytv. 3. § (1) bekezdése b) pontja alapjan: (évente)
Kozbeszerzési eljaras soran:

a) jegyz6

b) hatdsagi és igazgatasi tigyintézé

c) pénziigyi és vagyonkezeld tigyintéz6

Vaytv. 3. § (1) bekezdése c-e) pontja alapjan: (kétévente)
a) koltségvetési tigyintézo

b) pénziigyi tigyintézd

c) konyvels, pénzigyi-szamviteli iigyintézé

d) pénztaros

A tobb pontban érintett koztisztvisel6knek a gyakoribb vagyonnyilatkozat-tétel id6pontja
szerint kotelesek kotelezettségliknek kell eleget tenni.
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6. szamui fiiggelék

Tarsulasok feladatonkénti felsorolasa

1. Rétsag és térsége fogorvosi tigyelet ellatas
2. Nyugat Négradi Vizikézmi-kezel6 Onkorméanyzati Tarsulas (Balassagyarmat)

3. Eszak-Kelet Pest és N6grad megyei Regionalis és Kornyezetvédelmi Onkormanyzati
Tarsulas (G6dollo)

4. Rétsagi Jarasi Onkormanyzatok Teriiletfejlesztési és Feladatellatasi Tarsulas (Bank)
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Az 6nkormanyzat intézményei

1. Onall6 koltségvetési szerv:

Diosjendi Polgarmesteri Hivatal
Székbelye: 2643.Diosjend, Szabadsag ut 31.
Telefonszama: 35/525-012

7. szamu fiiggelék
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8. szamui fiiggelék

A 2007. évi CLII. t6rvény alapjan vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek

Diésjens Onkormanyzata ltal alapitott intézmények vezet6i; Bacskay Sandorné
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